ANKARA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
ASKi GENEL MUDURLUGU
EMLAK VE ISTIMLAK DAIRESI BASKANLIGI
GOREYV YETKI VE CALISMA YONERGE TASLAGI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amact, ASKI Genel Midiirliigii Emlak ve Istimlak
Dairesi Bagkanlifi ve birimlerinin kurulusunu, bu birimlerde gérevli personelin statiisiini,
gorev, yetki ve sorumluluklarm belirlemek suretiyle birimlerin is ve islemlerinin uyumlu,
stiratli ve verimli bir sekilde, giivenli, hukuka ve mevzuata uygun bir galigma diizeni icinde
yapilmasii saglamaya yonelik tedbirler almaktir.

Kapsam

- MADDE 2- (1) Bu Yonerge, ASKI Genel Midiirliigii Emlak ve Istimlak Dairesi
Bagkanlig1 ve birimlerinin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma diizenine iligkin
usul, esas ve kurallar kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 5393 sayili Belediye Kanunu ve 2560 sayili ISKI Kurulus
ve Gorevleri Hakkinda Kanun, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, Belediye
ve Bagh Kuruluglar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik
ve Ankara Biiyiikgehir Belediye Meclisinin 12/06/2024 giin ve 643 sayili karar1 ve ASKI Web
sitesinde yayimlanarak yiiriirlige giren “Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi, Kurulus, Gérev,
Yetki ve Yonetimine [liskin Teskilat Yonetmeligine” dayamlarak hazirlanmistir.

Tanunlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;
a) Bagkan: Ankara Biiyiiksehir Belediye Bagkanin,
b} Belediye: Ankara Biiyiiksehir Belediyesini,
¢) Daire Bagkanlig1: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Emlak ve
Istimlak Dairesi Baskanligim, i
¢) Daire Bagkani: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Midiirliigii Emlak ve
[stimlak Dairesi Bagkanim,
d) Genel Kurul: Ankara Biiyiiksehir Belediyve Meclisini,
e) Genel Midiir: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel MidiiriiniL,.. . . . e
f) Genel Miudiirlitk: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miudiirliigiiniiy L‘ G"B|D|R
' g) Miidtir: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Emlak ve AS
Istimlak Dairesi Bagkanligna bagl miidiirlikleri,
g) Seflik: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Emlak ve - e
Istimlak Dairesi Bagkanligmin tegkilat semasindaki Seflikleri, . ,/ﬁ\} LD a__,_\
h) Taginir Kayit Yetkilisi: Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanliginin taginirl A
almak, tagmirlarim teslim etmek, muhafaza etmek, giris ve gikis kayrtlanmm usuli
olarak tutmakla sorumlu personeli,
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1) Tagiir Kontrol Yetkilisi: Tasiur kayit yetkilisinin yapmis oldugu islemlerin
mevzuata uygunlugunu denetleyip kontrol eden ve Tasiir Mal Yonetim Hesabi cetvellerini
imzalayip harcama yetkilisine vermekle sorumlu personelini,

1) Yonerge: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miudiirliigii Emlak Ve
Istimlak Dairesi Bagkanlig1 Yonergesini

j) Yonetim Kurulu: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Yonetim
Kurulunu, ifade eder.

IKINCi BOLUM
Teskilat Yapisi

Teskilat Yapisi

MADDE 5- (1) Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanligi, Daire Bagkanima bagh 2 (iki)
Sube Miudiirligd, 1(bir) Biiro Hizmetleri Birimi, Tasimr Kayit Yetkilisi, Taginir Kontrol
Yetkilisi, Kamulagtirma Sube Miidiirligiine bagli 2 (iki) seflik, Emlak Isleri Sube Midiirliigtine
bagl 2 (iki) seflik bu sefliklere bagh, mithendis, mimar, tekniker, teknisyen, memur, bilgisayar
isletmeni, veri hazirlama ve kontrol isletmeni, is¢i vb. diger personelden olusur.

(2) Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanhgma bagli Sube Miidiirliikleri ve bagl Seflikleri
asagida gosterilmigtir:

1) Biiro Hizmetleri Birimi
2) Kamulastirma Sube Miidiirltgi

a) Kamulastirma Sefligi
b) Harita Sefligi

3) Emlak Isleri Sube Midiirliigii
a) Emlak Isleri Sefligi
b) Lojman Tahsis Sefligi




UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Emlak ve [stimlak Dairesi Bagkanhg

MADDE 6- (1) Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkanhigmnin gorev yetkileri sunlardir:

a)Genel Miidiirliik birimlerinin Emlak ve Kamulastirma harita ihtivaglarinin
temini ve gerektiginde diger kurum ve kuruluglan ile koordinasyon kurulmasim saglamak,

b) Genel Miidiirlik Stratejik Planinda ve Faaliyet Raporunda yer alan Daire Baskanlig:
ile ilgili islerin zamamnda bitirilmesini saglamak,

¢) Konusu ile ilgili islerde Idarenin diger birimleri, diger kamu kuruluglar: ve 6zel
kuruluglarla koordinasyonu saglamak,

¢) Idarenin gérev ve sorumluluk alani iginde yvapilacak olan hizmetler i¢in, miilkiyet
temini amaciyla kamulastirma ve irtifak hakka tesisi yapmak,

d) Yizeysel su kaynaklarimin mutlak koruma alani igerisinde kalan gayrimenkullerin
ihtiyag ve programa gore kamulagtirma islemlerini yapmak,

e) Kamulagtirma tesis, hak ve imtiyazlan ile ilgili her tiirlii ¢alismalarda ilgili Daire
Bagkanliklar ile isbirligi yapmak, :

f) Imar mevzuati geregince idare gayrimenkullerinden liglincti sahislar lehine “gegit
hakki” talep edilmesi halinde, talep konusu hakkin tapuya islenmesi igin gerekli ¢alismanin
yaptlmasi saglamak,

' g) Resmi kurumlara tahsis, arsa ve hisse satis1, belediye sirketlerine tahsis, kuruma ait
taginmazlarin satisi, devri, takasi vb. diizenlemeleri yapmak,

g) Idarenin ihtiyag duydugu durumlarda satin alnmasi kararlagtirilan tasinmazlarin
alimim gergeklestirmek,

h) Miilkiyeti idareye ait arsa, arazi, tarla, bina ve isyerlerinin idare lehine, kamu menfaati
vasfim kaybetmemek sart: ile kiraya verilmesi ve kira tahsilat islemlerinin zamaninda yapilmasi
i¢in gerekli iglemleri yapmak,

1) Idarenin ihtiyag duydugu durumlarda kiralanmasi kararlastinlan arsa, arazi ya da
diikkan, daire gibi binalarin kiralanmasim ve kiralarin zamaninda 6denmesi islemlerini yapmak,

i) Idareye ait gayrimenkul mallart iizerindeki illegal isgalleri tespit edip, ecr-i misil
tahakkuk ettirerek tahsilatin yapilmasi igin Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlign ve Hukuk

J) Kira s6zlesmelerinin yenilenmesi iglemlerini yapmak,

k) Kurumumuz altyapilan (igme suyu, kanalizasyon, yagmursuyu sebekeleri) ile {ist
yapilarina (antma tesisi, pompa istasyonu, depo, kuyu, vb.) ait grafik ve grafik olmayan (sayisal
ve sdzel) verilerin toplanmasini, uygun yazilim ve donanimlar kullanilarak bir veri tabanina
aktarilmasini ve depolanmasini saglamak,

1) Altyap ve tist yapilara ait problemlerin hizl ve saglikli bir sekilde ¢oziilmesine imkan
saglayacak verilerle ilgili sorgu ve analizlerin yapilacagi ve ilgililere sunulacag programlarin -
hazirlanmasini saglamak veya hazirlatmak, i

m) Konuma bagimli grafik ve grafik olmayan yazili bilgilerin bir sistem 1&1551‘11&6G|B|D|R
biitiinlestirilmesi ile bilgiye hizli ve saghkli ulagim imkam saglamak, ' e

0) Idaremizce yapilan islerde kiymet takdiri islemlerinde ihtiyag olmasi }
disaridan SPK degerleme kurumlarindan yardim alinmasim saglamak, f/ ke

|
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0) Resmi Kurumlarda 2942 sayih Kamulastirma Kanununun 30. Maddesi hiikmii
uyarinca “Kamu Yarar1” karari alinmasim saglamak,

p) Genel Mudiirliikte ¢alisan personellerin lojmandan yararlanmas: icin her yil diizenli
olarak Lojman tahsis ve tebelliig islemlerini yapmak,

1) Genel Miidiirlikk lojman ySnetmeligi uyarinca bos konutlarin tahsis islemlerini
ylirlitmek,

s) Genel Midiiliik lojmanlarinin bakim-onarimlari yapilarak kullamlabilir hale
getirmek is ve iglemierini yiiriitmek,

s) Idarenin amag ve ihtiyaglari.do grultusunda diizenlenmesi planlanan kurum dist teknik
gezilere ait galigmalara destek saglamak, :

t) D1s kurumlardan ve kurum i¢inden gelen yazilara cevap vermek,

u) Genel Miidiir ya da bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimcisimn verdigi diger
goOrevleri yapmak,

Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkan

"MADDE 7- (1) Emlak ve Istimlak Dairesi Baskannin grev, vetki ve sorumluluklari
sunlardir:

a) Genel Miidtirliik birimlerinin proje veya yatirim amagli harita ihtiyaclarinin temini
ve gerektifinde diger kurum ve kuruluglar ile koordinasyon kurulmasini saglamak,

b) Meslek ici eBitim programlarm ve ¢alisanlann zlik haklar konusunda gerekli
isteklerini ilgili daire bagkanligindan talep etmek,

¢) Idarenin diger birimleri ve diger kamu kuruluslan ile koordinasyonunu saglamak,

¢) Bagkanlik biinyesinde disiplin ve diizeni saglamak,

d) Calismalari planlamak ve takip etmek,

€) Daire Bagkanligimi temsil etmek,

f) Demirbas esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasin saglamaya
yonelik tedbirleri almak, .

g) Gorev ve yetkileri dahilinde bulunan konularda kurum ici ve dist yazismalar1 yapmak,

1) Hizmet ifasinda, personeline kesin ifadeli, agik, yazili ve sozlii emirler vermek,
verdigi emirleri takip etmek, birimlerden gelen teklifleri degerlendirmek, personel arasinda
koordinasyonu saglamak,

i) Yazigma arsivini, arsiv mevzuati uyarnca tanzim ve muhafaza ederek konusu ile ilgili
teknik argiv islerini yiiriitmek,

1) Gahgmalarin ilgili yasalara, yonetmeliklere ve teknik kurallara uygun bir sekilde
yirttiiliip yurtitiilmedigini denetlemek,

k) Daire Bagkanliginin gérev alanmna giren tiim is ve islemleri, genel mevzuat ve kurum
mevzuat: gergevesinde verimlilik ilkeleri dogrultusunda ve kurumun biitce ve ig programlarim
dikkate alarak, uygun prensipler koymak suretiyle vonetmek, 1§ programlarimin gergeklesmesi
i¢in gerekli tedbirleri almak,

1) Daire Bagkanligimin yillik ¢al:gma plan ve programim hazirlamak, takip etmek ve bu.
¢alismalarda hizmet kalitesi ile tasarrufu arttiric1 6nlemler almak,

" m) s saghg ve gitvenligi (ISG) mevzuat hitkiimleri kapsaminda is yerinde, is kazas1 ve
meslek hastaliklarimn nlenebilmesi igin gerekli tiim tedbirlerin alimmasint saglamak,

n) Genel Midir ya da baght bulundugu Genel Miidiir yardimcisinin verdizd
gorevleri yapmak.
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(2) Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkani, is bu yOnerge ile verilen gérev ve yetkilerle
¢alismalarindan dolayi, ilgili kanunlara, yonetmeliklere ve bagl oldugu Genel Miidiir ve Genel
Miidiir Yardimcisina kars: sorumludur.

‘Biiro Hizmetleri Birimi

MADDRE 8- (1) Biiro Hizmetleri Biriminin gérevleri sunlardir:

a) Daire Bagkanlifina gelen evraki imza karsiligr almak,

b) Evrakin kayit islemlerini evrakin derecesine gére yapmak,

¢) Evrakun ilgili servislere dagitimim saglamak,

¢) Giden evrakin ilgili birimlere intikal islemlerini yiiriitmek,

d) Genelge ve genel yazilarin dafitim islemlerini yiirtitmek,

e) Konular ile ilgili evrak: takip ederek sonuglandirmak,

f) Emlak Ve Istimlak Dairesi Baskan tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Sube Miidiirlerinin Idari Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Sube Miidiirlerinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Kendisine bagh sefliklerin biitiin hizmet ve islemlerini genel ve kurum mevzuati
gergevesinde, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun, kurum biitge ve is programlarim dikkate
alarak uygun prensipler koymak sure’uyle yonetmek, calisma programlarinin gergeklesmesi
i¢in gerekli tedbirleri almak, teknolojik yeniliklerin kullanilmasini saglamak,

b) Gorevleri ile ilgili tiiziik, yonetmelik, genelge, talimat gibi diizenlemelerle
ilgili caligmalara katilmak, gorev ve yetkileri igerisine giren konularda Daire Bagkanina
Onerilerde bulunmak,

c) Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli, acik, yazili ve sézlii emirler vermek, verdigi
emirlerin takibini yapmak, astlardan gelen teklifleri degerlendirmek, personel arasinda
koordinasyon yapmak,

¢) Kendisine bagls sefliklerdeki islerin yiiriitiilmesini saglamak,

d) Gérev ve yetkileri igerisinde bulunan konularda kurum igi ve kurum dist yazismalar
yapmak,

¢) Bagkanlik Makami ve Genel Midiirlik Makamina sunulan onay ve gerekceleri
kontrol etmek, Daire Bagkanina sunmak,

f) Calismalarda etkinligi artirmak, is akigim hizlandirmak ve israfi 6nleyici tedbirler
almak,

g) Kendisine bagl seflikler ile alt birimlerinin yillik ¢alisma programin: yapmak,

8) Kendisine bagli personele saatlik ve yillik izin ile mazeret izni vermek, saatlik,
giinliik, yillik ve mazeret izni teklifinde bulunmak,

h) Demirbas esyanin talimatlara wwygun olarak kullanilmasini ve korunmasim saglamaya ©-
yonelik tedbirleri almak,

1) Gorev alamindaki isleri mevzuat, Genel Miidiirliigiin kalite politikasi, gaI 191
prensipleri ve amirlerinin talimatlan geregince sonuglandirmak, 7

[
1) Amirlerince verilen, ¢aligma alamna giren diger benzeri gorevleri yapmak. ’f
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(2) Sube Miiddrleri, i bu yonerge ile verilen gérev ve yetkilerle ¢alismalarindan dolay,
ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagh oldugu Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkanina kars:
sorumludur.

Seflerin Idari Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Kendisine birim sorumlulugu verilen memurlar, birim sefinin yetki ve
sorumlulugunu haizdir.

(2) Seflerin gérevleri sunlardir:

a) Sefligin ve gorevlendirildigi birimin, biitiin hizmet ve islemlerini genel ve kurum
mevzuati gergevesinde, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun, kurum biitce ve is programlarim
dikkate alarak yonetmek,

b) Gorevleri ile ilgili tiiziik, yonetmelik, genelge, talimat gibi diizenlemelerle
ilgili caligmalara yapmak, 7

c) Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli, agik, yazili ve szlii emirler vermek, verdigi
emirlerin takibini yapmak, astlardan gelen teklifleri degerlendirmek, personel arasinda
koordinasyonu saglamak,

¢) Gorev ve yetkileri igerisinde bulunan konularda kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalar
yapmak,

d) Caligmalarda etkinli§i artirmak, is akisiu hizlandirmak ve israfi Onleyici tedbirler
almak,

e) Seflifin ve gorevlendirildigi birimin galisma programim yapmak,

1) Personeli, seflik islemleri hakkinda bilgilendirmek ve konusuna gore personele egitim
vermek,

g) Personelin mesai saatlerine uygun olarak goreve gelmelerini saglamak ve girig-gikis
takip etmek,

§) Amirine personeli i¢in saatlik ve yillik izin teklifinde bulunmak,

h) Demirbas esyanin talimatlara uygun olarak kullamilmasini ve korunmasint saglamak,

(3) Sefler, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle calismalarindan dolayi, ilgili
yasalara, yonetmeliklere ve bagl oldugu Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkanina ve Sube

Miidiirlerine kars1 sorumludur. -
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Tasmir Kayit Yetkilileri

MADDE 11- (1) Taginir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya
¢aliyma unvanina bagh kalmaksizin, tagmur kayit ve iglemlerini, Tasinir Mal Yonetmeliginde
belirtilen usule uygun sekilde yapilabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan
gorevlendirilir.

(2) Taginir kayt yetkilisinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Harcama birimlerince edinilen tasimirlardan muayene ve kabulii yapilanlar1 teslim
almak, kullanma verilmeyen tagimrlar: sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,

b) Taginirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar: tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve taginir mal yonetim hesap cetvellerini, istenilmesi halinde konsolide gérevlisine
gondermek,

c) Tiiketimine veya kullanima verilmesi wygun gériilen tasimrlan ilgililere teslim etmek,

¢) Tagmirlarin yangma, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikeleri kars:
korunmast igin gerekli tedbirleri almak ve gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak,

d) Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari
harcama yetkilisine bildirmek,

e) Ambar sayimui ve stok kontroliinti yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diigen taginirlar harcama yetkilisine bildirmek,

- ) Kullanomda bulunan dayanikli taginirlan bulunduklar yerde kontrol etmek,
sayimlarini yapmak ve yaptirmak,

g) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasimn yapilmasma yardimer olmak,

g) Kayitlanm tuttugu taginirlarm yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunulmak tizere taginir kontrol yetkilisine teslim etmek,

h) Ambarlarda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik nedeniyle meydana gelen kayip ve
noksanliklardan sorumlu olmak,

1) Ambarlarim devir ve teslim etmeden, gérevlerinden ayrnlmamak,

i) ASKI portal sisteminde kullanim yetkisine gore tahsis edilen “kullanic ad: ve sifresi”
muhafazasinda ilgili mevzuat ¢ergevesinde gizlilik ilkesine uymakla sorumludur.

(3) Taginir kayit yetkilileri, is bu yonerge ile verilen gérev ve yetkilerle ¢alismalarindan
dolay1, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli eldugu Daire Bagkanina kars: sorumludur.

Tasmir Kontrol Yetkilileri

MADDE 12- (1) Tagiur kontrol yetkililerinin gorev yetkileri sunlardir: X

a) Tagmnr kontrol yetkilisinin yapmus oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve
cetvellerin mevzuata ve mail tablolara uygunlugunu kontrol etmek,

b)Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini kontrol etmek ve imzalamak,

(2) Tasmur kontrol yetkilileri, iy bu ydnerge ile verilen gorev ve vetkil )la;b\

e
¢alismalarindan dolays, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve baglh oldugu Daire Baskamn @ﬁ: ;;:\\
sorumludur. ) ’ ) '_.-/ 5, e A
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Miihendis ve Mimarlar

MADDE 13- (1) Miihendisler ve Mimarlarin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Bagh bulundugu Mudirliikte ve Seflikte icme suyu sebeke, ana isale hatlari, su
deposu, pompa istasyonu, igme suyu aritma tesisleri, her tiirlit Gist yap, atik su ve yagmursuyu
toplama sistemleri, atik su arrtma tesisleri vb. islerle ilgili planlama, etiit ve projelendirme
(Proses, OG, AG, Mekanik, Statik, Jeolojik Etiitler vb.) ¢aligmalarim yiiriitmek,

b) Havale edilen her tiirlii evrak ve projeyi incelemek, gerek duyulmasi halinde arazi
etiidii yapmak, ilgili sahis ve kurum yetkilileri ile bilgi amagh goriismeler yapmak,

¢) Gerek duyulmasr halinde harita ekibiyle beraber arazi 6l¢timii, arsiv taramasi ve
biiro ¢aligmalarini yaparak proje hazirlamak, hazirlanan projeleri onaya sunmak,

¢) Havale edilen her tiirlii evraki cevaplamak,

d) Havale edilen projelerin arazi ve biiro kontrollerini yapmak, gerek goriilmesi halinde
diizeltme ve ilaveleri yapmak ve projeleri onaya sunmak,

e) Idarenin yiikiimliiliigtinde olan islerde; gorevlendirilmeleri halinde ihale, kabul ve
kontrol komisyonlarinda ilgili gérevleri yapmak,

f) Kurum goriislerinin olugturulmasina ve protokollerin hazirlanmasina katkida
bulunmak ve gerekli hallerde i¢ ve dis yazisma yapmak,

g) Sahsen miiracaat eden, ilgili ve vatandaglara Idare menfaatleri dikkate alinarak gifahi
bilgi vermek,

h) Kendisine verilen tiim igleri, zamarmunda ve diizenli olarak yapmak, ilgili kanunlara,
yonetmeliklere ve teknik kurallara uygun olarak yiirlitmek,

1) Sehir, ilge ve kéylerin imar planlarinin hazirlanmas igin gereken bilgi ve belgeleri
temin etmek,

i) Idareye ait miilklerde kamu yararina diizenlemeler yapmak,

) Kamulagtirma planlarimin hazirlanmasi, kontrolii ve onaylanmas,

k) Kamulagtirma dosyalarinin kadastral islemlerinin hazirlanmas: ve takip edilmesi,

1) Tahsis, takas ve trampa iglemlerine imar altliginin hazirlanmas: ve tamamlanmast,

m) Kiymet Takdir Komisyonu ¢aligmalarinin takip edilmesi ve tamamlanmast,

n) Idaremiz tarafindan yapilmas: planlanan 1/1000’lik uygulama imar planlar1 ve
parselasyon planlarinin hazirlanmast ve onaylanmasi,

0) Amirlerince verilen benzeri diger gorevleri yapmak.

(2) Mihendisler ve Mimarlar, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle
¢aligmalarindan dolayy, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagh oldugu Daire Bagkani, Sube
Miidiirti ve Sef’e karst sorumludur.
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Tekniker, Teknisyen ve Memurlar

MADDE 14- (1) Tekniker, Teknisyen ve Memurlarin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Bagl bulundugu Midiirliikte ve Seflikte igme suyu sebeke, ana isale hatlari, su
deposu, pompa istasyonu, igme suyu aritma tesisleri, her tiirlii tist yapt, atik su ve yagmursuyu
toplama sistemleri, atik su aritma tesisleri vb. islerle ilgili planlama, etiit ve projelendirme
(Proses, OG, AG, Mekanik, Statik, Jeolojik Etiitler vb.) galismalarim yiiriitmek,

b) Havale edilen her tiirlii evrak ve projeyi incelemek, gerek duyulmas: halinde arazi
etiidii yapmak, ilgili sahus ve kurum yetkilileri ile bilgi amagh goriigmeler yapmak,

¢) Gerek duyulmas: halinde harita ekibiyle beraber arazi 6l¢iimii, arsiv taramasi ve
biiro ¢aligmalarint yaparak proje hazirlamak, hazirlanan projeleri onaya sunmak,

¢) Havale edilen her tiirlii evraki cevaplamak,

d) Havale edilen projelerin arazi ve biiro kontrollerini yapmak, gerek gériilmesi halinde
diizeltme ve ilaveleri yapmak ve projeleri onaya sunmak,

e) Thalesi yapilacak iglerin kesiflerini hazirlamak, ihale asamasinda gorev almak,
sonrasinda ise kontrolliik hizmetlerini yiiriitmek ve kesin hesaplarin1 yapmak,

f) Idarenin yitkiimliiliiziinde olan islerin ihale, kabul ve kontrol komisyonlarinda gérev
almak,

£) Kurum gériislerinin olusturulmasima ve protokollerin hazirlanmasina katkida
bulunmak ve gerekli hallerde i¢ ve dig yazisma yapmak,

g) Sahsen miiracaat eden, ilgili ve vatandaslara Idare menfaatleri dikkate almarak sifahi
bilgi vermek, -

h) Kendisine verilen tiim isleri, zamaninda ve diizenli olarak yapmak, ilgili kanunlara,
yonetmeliklere ve teknik kurallara uygun olarak yiiriitmek, ‘

1) Sehir, ilge ve koylerin imar planlarimn hazirlanmas igin gereken bilgi ve belgeleri
temin etmek,

i) Idareye ait miilklerde kamu yararina diizenlemeler yapmak,

J) Kamulagtirma planlarimn hazirlanmasi, kontrolii ve onaylanmast,

k) Kamulastirma dosyalarinin kadastral iglemlerinin hazirlanmasi ve takip edilmesi,

1) Tahsis, takas ve trampa islemlerine imar altliginin hazirlanmas: ve tamamlanmasi,

m) Kiymet Takdir Komisyonu ¢alismalarimn takip edilmesi ve tamamlanmast,

n) Idaremiz tarafindan yapilmas: planlanan 1/1000°Lik uygulama imar planlan ve
parselasyon planlarimin hazirlanmas: ve onaylanmasi,

0) Amirlerince verilen benzeri diger gorevleri yapmak.

(2) Tekniker, Teknisyen ve memurlar, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle
¢ahismalarindan dolayi, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Bagkam, Sube
Miidiirti ve Sef’e kars1 sorumiudur.
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Kamulagtirma Sube Miidiirliigii

MADDE 15- (1) Kamulagtirma Sube Miidiirliiglin{in gérev yetkileri sunlardir:

a) Ozel Miilkiyete Konu alanlarda 2942 sayili Kamulastirma Kanunun 5 inci maddesi
hitkmii uyarinca “Kamu Yarar1” Karari alinmasini saglamak,

b) Kamulastirma igin tebligat adresleri tespit ederek, tasiur/taginmazlarin kiymet
takdirlerini yaparak uzlagmaya davet iglemlerini ger¢eklestirmek,

c¢) Uzlasmadan sonra tapu feragi alinmasini saglamak,

¢) Odeme i¢in Makam Oluru alarak Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlifma deme
vapilmasi i¢in génderilmesini saglamak,

d) Uzlagmayanlar1 dava agilmak {izere Hukuk Misavirligine intikali ile islemleri
gergeklestirmek,

e) Mahkeme karari ile 6denmesine hiikmedilen “kamulastirmasiz el atma bedellerinin”
ddenmesi i¢in gerekli i ve islemleri gergeklestirmek,

f) Miilkiyet aragtirmalanni yapmak iizere Kadastro Miidiirliikklerinden gerekli miilkiyet
planlarimn teminini saglamak,

g) Kamulagtirma ve irtifak alanlar belirlenerek kamulastirma planlarinin hazirlanmasini
saglamak,

&) Kamulastirma veya irtifak hakki tesis edilecek tagimmmazlarm bedel tespitinin
yapilmasi saglamak,

h) Kamulastirma veya irtifak hakki tesisi yapilacak alanlarin ifraz folyeleri hazirlanarak
Kadastro Miidiirliiklerince kontrollerinin yapilmasim saglamak,

1) Tesislerin ingaati asamasinda zarar verilen sahis miilkiyetlerindeki zarar ziyanin
arazide tespiti ve bedelinin hesaplanmasimi saglamak,

1) Kurulusumuza bagh Daire Bagkanliklarinin talepleri tizerine gerekli imar planlari,
miilkiyet haritalan ve projelere imar altlig: teskil edebilecek diger verilerin temin edilmesini
saglamak,

j) Imar plam degisikligi yapilmasma ihtiya¢ duyulan mesken alanlarinda ilgili
biiyliksehir ve ilge belediyeleriyle goruserek imar plani degisikliklerinin saglanmasina yonelik
caligsmalar yapmak,

k) Idaremiz ile ilgili olarak gdrillen kamulagtirma davalarinda Hukuk Miisavirligine
teknik ag¢idan goriis vermek,

1) Ozel, tiizel ve tiim resmi kurumlar ile kamulastirma, izin, devir, irtifak ve tahsis
konularinda gerekli protokollerin hazirtanarak ydnetim kuruluna havalesini saglamak,

m) 2942 sayili Kamulastirma kanununa istinaden kamulagtirmadan vazge¢me veya
kamulastirmas: yapilan fakat tescili alinmig ancak yatinm yapilmayan verlerinde, ayrica tescili
saglanmamig taginmazlari idaremiz menfaatleri dogrultusunda yasal faiz ya da giincel kiymet
takdiri yapilarak bedel iadesini saglamak,

n) Kamulastirma davalarinda Kesinlesmis mahkeme kararlarinin  mahkeme
kalemlerinden temini ve asluun aymdir ibaresinin yaptirilmasim saglamak,

o) Idaremizce yapilan islerde kiymet takdiri islemlerinde ihtiyag olma51 halinde
disaridan SPK degerler:e kurumlarindan yardim alinmasim saglamak,

6) Resmi Kurumlarda 2942 sayili Kamulastirma Kanununun 30. Maddem hiik
uyarinca “Kamu Yarar1” karar1 alinmasim saglamak,

p) Demirbags esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasim ve korunmasini s @‘_ma}'r o,
yonelik tedbirleri almak, o fi f‘)

1) Idarenin amag ve ihtiyaglan dogrultusunda diizenlenmesi planldnan kurum cl(\ 3 teknike~
gezilere ait ¢aligmalara destek saflamak, 2

s) Bagli oldugu Daire Baskan tarafindan vegilecek diger gérevleri yapmak.
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Kamulastirma Sefligi

MADDE 16- (1) Kamulastirma Sefliginin gorev yetkileri sunlardir:

a) Kamulastirma igin tebligat adresleri. tespit ederek, tasinir/taginmazlarin kiymet
takdirlerini yaparak uzlagsmaya davet islemlerini gerceklestirmek,

b) Uzlagmadan sonra tapu ferag: alinmasim saglamak,

¢) Odeme i¢gin Makam Oluru alarak Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina ddeme
yapilmas igin gdnderilmesini saglamak,

¢) Uzlasmayanlari dava agilmak iizere Hukuk Miisavirligine intikali ile islemleri
gerceklestirmek, -

d) Mahkeme karar ile 6denmesine hitkkmedilen “kamulagtirmasiz el atma bedellerinin”
‘Odenmesi igin gerekli ig ve iglemleri gergeklestirmek,

e) Idaremiz ile ilgili olarak goriilen kamulastirma davalarinda Hukuk Miisavirligine
teknik agidan goriis vermek,

) Ozel, tiizel ve tiim resmi kurumlar ile kamulagtirma, izin, devir, irtifak ve tahsis
konularinda gerekli protokollerin hazirlanarak yénetim kuruluna havalesini saglamak,

g) 2942 sayih Kamulagtirma kanununa istinaden kamulagtirmadan vazgecme veya
kamulagtirmas1 yapilan fakat tescili alinmig ancak yatirim yapilmayan yerlerinde, ayrica tescili
saglanmamis taginmazlarin idaremiz menfaatleri dogrultusunda yasal faiz ya da giincel kiymet
takdiri yapilarak bedel iadesini saglamak, '

g) Kamulastirma davalarinda Kesinlesmis mahkeme kararlanmin mahkeme
kalemlerinden temini ve aslinin aynidir ibaresinin yaptirilmasint saglamak,

h) Amirlerince kanun, tiiziik, ySnetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek

1) Idarenin amag ve ihtiyaglar1 dogrultusunda diizenlenmesi planlanan kurum dis1 teknik
gezilere ait ¢aligmalara destek saglamak,

i) Bagl oldugu Daire Bagkan: ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger gérevleri
yapmak.
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Harita Sefligi

MADDE 17- (1)Harita Sefliginin gorev yetkileri sunlardir:

a) Ozel Miilkiyete Konu alanlarda 2942 sayllt Kamulastirma Kanunun 5 inci maddesi
hiikmii uyarinca “Kamu Yarar1” Karar1 alinmasim saglamak,

b) Miilkiyet aragtirmalarim yapmak iizere Kadastro Midiirlitklerinden gerekli miilkiyet
planlarinin teminini saglamak,

¢) Kamulastirma ve irtifak alanlari belirlenerek kamulastirma planlariin hazirlanmasint
saglamak,

¢) Kamulagtirma veya irtifak hakki tesis edilecek taginmazlarin bedel tespitinin
yapilmasim saglamak,

d) Kamulastirma veya irtifak hakki tesisi yapilacak alanlarin ifraz folyeleri hazirlanarak
Kadastro Mudiirliiklerince kontrollerinin yapilmasini saglamak,

¢) Tesislerin ingaati asamasinda zarar verilen sahis miilkiyetlerindeki zarar ziyamn
arazide tespiti ve bedelinin hesaplanmasini saglamak,

) Kurulugumuza bagli Daire Baskanliklarimn talepleri iizerine gerekli imar planlari,
miilkiyet haritalar1 ve projelere imar altlif1 teskil edebilecek diger verilerin temin edilmesini
saglamak,

g) Imar plami degisikligi yapilmasina ihtiyag duyulan mesken alanlarinda ilgili
bityliksehir ve ilge belediyeleriyle goriigerek imar plani degisikliklerinin saglanmasina yonelik
¢alismalar yapmak,

g) Idaremiz ile ilgili olarak” goriilen kamulagtirma davalarinda Hukuk Misavirligine
teknik agidan goriis vermek,

h) Ozel, tiizel ve tiim resmi kurumlar ile kamulastirma, izin, devir, irtifak ve tahsis
konularinda gerekli protokollerin hazirlanarak y6netim kuruluna havalesini saglamak,

g) 2942 sayih Kamulagtirma kanununa istinaden kamulagtirmadan vazgegme veya
kamulagtirmasi yapilan fakat tescili alinmig ancak yatinm yapilmayan yerlerinde, ayrica tescili
saglanmamis taginmazlarin idaremiz menfaatleri dogrultusunda yasal faiz ya da giincel kiymet
takdiri yapilarak bedel iadesini saglamak,

g) Kamulastrma davalarinda Kesinlesmis mahkeme kararlarinin  mahkeme
kalemlerinden temini ve asliun aymdir ibaresinin yaptirilmasin saglamak,

h) Amirlerince kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

1) Idaremizce yapilan islerde kiymet takdiri islemlerinde ihtiva¢ olmas: halinde
disaridan SPK degerleme kurumlarindan yardim alinmasim saglamak,

1) Resmi Kurumlarda 2942 sayili Kamulastirma Kanununun 30. Maddesi hitkmii
uyarinca “Kamu Yarar1” karar1 alinmasini saglamak, -

j) Idarenin amag ve ihtiyaclar dogrultusunda diizenlenmesi planlanan kurum dis: teknik
gezilere ait galismalara destek saglamak,

k) Bagli oldufu Daire Bagkan ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger ;;’k@iﬁq“‘\
yapmak. 7. wxk-
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Emlak Isleri Sube Miidiirliigii

MADDE 18- (1) Emlak Isleri Sube Midrliigiiniin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Resmi kurumlara tahsis, arsa ve hisse satis1, belediye sirketlerine her tiirlii kiralama
isi, kuruma ait tasinmazlann satis1, devri, takas vb. diizenlemeleri yapmak,

b) Idarenin ihtiyag duydugu durumlarda satin alinmasi kararlagtinlan taginmazlann
alimim gerceklestirmek,

¢) Miilkiyeti idareye ait gayrimenkullerin idare lchine, kamu menfaati vasfim
kaybetmemek sart1 ile kiraya verilmesi ve kira tahsilét islemlerinin zamamnda yapilmasi igin
gerekli iglemleri yapmak,

¢) Idarenin ihtiyag duydugu durumlarda kiralanmast kararlastirilan arsa, arazi ya da
binalarin kiralanmasin ve kiralarin zamaninda édenmesi islemlerini yapmak,

d) Idareye ait gayrimenkul mallan tizerindeki illegal iggalleri tespit edip, ecr-i misil
tahakkuk ettirerek tahsilatin yapilmas: i¢in Hukuk Miisavirligi ve Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanligi’na génderilmesini saglamak,

e) Kira s6zlesmelerinin yenilenmesi iglemlerini yapmak;

f) Idare adma kayith gayrimenkul mallarin, hukuki, teknik ve hali hazir durumlarnm
tespiti iglemlerini yapmak,

g) Idare tarafindan satilan, satin alinan, tahsise ve takasa konu tasmnmazlarin
degerlemesini ve kiymet takdirlerinin hazirlatmak,

8) Miilkiyeti idareye ait gayrimenkullerin intikalinden sonra ilgili Belediyeye beyanda
bulunmak,

h) Idaremize ait tapu kayitlarimn mevzuata uygun saydam ve erisilebilir sekilde tutulmas,
bu kayitlara iliskin bilgisayar programi ve belgelerin, denetime hazir sekilde muhafaza
edilmesini, arsiv, dosyalama ve kayitlarinin tutulmasini saglamak,

1) Taginmazlan adet ve ylizolgtimii olarak tespit ederek, kayitlari, “gecen yildan gelen”,
“yil i¢inde edinilen”, “yil i¢inde elden ¢ikan” ve “gelecek yila devredilenler” olarak tutulmasimi
saglamak,

i) Kayitlann, icinde bulunulan yilin baginda (1 Ocakta) baglayacak ve yilsonunda (31
Aralikta) sona erecek sekilde takip ve kontroliinii saglamak,

J) Kullamma baslama tarihinde girisi yapilan tasinmazlarin herhangi bir sekilde
kullanimdan ¢ikmas1 halinde elden ¢iks tarihi itibariyle kayitlardan ¢ikarilmasim saglamak,

k) Konusu ile ilgili islerde Daire Bagkanligi’nin Idare’nin diger birimleri veya diger
Kamu Kuruluslar ve 6zel kuruluglarla koordinasyonu saglamak,

1) Yazigma arsivini, arsiv mevzuati uyarinca tanzim ve muhafaza etmek, konusu ile ilgili
teknik arsiv islerini yiiriitmek,

m)Teknik incelemelerde bulunarak Idare’ye yararhi teknik gelismeleri takip ederek
uygulanimasini saglamak,

n) Genel Miidiirltik lejman ySnetmeligi uyarinca Genel Miidiirliik merkez konutlarinda
bulunan bos konutlarin tahsis iglemlerini yiiriitmek,

o) Genel Mudtrliige bagli ‘lojmanlan kullanilabilir hale getirmek icin gerekg
yazismalari yapmak, : ~

0) Genel Miidiirliikte ¢alisan personelin lojmandan yararlanmasi icin her yil
olarak lojman tahsis ve tebelliig iglemlerini yapmak,

p) Lojmanlarda ikamet eden personelin tahliye islemleri ile ilgili her tirlii yazi]
yapmak,

1) Lojmanlarin gereken tamirat islemlerinm yaptiriimas: ve-lakibian_anamak,
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s) Demirbag esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasim saglamaya
vOnelik tedbirleri almak,

s) Idarenin amag ve ihtiyaglar1 do grultusunda diizenlenmesi planlanan kurum dis1 teknik
gezilere ait calismalara destek saglamak,

t) Bagli oldugu Daire Bagkani tarafindan kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Emlak Isleri Sefligi

MADDE 19- (1) Emlak Isleri Sefliginin gorevleri sunlardir:

a) Resmi kurumlara tahsis, arsa ve hisse satigi, belediye sirketlerine tahsis, kuruma ait
tasinmazlarin satig1, devri, takas vb. diizenlemeleri yapmak,

b) Idarenin ihtiyag duydugu durumlarda satin alinmasi kararlagtirilan tagmmazlann
alimim gergeklestirmek,

c) Miilkiyeti idareye ait gayrimenkullerin idare lehine, kamu menfaati vasfim
kaybetmemek sart1 ile kiraya verilmesi ve kira tahsilat igslemlerinin zamamnda yapilmas: igin
gerekli islemleri yapmak,

¢) Idarenin ihtiyag duydugu durumlarda kiralanmas: kararlagtnlan arsa, arazi ya da
binalarin kiralanmasim ve kiralarin zamaninda 6denmesi islemlerini yapmak,

d) Idareye ait gayrimenkul mallar1 {izerindeki illegal isgalleri tespit edip, ecr-i misil
tahakkuk - ettirerek tahsilatin yapilmasi igin Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi’na
gonderilmesini saglamak,

e) Kira sdzlesmelerinin yenilenmesi islemlerini yapmak,

f) Idare adina kayith gayrimenkul mallarin, hukuki, teknik ve hali hazir durumlarinin
tespiti iglemlerini yapmak,

g) Idare tarafindan satilan, satin alman, tahsise ve takasa konu taginmazlarin
degerlemesini ve kiymet takdirlerinin hazirlatilmasi, gerektiginde SPK lisans1 almis
gayrimenkul degerleme kurum ve kuruluslart marifetiyle gayrimenkullerin deger tespitlerini
yaptirmak,

g) Miilkiyeti idareye ait gayrimenkullerin intikalinden sonra ilgili Belediyeye beyanda
bulunmak,

h) Idaremize ait tapu kayitlarinin mevzuata uygun saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasi,
bu kayitlara iliskin bilgisayar programi ve belgelerin, denetime hazir sekilde muhafaza
edilmesini, arsiv, dosyalama ve kayitlarinin tutulmasini saglamak, N

1) Taginmazlan adet ve ytizélgtimii olarak tespit ederek, kayitlari, “gegen yildan gelen”,
“vil iginde edinilen”, “y1l iginde elden ¢ikan” ve “gelecek yila devredilenler” olarak tutulmasim
saglamak,

i) Kayitlarin, iginde bulunulan yilin baginda (1 Ocakta) baslayacak ve yilsonunda (31
Aralikta) sona erecek sekilde takip ve kontroliinii saglamak,

j) Kullanima baglams tarihinde girisi yapilan taginmazlarnin herhangi bir- sekilde
kullanimdan ¢ikmasi halinde elden gikis tarihi itibariyle kayitlardan ¢ikarilmasini saglamak,

k) Konusu ile ilgili islerde Daire Baskanligi’mn Idare’nin diger birimleri veya di
Kamu Kuruluslan ve ozel kuruluglarla koordinasyonu saglamak, 4

1) Yazisma a_rsmm argiv mevzuati uyarinca tanzim ve muhafaza etmek, konusu il !”
teknik arsiv islerini yiiriitmek,

m) Teknik incelemelerde bulunarak Idare’ye yararh teknik gelismeleri taki
uygulanmas1m saglamak
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verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek

o)ldarenin amag ve ihtiyaglar1 dogrultusunda diizenlenmesi planlanan kurum dis1 teknik
gezilere ait ¢aligmalara destek saglamak,

6) Bagl oldufu Daire Bagkam ile $ube Miidiiriince verilecek diger gorevleri yapmak.

Lojman Tahsis Sefligi

MADDE 20- (1) Lojman Tahsis Sefliginin gérevleri sunlardir:

a) Genel Miidiirliik lojman yonetmeligi uyarinca Genel Miidiirliik merkez konutlarinda
bulunan bos konutlarin tahsis islemlerini yiirtitmek,

b) Genel Miidiirliige bagh lojmanlarin her tiirlii ihtiyaglarimi karsilamak i¢in gereken
yazigmalarl yapmak,

¢) Genel Mdiirliikte calisan personelin lojmandan yararlanmasi igin her yil diizenli
olarak lojman tahsis ve tebelliig islemlerini yapmak,

¢) Lojmanlarda ikamet eden personelin tahliye islemleri ile ilgili her tiirlii yazigmalari
yapmak,

d) Lojmanlarin gereken tamirat islemlerinin yaptirilmasi ve takibini saglamak,

¢)Amirlerince kanun, tiizilk; yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek

f) Bagli oldugu Daire Bagkam ile $ube Miidiiriince verilecek diger gorevleri yapmak.

asL] GiBIDIR

3l

éL(Q’I!I u 3L / '{7
Emlak Ialmddk

Dairs et

an v,
Z_/_...—-"?E//

/7/“




DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonerge

MADDE 21-(1) Yonetim Kurulunun 16/09/2022 tarih ve 1840 sayili karar ile kabul
edilen “ASKI Genel Miidiirliigii Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkanlig1 Gorev Yetki ve Calisma
Yonergesi” yiirtirliikten kaldirbmstir.

Yiiriirlitk

MADDE 22- (1) Bu yonerge, Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Midtirligi
Y6netim Kurulu’nun kabul tarihi itibari ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 23- (1) Bu yonerge hiikiimleri Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Miidiirti tarafindan yiiriitiiliir.




