ANKARA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
ASKI GENEL MUDURLUGU
ATIKSU ARITMA DAIRESI BASKANLIGI
GOREV YETKI VE CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu yénerge, ASKI Genel Miidiirliigii Atiksu Aritma Dairesi Baskanlig
ve birimlerinin kurulusunu, bu birimlerde gorevli personelin statiisiinii, gorev, yetki ve
sorumluluklarini belirlemek suretiyle birimlerin is ve islemlerinin uyumlu, siiratli ve verimli
bir sekilde, giivenli bir galigma diizeni iginde yapilmasim saglamak amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu yonerge, ASKI Genel Mudiirliigii Atiksu Aritma Dairesi Bagkanligt
ve birimlerinin kurulus gérev ve sorumluluklar ile ¢aligma diizenine iligkin kurallan kapsar.

Dayanak

MADDE 3 —(1) Bu yonerge, 5393 sayili Belediye Kanunu ve 2560 sayili ISKI Kurulusg
ve Gorevleri Hakkinda Kanun, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, Belediye
ve Bagli Kuruluglar ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro [lke ve Standartlarina Dair
Yénetmelik ve Ankara Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 24.11.2019 giin ve 1605 sayil1 karar
ile ASKI Genel Miidiirliigii Resmi internet sayfasinda Web yayiu yapilarak yliriirliige giren
“Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii, Kurulug, Gorev, Yetki ve Yonetimine
Iliskin Teskilat Yonetmeligine” dayanilarak hazirlanmigtur.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu yonergede gegen,;

a) Baskan: Ankara Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

b) Belediye: Ankara Biiytiksehir Belediyesini,

¢) Daire Bagkan: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Mudiirliigii, Atiksu Aritma
Dairesi Bagkanini,

¢) Daire Baskanligi: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii, Atiksu
Arntma Dairesi Bagkanligini,

d) Genel Miidiir: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiiriint,

e) Genel Miidiirliik: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiint,

f) Genel Miidiir Yardimcis:: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Mudiir
Yardimcisini,

g) Genel Kurul: Ankara Biiyiiksehir Belediye Mechsml

5) Miidiir: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirltigii, Atiksu Aritma Dairesi

Bagkanligi’na bagli Sube Miidiirlerini,
‘ h) Seflik: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii, Atiksu Aritma Dairesi
Bagkanligi teskilat semasindaki Seflikleri,

1) Tasiur Kayit Yetkilisi: Atiksu Aritma Dairesi Bagkanlifi’nin tagimirlarini te 11m alap,
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden, kullanicilarma ve kullanim yerlermeéﬁg n,u. 1 g;<
Tasmr Mal Yonetmeliginde belirtilen esas ve usullere gore kayitlar tutan, bunlara iliskin belge ve )
cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu ¢er¢evesinde tagir kontrol yetkilisi
ve harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gérevliyi, /
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1) Tasmur Kontrol Yetkilisi: Atiksu Artma Dairesi Baskanliginda Tagmir Kayit
Yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol eden, “Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabr Cetvelini”
imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gérevliyi,

j) Teknik eleman: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii, Atiksu Aritma
Dairesi Bagkanligi teskilat semasindaki birimlerde ¢alisan teknik personell,

k) Yonerge: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii, Atiksu Aritma Dairesi
Baskanlig1 Yo6nergesini,

1) Yénetim Kurulu: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiiniin Y&netim

Kurulunu,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi
Teskilat yapisi

MADDE 5- (1) Atiksu Aritma Dairesi Baskanligina bagli, 3 (ii¢) Sube Miudiirliigi, 7
(vedi) Seflik, tasimir kayit yetkilisi, tasinir kontrol yetkilisi mevcut olup, Daire Baskanlig
mithendis, kimyager, tekniker, teknisyen, memur, bilgisayar isletmeni, veri hazirlama ve
kontrol isletmeni ve diger personellerden olusur.

(2) Atiksu Aritma Dairesi Bagkanligina bagh Sube Mudurlikleri ve bagh Seflikleri
asagida gosterilmistir:

1) Atiksu Aritma Tesisleri 1. Bolge Isletme Sube Miidiirliigii
a) 1. Bolge Isletme Sefligi

2) Bakim Onarim ve Ekipman Sube Miidiirliigii
a) Elektrik Bakim Onarim ve Ekipman Sefligi
b) Mekanik Bakim Onarim ve Ekipman Sefligi

3) Atiksu Aritma Tesisleri 2. Bolge Isletme Sube Miidiirliigii
a) 2. Bolge Isletme Sefligi
b) Arge Sefligi

4) Biiro Hizmetleri Birimi Sefligi

5) Satinalma Sefligi

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Atiksu Aritma Dairesi Baskanhg:

MADDE 6- (1) Atiksu Aritma Dairesi Baskanligi’nin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) ASKI’ ye ait Atiksu Aritma Tesislerinin optimum sartlarda isletilmesini yapmak
veya yaptirmak, gerektiginde kimyasal madde, malzeme, cihaz ve ekipmanin stoklarda yeterli
miktarlarda bulunmasini saglamak,

b) ASKI’ ye ait Atiksu Aritma Tesislerinin giris-¢ikis degerlerini izlemek, izlettirmek,
sonuglarinm arsivlemek, e .

c) Atiksu Aritma Tesislerinde aritilarak, alici ortama desarj edilen atiksulaf 1ﬁ ﬂ@ﬁ Ri 'D,;g{ﬁ
kanun, yonetmelik ve standartlara uygunlugunu denetlemek, analiz neticelerine gére hareket -
etmek; cevre kirliligi ve ekolojik denge bakimindan ehemmiyet arz eden durumlarm vuku -
bulmas: halinde gerekli tedbirler alinmas1 amaciyla iist makamlar bilgilendirmek, /e
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¢) Atiksu Aritma Tesislerinin isletilmesi isi, hizmet alimi yontemi ile yapiliyor ise;
yiikleniciyi sozlesme ve eklerindeki hiikiimler dogrultusunda kontrol etmek ve denetlemek,
aylik hakedis islemlerini yliriitmek,

d) Mal alimi kapsammda olan Atiksu Aritma Tesislerinin  alim iglemlerini
gergeklestirmek,

e) Atiksu Aritma Tesislerinde bulunan ekipmanlann bakim onarim faaliyetlerini
yurtitmek,

f) Mekanik ve elektriksel arizali olan ekipmanlarin arizalarini gidermek ve gerekli
yedek parcalarin stokta yeterli miktarda bulunmasim saglamak,

g) Atiksu teknolojilerine iliskin geligmeleri yurt i¢i ve yurt disinda takip etmek, yeni
teknolojilerin Daire Bagkanligina kazandinlmasinda arastirma yapmak veya yaptirmak,

5) Atiksu teknolojilerinin geligtirilmesi ve temini i¢in pilot tesisler kurmak veya
kurdurmak,

h) Ankara ili smrlan igerisinde ASKI tarafindan yapilmasi veya rehabilite edilmesi
planlanan yeni veya mevcut Atiksu Aritma Tesisleri i¢in uygun aritma proseslerini segmek,
sectirmek, Atiksu Aritma Tesisleri i¢in gerektiginde fizibilite galigmasi (ilk yatirim, isletme,
cevresel ekonomik, sosyal etkiler agisindan, vb.) yapmak yaptirmak,

1) Daire Baskanliginin her tiirlii yeni teknolojilerinin yaygnlastiriimasi igin yapilmasi
gereken teknik calismalar yurt iginde ve yurt disinda ilgili birim ve kurumlarla igbirligi ve
koordine i¢erisinde ytriitmek,

i) Daire Baskanligi hizmet alanlarna iligkin temin edilecek triinlerin kalitesinin
denenmesi amaciyla mevcut test merkezlerinden yararlanmak, ihtiyag halinde test merkezleri
kurmak, kurdurmak,

i) Daire Baskanlig1 personelinin atiksu teknolojilerine iliskin aragtirma projesi, bildiri,
makale, kitap, tez ve benzeri akademik ve bilimsel ¢aligmalarim desteklemek, sektorel siireli
yayinlarda bilimsel makaleler yayinlanmasini tesvik etmek,

k) Atiksu aritma teknolojileri ile bu alanda kullanilabilecek proses, makine, ekipman ve
malzemelerin gelistirilmesi amaciyla projeler diizenlemek veya diizenlenmesini koordine
etmek, kurum i¢ci ve kurum digindan ger¢ek veya tiizel kisilerden gelen projeleri
degerlendirmek,

1) Daire Baskanligi personeline yonelik teknik egitim ihtiyaglarim degerlendirmek,
onerilerde bulunmak ve yeni teknolojiler konusunda bilgilendirme toplantilart diizenlemek,

m) Daire Bagkanligi gorev alanma giren ve [dare birimlerince ylritilen yatirim,
isletme, bakim, onarim, iyilestirme, yenileme ve benzeri uygulamalarda ve faaliyetlerde
kullanilan ve kullanilacak olan malzeme ve ekipmanla ilgili yapilabilecek gesitli
- standardizasyon ve sertifikasyonlarla ilgili siirdiirtilebilir ¢aligmalar baslatmak ve yapilan
caligmalari desteklemek,

n) Daire Bagkanliginin ulusal ve uluslararast kurum ve kuruluslarla yapilacak olan tiim
Ar-Ge calisma ve projelerini koordine etmek, yerli teknoloji ve tretim konusunda liniversite ve
sanayi alaninda uzman kisi ve kurumlarla yapilacak galigmalari desteklemek,

0) Kurumun vizyon ve misyonuna yénelik yerli ve yabanci hibe programlarina yénelik
proje hazirlamak veya hazirlattirmak, hazirlanan projelerin idarenin ilgili birimleriyle igbirligi
halinde yiiriitiilmesini saglamak,

8) Daire Bagkanliginin faaliyet alani ile ilgili yeni teknolojilerin takibi amaciyla ulusal
ve uluslararas: fuarlara katilmak, Idarede bu etkinliklerin duyurusunu yapmak ve ilgili
personelin katilimini saglamak, ’ s S 1E

p) Atiksu Aritma Tesislerinin ilk yatirm, isletme ve bakim onarim faah}féﬂwﬁﬁqm LI
ihtiya¢ duyulan finansmann temini i¢in gerekli teknik verileri hazirlamak, '

r) Kurumlardan ve Daire Bagkanliklarindan gelen yazilara stiresinde cevap veg el N
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s) Genel Miidiir ve/veya bagli bulundugu Genel Mudiir Yarduncisinin verdigi diger
gorevleri yapmak.

Atiksu Aritma Dairesi Baskani

MADDE 7- (1) Atiksu Aritma Dairesi Bagkanmnin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Daire Baskanligim temsil etmek, Daire Baskanlhif: ile diger birimler arasindaki
koordinasyonu saglamak,

b) Daire Bagkanlig1 biinyesindeki tiim is ve islemleri koordine ve kontrol etmek,

¢) Daire Baskanligimn caligmalarim birimin en {ist yoneticisi olarak diizenlemek,
yénetmek, Daire Bagkanligi i¢i talimatlar yayimlamak, Daire Bagkanhigin ¢alismalanmni yazil
emirler ve sozlii talimatlarla yiiriitmek, Daire Bagkanligina gelen evraki, geregi yapilmak tizere
ilgili birime havale etmek,

¢) Disiplin ve performans hiikiimleri geregince, Daire Baskanliginda ¢aligan personel
icin basar1 ve performans degerlendirmesini yapmak, personelin mesleki bilgi ve becerilerinin
artirllmasina yonelik gerekli ¢alismalar: yapmak,

d) 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 41. nci maddesine gore
biitgeyle 6denek tahsis edilen kalemlerde “harcama yetkilisi” sifati ve idari sorumlulugu
cercevesinde her yil faaliyet raporunu ve performans programint hazirlamak,

e) Genel Miidirlik stratejik plaminda ve faaliyet raporunda yer alan isler ile Daire
Baskanligi'na ait tiim i ve islemleri, zamamnda ve dogru olarak kanunlar, yonetmelikler,
genelgeler ve talimatlara uygun sekilde yapilmasim saglamak,

f) Genel Miidiirliik stratejik planinda ve faaliyet raporunda yer alan Daire Bagkanlig1 ile
ilgili islerin zamaninda bitirilmesini saglamak,

g) Daire Bagkanhigimin ¢aligmalarina ve gorevlerine iliskin ileriye doniik gelistirici
onlemler almak ve Genel Miidiirliige 6nerilerde bulunmak,

5) Bu Yoénerge ve diger mevzuat ile verilen gérevleri yapmak ve yetkileri kullanmak,

h) Genel Midiir ve/veya bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimeisimn verdigi diger
gorevleri yapmak.

(2) Atiksu Aritma Dairesi Bagkam, ig bu yonerge ile kendisine verilen gérev ve
yetkilerle ¢aligmalarindan dolayy, ilgili kanunlara, yonetmeliklere ve bagh oldugu Genel Miidiir
ve Genel Miidiir Yardimecisina kars: sorumludur.

Atiksu Aritma Tesisleri 1. Bolge Isletme Sube Miidiirliigii
MADDE 8-(1) Atiksu Arrtma Tesisleri 1. Bolge Isletme Sube Miidiirliigtiniin gérev ve
yetkileri sunlardir:
a) ASKI’ ye ait Atiksu Aritma Tesislerinin optimum sartlarda isletmesini yapmak
veya yaptirmak, gerektiginde kimyasal madde, malzeme, cihaz ve ekipmanin stoklarda yeterli
miktarlarda bulunmasini saglamak,
b) ASKI’ ye ait Atiksu Aritma Tesislerin giris-gikis degerlerini izlemek, izlettirmek,
sonuglarini argivlemek,
¢) Atiksu Aritma Tesislerinde artilarak, alici ortama desarj edilen atiksularin ilgili
kanun, yénetmelik ve standartlara uygunlugunu denetlemek, analiz neticelerine gore hareket
etmek; cevre kirliligi ve ekolojik denge bakimindan ehemmiyet arz eden durumlarin vuku
bulmas: halinde gerekli tedbirlerin alinmasi1 amaciyla iist makamlar bilgilendirmek,
¢) Atiksu Aritma Tesislerinin igletilmesi igi hizmet alimi yontemi ile yapiliyor ise;
yiikleniciyi s6zlesme ve eklerindeki hiikiimler dogrultusunda kontrol etmek ve denetlemeks niri
aylik hakedis iglemlerini yiirtitmek, Aot 'é:-‘x?\:{i!Dé\r’\
d) Mal alimi kapsaminda olan Atiksu Aritma Tesislerinin, tamaminin, ilave
{initelerinin, ekipman veya cihazlarinin alim islemlerini gergeklestirmek,
e) Bagli oldugu Daire Bagkan tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.
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1.Bolge Isletme Sefligi

MADDE 9- (1) 1.Bélge Isletme Sefliginin gorevleri sunlardir:

a) Midiirliigiine bagl Atiksu Aritma Tesislerini optimum sartlarda isletmesini yapmak
veya yaptirmak,

b) Bagli oldugu Daire Bagkam ve Sube Miidiirti tarafindan verilecek diger gorevleri
yapmak.

Bakim Onarim ve Ekipman Sube Miidiirligii

MADDE 10- (1) Bakim Onarim ve Ekipman Sube Miidiirliigtintin gérev ve yetkileri
sunlardir:

a) Atiksu Arrtma Tesislerinde bulunan ekipmanlarin bakim onarim faaliyetlerini
yurtitmek,

b) Mekanik ve elektriksel arizali olan ekipmanlarin arizalarini gidermek ve gerekli
yedek pargalarin stokta yeterli miktarda bulunmasin saglamak,

¢) Atiksu Aritma Tesisleri Sube Miidiirliigii sorumlulugunda olan tesislerin ginliik rutin
bakim onarim ve kontrolleri, tesislerde gérevli personellerce yapilacak olup, bildirilen ariza ve
periyodik bakimlar ile tadilat islerini, Midiir ve Seflerin talepleri dogrultusunda gerekli
ekipman alimlarin1 yapmak,

¢) Bagli oldugu Daire Bagkani tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Elektrik Bakim Onarim ve Ekipman Sefligi

MADDE 11- (1) Elektrik Bakim Onarim ve Ekipman Sefliginin gérevleri sunlardr:

a) Attksu Artma Tesislerinde bulunan ekipmanlarin elektrik bakim onarim
faaliyetlerini ytriitmek,

b) Elektriksel arizali olan ekipmanlarin arizalarini gidermek ve gerekli yedek parcalarin
stokta yeterli miktarda bulunmasini saglamak,

¢) Atiksu Aritma Tesisleri Sube Miidiirliigii sorumlulugunda olan tesislerin ginliik rutin
bakim onarim ve kontrolleri, tesislerde gérevli personellerce yapilacak olup, bildirilen ariza ve
periyodik bakimlarini, Miidiir ve Seflerin talepleri dogrultusunda gerekli ekipman alimlarini ve
tadilat islerini yapmak,

¢) Alcak gerilim, orta gerilim ve yiiksek gerilim sorumlusu olarak ilgili enerji dagitim
sirketleri veya kurumlar1 ile olan islemleri yiiriitmek, jenerator ve trafolarin arizalarim ve
bakimlarin1 yapmak, yaptirmak ve aktif-reaktif gii¢ degerlerini kontrol etmek,

d) Bagli oldugu Daire Bagkan1 ve Sube Midiirii tarafindan verilecek diger gorevleri
yapmak.

Mekanik Bakim Onarmm ve Ekipman Sefligi

MADDE 12- (1) Mekanik Bakim Onarim ve Ekipman Sefliginin gérevleri sunlardir:

a) Atiksu Aritma Tesislerinde bulunan mekanik ekipmanlarin 6zelliklerini ve listelerini
cikartmak,

b) Mekanik arizali olan ekipmanlarin anzalarimin giderilmesi ve gerekli yedek
par¢alarin stokta yeterli miktarda bulunmasini saglamak,

¢) Atiksu Aritma Tesisleri Sube Miidiirltigii sorumlulugunda olan tesislerin giinliik rutin
bakim onarim ve kontrolleri tesislerde gérevli personellerce yapilacak olup, bildirilen ariza ve
periyodik bakimlarini, Miidiir ve Seflerin talepleri dogrultusunda gerekli ekipman alimlarini ve
tadilat islerini yapmak,

¢) Bagli oldugu Daire Bagkam ve Sube Miidiirti tarafindan verilecek digic:m‘l.gofé,ﬁlém Fi

yapmak.
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Atiksu Aritma Tesisleri 2. Bolge Isletme Sube Miidiirligii

MADDE 13-(1) Atiksu Aritma Tesisleri 2. Bolge Isletme $ube Mudiirliigiiniin gorev ve

yetkileri sunlardir:

a) ASKI’ ye ait Atiksu Aritma Tesislerinin optimum sartlarda isletmesini yapmak veya
yaptirmak, gerektiginde kimyasal madde, malzeme, cihaz ve ekipmanin stoklarda
yeterli miktarlarda bulunmasim saglamak,

b) ASKI’ ye ait Atiksu Aritma Tesislerin giris-ikis degerlerini izlemek, izlettirmek,
sonuclarini arsivlemek,

c¢) Atiksu Aritma Tesislerinde aritilarak, alici ortama desarj edilen atiksularin ilgili
kanun, yonetmelik ve standartlara uygunlugunu denetlemek, analiz neticelerine gére hareket
etmek; cevre kirliligi ve ekolojik denge bakimindan ehemmiyet arz eden durumlarin vuku
bulmas: halinde gerekli tedbirlerin alinmasi amaciyla tist makamlar1 bilgilendirmek,

¢) Atiksu Aritma Tesislerinin isletilmesi isi hizmet alimi yéntemi ile yapiliyor ise;
yiikleniciyi sozlesme ve eklerindeki hiikiimler dogrultusunda kontrol etmek ve denetlemek,
aylik hakedis islemlerini ylriitmek,

d) Mal alimi kapsaminda olan Atiksu Arntma Tesislerinin, tamaminm, ilave
tinitelerinin, ekipman veya cihazlarinin alim iglemlerini gergeklestirmek,

e) Bagli oldugu Daire Bagkan tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

2. Bolge Isletme Sefligi

MADDE 14- (1) 2.Bélge Isletme Sefliginin gorevleri sunlardir:

a) Miidiirliigiine bagh Atiksu Aritma Tesislerini optimum sartlarda igletmesini yapmak
veya yaptirmak.

b) Bagli oldugu Daire Bagkam ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri
yapmak.

Arge Sefligi

MADDE 15- (1) Arge Sefliginin gérevleri sunlardir:

a) Atiksu aritma teknolojilerine iliskin gelismeleri yurt i¢i ve yurt disinda takip etmek,
yeni teknolojilerin ilgili Midirlikler ile birlikte Daire Baskanligma kazandirlmasinda
arastirma yapmak veya yaptirmak,

b) Atiksu aritma teknolojilerinin geligtirilmesi ve temini igin ilgili Miidurliikler ile
koordineli pilot tesisler kurmak veya kurdurmak,

¢) Daire Baskanliginda her tiirlii yeni teknolojilerinin yaygmlastirilmasi i¢in yapilmasi
gereken teknik ¢aligmalari yurt iginde ve yurt disinda ilgili birim ve kurumlarla isbirligi ve
koordine igerisinde ytiriitmek,

¢) Daire Baskanliginin hizmet alanlarina iligkin temin edilecek tiriinlerin kalitesinin
denenmesi amaciyla mevcut test merkezlerinden yararlanmak, ihtiya¢ halinde test merkezleri
kurmak, kurdurmak,

d) Daire Bagkanlig1 personelinin atiksu aritma teknolojilerine iliskin aragtirma projesi,
bildiri, makale, kitap, tez ve benzeri akademik ve bilimsel ¢aligmalarim desteklemek, sektorel
stireli yayinlarda bilimsel makaleler yayinlanmasini tegvik etmek,

e) Atiksu aritma teknolojileri ile bu alanda kullanilabilecek proses, makine, ekipman ve
malzemelerin gelistirilmesi amaciyla projeler diizenlemek veya diizenlenmesini koordine
etmek, kurum ici ve kurum digindan ger¢ek veya tiizel kisilerden gelen projeleri
degerlendirmek,

f) Daire Bagkanlig1 personeline yonelik teknik egitim ihtiyaglarmi degerlendirmek,
onerilerde bulunmak ve yeni teknolojiler konusunda bilgilendirme toplantilar1 diizenlemek,

g) Daire Baskanlig1 gorev alanina giren ve Idare birimlerince yiiriitiilen yatigfot, *1$Ietme D

bakim, onarim, iyilestirme, yenileme ve benzeri uygulamalarda ve faaliyetlerde kullamla%
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kullanilacak olan malzeme ve ekipmanla ilgili yapilabilecek ¢esitli standardizasyon ve
sertifikasyonlarla ilgili siirdiiriilebilir ¢aligmalar baglatmak ve yapilan ¢alismalar: desteklemek,

g) Daire Baskanliginin ulusal ve uluslararas: kurum ve kuruluglarla yapilacak olan tim
Ar-ge caligma ve projelerini koordine etmek, yerli teknoloji ve {iretim konusunda tiniversite ve
sanayi alaninda uzman kisi ve kurumlarla yapilacak ¢alismalarini desteklemek,

h) Kurumun vizyon ve misyonuna yonelik yerli ve yabanci hibe programlarina proje
hazirlamak veya hazirlattirmak, hazirlanan projelerin idarenin ilgili birimleriyle isbirligi
halinde ytiriitiilmesini saglamak,

1) Daire Baskanliginin faaliyet alan ile ilgili yeni teknolojilerin takibi amaciyla ulusal
ve uluslararas: fuarlara katilmak, Idarede bu etkinliklerin duyurusunu yapmak ve ilgili
personelin katilimini saglamak,

i) Bagli oldugu Daire Bagkani ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri
yapmak.

Biiro Hizmetleri Birimi Sefligi

MADDE 16- (1) Biiro Hizmetleri Birimi Sefliginin gérevleri sunlardir:

a) Daire Baskanliginda gorevlendirilen personelin ige baslama ve ayrilislan ile ilgili
takibi yaparak yazigmalar1 yapmak,

b) Genel evrak yoluyla ve diger Daire Bagkanliklara ait birimlerinden Daire Baskanliga
gelen evraklarin, elektronik ve kagit ortaminda zimmetli olarak ilgili birimlere iletilmesini
saglamak,

¢) Dagilimi yapilan evraklarin sonuglarini takip etmek ve posta yolu ile iletilmesini
takip etmek,

¢) Daire Bagkanliina ait evraklarin yasal siire boyunca saklanmasini ve arsivlenmesini
saglamak, imha edilecek evraklarin ayirimim yaparak, imhast i¢in gerekli ¢alismalari yapmak,

d) Daire Baskanligina ait demirbas esyalarin giris ve ¢ikisim listesine gore diizenli
olarak kontroliinii saglamak, demirbag esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve
korunmasin saglamak i¢in tasinir kayit ve tasinir kontrol yetkilileri ile ¢aligmalar yiirtitmek,

e) Daire Baskanli1 emrinde arag ve i makineleri olmasi durumunda; bu arag ve is
makinelerinin periyodik muayenelerini, trafik sigortalarini, bakim ve onarimlarim takip etmek,

f) Daire Baskanlign emrinde arag ve is makineleri olmasi durumunda; arag ve is
makineleri kullanicilarinin trafik ve emniyet kurallarina uymalarini saglamak, trafik cezalarini
takip etmek,

g) Personelin is saglif1 ve giivenligi konusunda yiirtirlikkteki mevzuata uygun tedbirler
icerisinde ¢alismasini saglamak,

g) Bagli oldugu Daire Baskan1 tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Satin Alma Sefligi

MADDE 17- (1) Satin Alma Sefliginin gérevleri sunlardir:

a) Daire Baskanlign veya Miidiirliikler tarafindan istekte bulunulan her tiirli alim
islemlerinin evraklarimi tanzim ederek, evrak akigmmin zamaninda ve diizgiin bir sekilde
yapilmasini saglamak ve alimini gergeklestirmek,

b) Tedarik islerini Kamu Thale Kanunu ve Kamu Ihale Szlesmeleri Kanunu ile, ilgili
teblig ve uygulama yonetmeliklerine uygun olarak ve idarenin menfaatlerine uygun bir sekilde
tespit etmek, yiiriitmek, takip etmek ve sonuglandirmak,

¢) Muayene ve kabul islemleri tamamlanan islerin fatura ddemelerini ha21rlamak
uygunlugunu kontrol ederek ddemeye baglanmasini saglamak AST | (SIF JEEWY\

¢) Yiiklenici firmalarin talepleri dogrultusunda “is bitirme belgesini” duzenlemek ve
onaylatmak,




d) “Is artis1”, “is eksilisi” ve “siire uzatim” siiregleri hakkinda Yo6netim Kuruluna
havale Olurlar1 hazirlamak ve stireci takip etmek, Yonetim Kurulunun karari dogrultusunda
~ yiiklenici firmalara gerekli tebligatlar1 yapmak,

o e) Gegici ve kesin teminatlarin takibini yapmak ve iadelerini yapmak ve én mali kontrol
stireci gerektiren islere ait dosyalarin diizenlenmesini, Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlifina
zimmetli bir sekilde intikalini ve takibini saglamak,

f) Bagli oldugu Daire Bagkani tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

Sube Miidiirlerinin idari gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 18- (1) Sube Miidiirlerinin idari gérev ve yetkileri sunlardur:

a) Sube Miidiirliigli biinyesindeki tiim i ve islemlerin, zamaninda ve dogru olarak
kanunlar, yonetmelikler, genelgeler ve talimatlara uygun sekilde yapilmasim saglamak,

b) Sube Miidiirliigii biinyesindeki tiim is ve islemleri koordine ve kontrol etmek,

¢) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi Kontrol Kanunu’nun ilgili maddeleri geregince
performans esash hazirlanan biitge ile ddenek tahsis edilen kalemlerde idari sorumlulugu
cercevesinde gerceklestirme gorevlisi gérevini yerine getirmek,

¢) Disiplin ve performans hiikiimleri geregince, sahip oldugu gorevleri yapmak ve
yetkileri kullanmak,

d) Gérev ve yetkileri icerisinde bulunan konularda kurum i¢i ve kurum dig1 yazismalar
yapmak,

e) Midiirliigiin yillik programlarini yapmak ve is akisindaki birikimi &nlemek igin
gerekli 6nlemleri almak,

f) Miidiirltige bagl personelin tayin, terfi, atanma vb. gibi &zliik isleri hakkinda Daire
Baskani’na teklifte bulunmak, konu ile ilgili yazigmalar ytiriitmek,

g) Her mali yilbasindan evvel memur ve is¢i kadrolari ile ilgili bilgi hazirlayip Daire
Bagkanligi’na sunulmasini saglamak,

g) Miidirliigiin aylik ve yillik faaliyet raporlarini hazirlamak,

h) Miidiirliige bagli Sefligin her tiirlii gereksinimlerini zamaninda teminini saglamak,

1) Gizlilik gerektiren evraklarda personelin gizlilik esaslarina uyulmasini temin etmek,

i) Personelin verimliligini, bilgi ve becerilerini arttiric1 diizenlemeler yapmak,

j) Izin, hastalik vb. gibi gegici nedenlerle gérev yerinden ayrildiginda yerine vekalet
edecek personeli Daire Bagkaninin onayina sunmak,

k)Amirlerince verilen, ¢aligma alanina giren diger benzeri gorevleri yapmak.

(2) Sube Miidiirleri, isbu yonerge ile verilen gérev ve yetkilerle ¢alismalarindan dolayz,
ilgili kanunlara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Atiksu Aritma Dairesi Bagkanina karst
sorumludur. '

Seflerin idari gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 19- (1) Kendisine birim sorumlulugu verilen memurlar, birim Sefinin yetki ve
sorumluluguna haizdir.

(2) Seflerin idari gorev ve yetkileri sunlardur:

a) Birimine ait islerin is programina uygun olarak dogru ve zamaninda yapilmasini
saglamak,

b) Personel - arasinda gérev dapgilimini  yapmak, uyusmazliklari Onlemek ve
koordinasyonu saglamak,

c) Seflik personelinin verimli bir sekilde ¢aligmasini temin etmek, genelge ve
talimatlara riayet etmelerini saglamak,

¢) Birimi ile ilgili istatistiki bilgileri hazirlamak, AL

d) Birimin kirtasiye gereksinimini saptamak ve saglamak,

e) Kendisine teslim edilen demirbag egyasinin korunmasim saglamak,

f) Subenin islemlerine ait kayitlarin eksiksiz ve diizenli olarak tutulmasini saglama




g) Belgelerin arsivlenerek saklanmasini saglamak,

g) Calisanlarin sendikal, sosyal yardimlarini temin etmek ve dagitimini yapmak,

h) Calisan personelin hafta sonu ve aksam mesailerini is durumuna goére hazirlamak ve
onaya sunmak,

1) Gorev ve yetkileri icerisinde bulunan konularda kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalar
yapmak,

)Tiim personelin is saghg ve givenligi konusunda mevzuata uygun sartlarda
calismasini temin etmek, ¢alisanlarin verimlerini, bilgi ve becerilerini arttirici diizenlemeler
yapmak, personelinin mazeret izni, sendika izni, senelik izin, vb. gibi 6zlik iglerini yiirtitmek,
islerin aksamamasi igin gerekli izin planlarini hazirlamak,

j) Personelin mesai saatlerine uygun olarak goreve gelmelerini saglamak ve takip etmek,
Daire Baskanlig1 personelinin listesini kontrol ederek giincellenmesini saglamak,

k) Amirine personeli i¢in saatlik ve yillik izin teklifinde bulunmak,

1) Daire Baskanligi ¢alisanlarindan ozlitk isleri ile ilgili (izin, hastalik, fazla ¢aligma,
otobiis kart1 islemleri vb.) isleri takip etmek ve Daire Baskanina zamaninda bilgi vermek,

m) Daire Baskanligina bagl servislerin, basili evrak, kirtasiye, sarf ve biiro malzemesi
gereksinimlerini tespit ederek, temin edilmesi igin tasimir kayit ve kontrol yetkililerine
bildirmek ve temin edilen bu malzemelerin dagitimini ve takibini yapmak,

(3) Sefler, is bu Yonerge ile kendilerine verilen gorev ve yetkilerle calismalarindan
dolayy, ilgili kanunlara, yonetmeliklere, yonergelere ve bagli oldugu Atiksu Aritma Dairesi
Bagkanina ve Sube Miudiirlerine karsi sorumludur.

Tasmir Kayit Yetkilileri

MADDE 20-(1) Tasinir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya
calisma unvanina bagl kalmaksizin, taginir kayit ve islemlerini, Tagimr Mal Y&netmeliginde
belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan
gorevlendirilir.

(2) Tasimr kayit yetkilisinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Harcama birimlerince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlarn teslim
almak, kullanima verilmeyen taginirlar sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,

b) Tasinurlarin giris ve ¢ikigina iliskin kayitlar tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve “tasimir mal yonetim hesap cetvellerini”, istenilmesi halinde konsolide
gorevlisine gondermek,

c) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlarn ilgililere teslim etmek,

¢) Tasmurlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

d) Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari
harcama yetkilisine bildirmek,

e) Ambar sayimim ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari
stok seviyesinin altina diisen taginirlar1 harcama yetkilisine bildirmek,

f) Kullammda bulunan dayamkli tagmirlart bulunduklari yerde kontrol etmek,
sayimlarini yapmak ve yaptirmak,

g) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardime: olmak,

g) Kayitlarini tuttugu taginirlarin yonetim hesabimi hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunulmak tizere tasinir kontrol yetkilisine teslim etmek,

h) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip
ve noksanliklardan sorumlu olmak, FANY R R

1) Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gérevlerinden ayrilmamak, o

(3) Tasmur kayit yetkilileri, ASKI portal sisteminde kullanim yetkisine gére tahsis
edilen “kullanici adi ve sifresi” muhafazasinda ilgili mevzuat gergevesinde gizlilik ilkesine
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uymakla sorumlu olup ayrica is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢alismalarindan
dolayi, ilgili kanunlara, yonetmeliklere ve hesap verme sorumlulugu ¢ergevesinde bagli oldugu
Daire Bagkanina karsi sorumludurlar.

Tasmir Kontrol Yetkilileri

MADDE 21-(1) Tasinr kontrol yetkililerinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve
cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek,

b)’Harcama Birimi Tasimr Mal Yonetim Hesabi Cetvelini” kontrol etmek ve
imzalamak.

(2) Tasmur kontrol yetkilileri, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle
caligmalarindan dolayi, ilgili kanunlara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskanina kars:
sorumludur.

Miihendis, Kimyager, Tekniker ve Teknisyenler

MADDE 22- (1) Miihendis, Kimyager, Tekniker ve Teknisyenin gorev ve yetkileri
sunlardir:

a) Atiksu Aritma Tesislerinin isletmesi yiiklenici tarafindan yapiliyor ise, sorumlu
yiiklenicinin denetimini saglamak,

b) Tesisin optimum bir sekilde galigmasi igin Sefi tarafindan kendisine verilen gorevleri
yerine getirmek,

¢) Amirlerinin giinlik is dagilimi ve verecegi direktifleri dogrultusunda, Seflik
biinyesinde yiirtitiilen faaliyetleri koordine etmek,

¢) Atiksu Arntma Tesislerinde aritma isleminde kullanilan kimyasal maddelerin
dozlama miktarlarimi ve ¢ozeltilerin dogru hazirlanmasini saglamak,

d) Personelin verimlerini, bilgi ve becerilerini artirici diizenlemeler yapilmasi ve bu
konuda gerekli egitim faaliyetlerini planlanmasi ve uygulanmasi i¢in Sefine yardimei olmak,

e) Atiksu Aritma Tesislerinde ihtiya¢ duyulan malzemeleri tespit ederek Sefligine,
Elektrik Bakim Onarim ve Ekipman Sefligine ve Mekanik Bakim Onarim ve Ekipman Sefligine
zamaninda bildirmek,

f) Sefine haftalik ve aylik raporlar sunmak,

g) Gelisen isletme sartlarina gore, ilave {inite yatirim planlamalarini yapmak,

g) Laboratuvar sonuglari dogrultusunda, Atiksu Aritma Tesislerini optimum sartlarda
isletilmesi/islettirilmesi i¢in atiksu kalitesini devamli gozetlemek,

h) Kimyasal madde stoklarinin daima yeterli miktarda bulunmasim saglamak; azalan
malzemelerin zamaninda temini i¢cin gerekli takipleri yapmak ve Sefligine bildirmek,

1)Tiim personelin is saghign ve giivenligi konusunda mevzuata uygun sartlarda
calismasini saglamak i¢in bilgilendirmek ve uygulamak,

1) Calisan personelin verimlerini, bilgi ve becerilerini artiric1 egitim programlarim takip

ederek personelin katilimini saglamak,

j) Gerekli malzemelerin ihtiyag taleplerini yazip, satin alinmasi i¢in takiplerini yapmak
ve yardimci olmalk,

k) Tiim yazismalarda gerekli gizlilik kurallarina uyulmasini saglamak,

1) Calisanlarin sendikal, sosyal giyim yardimlarii (giyim, vb.) temini, dagitiminda
yardimci olmak,

m) Calisan personelin hafta sonu ve aksam mesailerini is durumuna gore. hazirla ’1 il

n) Mekanik ve elektriksel ekipmanlarin bakimini yapmak, arizalarin’ glderﬂmesf’ldm
gerekli takibi yapmak ve ihtiya¢ duyulan yedek malzemeleri tespit edip Mekanik Bakim
Onarim ve Ekipman Sefine bildirmek, o
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0) Anizanmn giderilmesi asamasinda kendisinin ve yaninda gorev yapan personelin is
saglig1 ve giivenligini saglamak,

6)Arizay: gidermeden once ariza sebeplerini arastirmak,

p) Degistirilmesi gereken yedek pargalar: Sefine bildirmek,

r) Degismesi gerekli yedek pargalar1 yerine en uygun tarzda monte etmek,

s) Calisma esnasinda gerekli ig emniyet tedbirlerini almak ve buna uymak,

s) Kendisine verilen demirbag esya, alet ve ekipmanlari korumak, bakimlarim yapmak,

: t)Atiksu Aritma Tesisinde bulunan ve gérev kapsamina giren ekipmanlarin bakim ve

onarimini yapmak,

u) Kendisi tarafindan tespit edilen arizaya miidahale etmeden once st amirlerinin
goriisiinii almak ve onlarin goriigii dogrultusunda miidahale etmek,

{i) Amirleri tarafindan konuyla ilgili olarak verilen diger gorevleri yerine getirmek,

(2)Atiksu Aritma Dairesi Bagkanliginda gérevli Miihendis, Kimyager, Tekniker ve
Teknisyen, isbu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢alismalarindan dolayi, ilgili kanunlara,
yonetmeliklere, bagli oldugu Daire Bagkani, Sube Miidiirti ve Sefine kars sorumludurlar.

Memurlar

MADDE 23- (1) Memurlarin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Gorevli bulundugu Seflikteki islemler ile ilgili faaliyetleri ve kendisine tevdi edilen
gérevleri kanun, tiiziik, yonetmelik, talimat, genelge ve genel yazilara uygun olarak yapmak,

b) Demirbas esyay talimatlara uygun olarak kullanmak ve korumak,

¢) Kendilerine havale edilen siireli ve siiresiz yazilarla ilgili islemleri ikmal etmek, isi
biten evraklar1 dosyalamak ve kayitlarini tutmak,

¢) Amirlerince verilecek diger gorevleri yapmak.

(2) Memurlar, is bu yonerge ile verilen gérev ve yetkilerle ¢aligmalarindan dolayi, ilgili
kanunlar ve yoénetmelikler kapsaminda baglh oldugu Daire Bagkanina, Sube Miidiirtine ve
Sefine kars1 sorumludur.

Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmenleri

MADDE 24- (1) Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmenlerinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Giris bilgisinin yonetmeliklere ve standartlara uygun bigimde dogru oldugunu
denetlemek,

b) Belirlenen bigimde alfabetik ve sayisal bilgiyi kaydetmek,

¢) Kaynak belgelerdeki eksiklik ve hatalar gézlemlemek ve diizeltmek tizere kaynaga
geri vermek,

¢) Kullanmis oldugu bilgisayar ve gevre birimlerini bakimli ve caligir durumda
bulundurmak,

d)Demirbag esyayl tahmaﬂara uygun olarak kullanmak ve korumak,

e)Amirlerince verilen diger gorevleri yapmak.

(2) Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmenleri, isbu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle
calismalarindan dolayy, ilgili kanunlara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Bagkanina, Sube
Miidiiriine ve Sefine kars1 sorumludur.

Bilgisayar Isletmenleri

MADDE 25- (1) Bilgisayar Isletmenlerinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Amirlerince verilen her tiirlii yazismay: elektronik ortamda yazmak .

b) Géreviyle ilgili programlan kullanarak bilgisayara (data, grafik, refim, sekik, Ea[ﬁa,' b
vb.) her tiirli veriyi yliklemek,

¢) Kendisine verilen gorevleri subenin diger personeli ile isbirligi icerisinde i
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¢) Kendisine tahsis edilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir durumda tutmak ve
bunun i¢in gerekli tedbirleri almak,

d) Amirlerince verilen diger gérevleri yapmak.

(2) Bilgisayar Isletmenleri, isbu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢alismalarindan
dolayz, ilgili kanunlara, yénetmeliklere ve bagli oldugu Daire Bagkanina, bagli oldugu Sube
Miidiiriine ve bagli oldugu Sefine kars1 sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

MADDE 26 — (1) Ankara Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 24.11.2019 giin ve 1605 sayili
karan ile yiirtirlige giren Ankara Biiyiiksehir Belediyesi Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Miidiirligii Kurulus, Gorev, Yetki ve Yonetimine Iliskin Teskilat Yonetmeligi, ASKI Genel
Miidiirliigii Resmi internet sayfasinda Web yayim yapilarak yiirtirlige girmistir. Bahsedilen
yénetmeligin 37 nci maddesi hiikmii geregi “Atiksu Aritma Dairesi Bagkanligi I¢ Yénergesi”
yurtirliikten kaldirilmgtr.

Yiiriirlik
MADDE 27 — (1) Bu Yonerge Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Midiirliigii
Yonetim Kurulu’nun kabul tarihi itibari ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme ) _
MADDE 28 — (1) Bu Yonerge hiikiimleri, Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Midiird tarafindan ylirtitiiliir.
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