ANKARA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
ASKI GENEL MUDURLUGU
BARAJ ISLETME VE MAKINE iIKMAL DAIRESI BASKANLIGI
GOREV YETKI VE CALISMA YONERGESI

BiRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu yonerge, ASKI Genel Midiirliigii Baraj Isletme ve Makine
fkmal Dairesi Baskanligi ve bagl birimlerinin kurulusunu, bu birimlerde gorevli
personelin statiisiinii, gorev, yetki ve sorumluluklarim belirlemek suretiyle birimlerin is
ve islemlerinin uyumlu, siiratli ve verimli bir sekilde, giivenli bir ¢alisma diizeni i¢inde
yapilmasim saglamak amactyla diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénerge, ASKI Genel Miidiirliigti Baraj [sletme ve Makine
fkmal Dairesi Baskanlifi ve bagli birimlerinin kurulug, gérev ve sorumluluklar1 ile
calisma diizenine iliskin kurallar kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge, 5393 sayili Belediye Kanunu ve 2560 sayili ISKI
Kurulug ve Gérevleri Hakkinda Kanun, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi, Belediye ve
- Baglt Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair
Yénetmelik ve Ankara Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 24.11.2019 tarih ve 1605 sayil1
karar1 ile yiiriirliige giren “Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi, Kurulus, Gorev, Yetki
ve Yonetimine Iliskin Teskilat Yonetmeligine” dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanumlar

MADDE 4- (1)Bu yonergede gegen,

a) Baskan: Ankara Biiyiiksehir Belediye Bagkann,

b) Belediye: Ankara Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Daire Bagkanligi: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirligti Baraj
Isletme ve Makine Ikmal Dairesi Baskanligimi,

¢) Daire Bagkani: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Mudiirliigii Baraj
Isletme ve Makine Ikmal Dairesi Baskanin,

d) Genel Miidiirlitk: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Midiirligiinii

e) Genel Miidiir: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiiriinii,

f) Genel Miidiir Yardimcist: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiir
Yardimcist'ni,

g) Genel Kurul: Ankara Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

§) Miidiir: Ankara Su ve Kanalizasyqn Idaresi Genel Miidiirligii Baraj Isletme ve
Makine Ikmal Dairesi Baskan]:fiﬁgf‘géh?s&s}@%ﬁﬁ&fﬁrlerim,

h) Seflik: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Mudiirligii Dairesi
Bagkanliginin teskilat semasindaki Sefliklers,
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1) Tasiur Kayit Yetkilisi: Baraj Isletme ve Makine [kmal Dairesi Bagkanliginin
tasinirlarini teslim almak, vermek, muhafaza etmek, giris ve ¢ikis kayitlarinin usuliine
uygun olarak tutmakla sorumlu personelini

i) Tasimr Kontrol Yetkilisi: Taginir kayit yetkilisinin yapmis oldugu islemlerin
mevzuata uygunlugunu denetleyip kontrol eden ve Tasinir Mal Yonetim Hesab:
cetvellerini imzalayip harcama yetkilisine vermekle sorumlu personelini,

j) Teknik Eleman: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiiliigii Baraj
Isletme ve Makine Ikmal Dairesi Baskanligina  bagh Sube
Miidiirliiklerinde/Sefliklerinde ¢alisan teknik (Mithendis, Tekniker, Teknisyen, vb.)
personelini,

k) Yonerge: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Baraj Isletme ve
Makine Ikmal Dairesi Baskanlig1 Yonergesini,

1) Yonetim Kurulu: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Yonetim

Kurulunu,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi
Teskilat

MADDE 5-(1) Baraj Islete ve Makine Ikmal Dairesi Bagkanligi, Baskana bagl
2 (iki) Sube Miidiirliigii ile 8 (sekiz) Seflik, Biiro Hizmet Birimi, Tagmir Kayit Yetkilisi,
Tasmur Kontrol Yetkilisi ve bu Sefliklere bagli, mithendis, tekniker, teknisyen, memur,
bilgisayar isletmeni, veri hazirlama ve kontrol igletmeni, ustabasi, usta, is¢i ve diger
personelden olusur.
, (2) Baraj Isletme ve Makine Ikmal Dairesi Bagkanlifina bagli Sube
Midiirliikleri ve bagh Seflikleri asagida gosterilmistir:

1) Baraj ve Ana Isale Hatlar1 Isletme Sube Miidiirliigii
a) Baraj ve Ana [sale Hatlar1 Bakim Onarim ve Isletme Sefligi,
b) Kesikkoprii Isletme Sefligi,
c¢) Katodik Koruma Sefligi,

d) Satinalma Sefligi,
e) Arac Sevk Isleri Sefligi,

2) Makine Ikmal Sube Miidiirliigii
a) Tkmal Sefligi,

b) Arag ve Is Makineleri Tamir Bakim Sefligi,
c) Imalat Atélyeleri Sefligi,
3) Biiro Hizmet Birimi

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Baraj Isletme ve Makine Ikmal Dairesi Baskanhg
MADDE 6-(1) Baraj Isletme ve, Malgng Tkmal Dairesi Bagkanligi’nin gérev ve
yetkileri sunlardir: Act | GIBILES
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a) Sorumlulugunda olan, baraj, gélet ve ana isale (¢apt minimum @1600 mm ve
tizeri) hatlarindaki arizalari gidermek ve bu is ve islemlere iliskin ariza verilerini kayit
altinda tutmak,

b) Sehrin kesintisiz su ihtiyacini karsilamak igin, tiim ana isale (gap1 minimum
?1600 mm ve iizeri) hatlarinin bakimini ve isletmesini yapmak,

¢) Yeni hizmete girecek ana isale (¢apt minimum @1600 mm ve iizeri) hatlar
icin gerekli hazirliklar: yapmak ve isletmek,

¢) Kontrol, bakim ve igletmesi verilen ¢elik borulu hatlarda meydana gelebilecek
elektrokimyasal korozyona kars1 korunmasini saglamak,

d) Periyodik olarak hatlarin iizerinde bulunan katodik koruma sistemlerinin
bakim, onarim ve katodik dl¢timlerini yapmak,

e) Sehrimize verilen suyu gozetim altinda tutmak ve giinliik su miktarini
ayarlamak igin, su temini saglayan barajlarimizin su alma yapilarinda denetimi
kesintisiz olarak saglamak,

f) Barajlarimizdan aritma tesisine kadar olan ana iletim hatlarinin basing
degerlerinin kontroliinii kesintisiz yapmak ve denetlemek,

g) Sehrimize verilen giinlilk su miktarlarimn istatistiksel verilerini (gtinliik,
aylik, yillik) bazda hazirlamak,

g) Gorev alam ile ilgili vatandas taleplerini yazili veya sozlii incelemek,
aragtirmak ve cevaplanmasini saglamak,

h) Baskanligin yillik malzeme, arag¢, bakim-onarim ihtiyaglarim belirleyerek
satin alma stirecindeki teknik ve idari sartnamelerin hazirlanmasini saglamak,

j) Idarenin tiim ara¢ ve is makinelerinin bakim ve onarimini yapmak, sicil
kayitlarini tutmak; durumlarini kontrol etmek ve muayeneye hazir hale getirmek; yedek
parca temini islerini yapmak; ihtiya¢ duyuldugunda bakim onarim hizmeti satin almak.

k) ASKI Genel Midirligi'ni temsilen (st makamlarin emir ve
gorevlendirmeleri dogrultusunda, diger kurum ve kuruluslarla gerekli = temaslar,
yazismalar ve toplantilar vb. gibi faaliyetleri yliriitmek,

1) Genel Miidiir ve/veya bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimcisiun verdigi
diger gorevleri yapmak.

Baraj Isletme ve Makine Ikmal Dairesi Baskam

MADDE 7- (1) Baraj Isletme ve Makine Ikmal Dairesi Baskaninin gorev, yetki
ve sorumluluklari sunlardir:

a) 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 41 nci maddesine
gore biitgeyle 6denek tahsis edilen kalemlerde harcama yetkilisi sifati ve idari
sorumlulugu c¢ergevesinde her yil Faaliyet Raporunu ve Performans Program1n1
hazirlamak,

b) Genel Miidiirliik Stratejik Plaminda ve Faaliyet Raporunda yer alan Daire
Bagkanligi ile ilgili iglerin zamaninda bitirilmesini saglamak,

c) Bagkanligin gérev alanina giren tiim is ve islemleri, genel ve kurum mevzuati
cercevesinde verimlilik ilkelerini ve kurumun biitge ve is programlarim dikkate alarak,
uygun prensipler koymak suretiyle yonetmek P gramlanan islerin gergeklesmesi i¢in
gerekli tedbirleri almak, Al GIF i

¢) Gorevleriyle ilgili, kanun tuzuk yonetmehk genelge, tamim gibi
diizenlemeleri takip etmek, gérev ve yetkﬂerl isine giren konularda, bagli bulundugu
iist makama onerilerde bulunmak, -
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d) Hizmetin ifasinda, personeline kesin ifadeli, agik, yazili ve sozli talimatlar
vererek takip etmek, birimlerden gelen teklifleri degerlendirmek, personel arasinda
koordinasyonu saglamak,

e) Daire Bagkanliginin y1llik ¢alisma programini hazirlamak,

f) Demirbas esyamn talimatlara uygun olarak kullamlmasiu ve korunmasini
saglamaya yonelik tedbirleri almak,

g) Calismalarda hizmet kalitesini ve tasarrufu arttiric1 dnlemler almak,

5) Gorev ve yetkileri déhilinde bulunan konularda kurum i¢i ve dist yazigsmalari
yapmak,

h) Personel arasindaki uyusmazliklar: gidermek,

1) Daire Baskanligimin kalite yonetimine iliskin hedeflerini belirlemek ve
gerceklesmesi igin gerekli 6nlemleri almak,

i) Toplam kalite ydnetim sisteminin uygulanmasina yonelik is ve islemlerin
organizesini ve gelistirilmesini saglamak,

j) Baskanhgmna bagh personelin is saghg ve is giivenlifi konusunda
yiiriirlitkteki mevzuata uygun tedbirler igerisinde ¢aligmasim saglamak,

k) Genel Miidiir ve/veya bagl bulundugu Genel Midiir yardimeisinin verdigi
diger gérevleri yapmak.

(2) Baraj Isletme ve Makine Ikmal Dairesi Baskan, is bu yonerge ile verilen
gorev ve yetkilerle caligmalarindan dolayi, ilgili Kanunlara, yonetmeliklere ve bagli
oldugu Genel Miidiir ve bagli oldugu Genel Miidiir yardimcisina kars sorumludur.

Baraj ve Ana Isale Hatlan Isletme Sube Miidiirliigii

MADDE 8- (1) Baraj ve Ana [sale Hatlan Isletme $ube Miidiirliigtiniin gbrev ve
yetkileri sunlardur:

a) Ankara’ya igme suyu saglayan baraj ve goletlerin aritma tesisine kadar ki
kismi olan ham su iletim hatlar1 ve bunlara ait armatiirleri ve sanat yapilarinin bakim,
onarim ve kontroliinii saglamak, hatlar1 faal durumda tutmak,

b) Sehir i¢i (¢ap1 minimum @1600 mm ile maksimum & 2200 mm arasinda
degisen) 6ngerilmeli beton, CTP, diiktil ve gelik borulu temizsu hatlar1 ve bunlara ait
armatiirleri ve sanat yapilarmin bakim, onarim ve kontroliinii saglamak, hatlari faal
durumda tutmak,

¢) Yeni hizmete girecek ana iletim hatlan igin gerekli hazirliklan yapmak ve
isletmek,

¢) Genel Midirliigiimiizce Devlet Su Isleri Genel Miidiirliigii’nden devir alinan
barajlarin, bakim ve onarimin yapmak, giivenligini saglamak i¢in ise Destek Hizmetleri
Dairesi Bagkanlig1 ile koordineli ¢aligma yiirtitmektir.

d) Kontrol, bakim ve isletmesi verilen gelik borulu hatlarda meydana gelebilecek
elektro kimyasal korozyona karsi korunmasim saglamak ve katodik ol¢limlerini
~ yapmalk, ‘

e) Sehrimize verilen suyu gozetim altinda tutmak ve giinlik su miktarin
ayarlamak icin, su temini saflayan barajlarimizin su alma yapilarinda denetimi
kesintisiz olarak saglamak, B b el e

f) Barajlarimizdan aritma tesisine ‘kadad [oldn ana iletim hatlarmin basing
degerlerinin kontroliinii kesintisiz yapmak ve denetlemek,
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g) Sehrimize verilen giinliik su miktarlarmim istatistiksel verilerini, giinlik, aylik
ve yillik bazda hazirlamak,

5) Gorevleriyle ilgili konularda teknik incelemelerde bulunarak idareye yararli
teknik gelismeleri bildirmek,

h) Sube Miidiirliigiine bagh personelin is saglhign ve is giivenlifi konusunda
yiiriirliikteki mevzuata uygun tedbirler igerisinde galigmasini saglamak,

1) Bagh oldugu Daire Bagkan tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

Baraj ve Ana Isale Hatlar1 Bakim Onarim ve Isletme Sefligi

MADDE 9- (1) Ana Isale Hatlann Bakim Onanm ve Isletme Sefliginin gorevleri
sunlardir:

a) Ankara’ya igme suyu saglayan baraj ve goletlerin aritma tesisine kadar ki
kismi olan ham su iletim hatlar1 ve sehir i¢i (¢apt minimum @1600 mm ile maksimum &
2200 mm arasinda degisen) ongerilmeli beton, CTP, diiktil ve gelik borulu temizsu
hatlar1 ve bunlara ait armatiirleri ve sanat yapilarimin bakim, onarim ve isletmesini
yapmak, hatlar1 faal durumda tutmak igin gerekli tedbirleri almak,

b) Yeni hizmete girecek ana isale hatlar igin gerekli hazirliklan yapmak,

¢) Barajlardan arrtma tesisine kadar yapilacak yeni ham su isale hatlari ile sehir
icinde yapilacak yeni ana isale hatlari ve bunlarin {izerinde ki bulunan armatiirler ve
sanat yapilarinin bakim, onarim ve igletmesini saglamak,

¢) Sorumlulugumuzda olan barajlar ve ham su, temiz su ana isale hatlarimn
{izerinde bulunan elektrik ekipmanlarini her zaman faal halde tutmak icin gerekli olan
bakim onarim ve kontroliinii saglamak,

d) Sefligine bagl personelin is saglig1 ve is giivenligi konusunda yurirlikteki
mevzuata uygun tedbirler igerisinde ¢alismasini saglamak

e) Baraj Isletme ve Makine Ikmal Dairesi Baskani ile Baraj ve Ana Isale Hatlari
Isletme Sube Miidiiriince verilecek diger gorevleri yapmak.

Kesikkoprii Isletme Sefligi

MADDE 10-(1) Kesikkoprii Isletme Sefliginin gérevleri sunlardir:

a) Ankara’ya icme suyu saglayan Kesikkoprii barajindan aritma tesisine kadar ki
kismi olan ham su iletim hatlar1 ve bunlara ait armatiirleri ve sanat yapilarinin bakim,
onarim ve kontroliinii saglamak, hatlar1 faal durumda tutmak igin gerekli tedbirleri
almak,

b) Kesikkoprii ile Ivedik Artma Tesisi arasinda yeni hizmete girecek ana isale
hatlar i¢in gerekli hazirliklar yapmak,

¢) Sefligine bagh personelin is sagligi ve is giivenligi konusunda yirtirlikteki
mevzuata uygun tedbirler icerisinde calismasini saglamak

¢) Baraj Isletme ve Makine Ikmal Dairesi Bagkan ile Baraj ve Ana Isale Hatlar1
Isletme Sube Miidiiriince verilecek diger gérevleri yapmak.

Katodik Koruma Sefligi

MADDE 11-(1) Katodik Koruma Sefliginin gérevleri sunlardir:

a) Idaremiz sorumlulugithda’ bulunaf)igeli
olusabilecek elektrokimyasal korozyonu énlemek igin periyodik olarak hatlarin tizerinde
bulunan katodik koruma sistemlerininrbaklm, onarim ve katodik dlgtimlerini yapmak,
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b) Sefligine bagli personelin is sagligt ve is giivenligi konusunda
yiiriirliikkteki mevzuata uygun tedbirler igerisinde ¢alismasini saglamak

¢) Baraj Isletme ve Makine Ikmal Dairesi Bagkam ile Baraj ve Ana Isale
Hatlar Isletme Sube Miidiiriince verilecek diger gorevleri yapmak.

Satin Alma Sefligi

MADDE 12- (1) Satin Alma Sefinin gorevi sunlardir:

a) 4734 sayili Kamu [hale Kanunu, 2886 sayili Devlet Thale Kanunu ve iligkili
diger mevzuat hiikiimlerine uygun olarak alim ve satim iglemlerini yiiriitmek,

b) Baraj ve Ana Isale Hatlar1 Isletme Sube Miidiirliigii ve bu Miidiirliige bagh
olan seflikler ile Arag Sevk Isleri Sefligi ve Biiro Hizmet Birimi ihtiyac1 olan her tiirli
mal ve hizmet alimu islerini yiirtitmek,

¢) Ihale islem dosyalarini hazirlamak, onaya sunmak ve takibini yapmak,

¢) Baraj ve Ana Isale Hatlari Isletme Sube Miidiirliigii ve bu Miidiirliige baglh
olan seflikler ile Ara¢ Sevk Isleri Sefligi ve Biiro Hizmet Birimi ihtiyaci olan her tiirlii
mal ve hizmet alimi icin gelen taleplerin yaklasik maliyet tespitini yapmak ve makama
sunarak uygulanacak ihale usuliiniin belirlenmesini saglamak, ihale islem dosyasim
hazirlamak, ihale ilan islemlerini yapmak,

d) Dogrudan temin usulii ile yapilan alimlarda teklif toplamak, toplanan
teklifleri kontrol etmek ve ihale yetkilisinin onayina sunmak, siparis vermek ve stiresi
icerisinde s6zlesme imzalanmasini saglamak,

e) Thalesi yapilan islerle ilgili dosyalarin, ihale komisyonu karar1 dogrultusunda
kararim yazmak ve onaya sunmak,

f) Ihale yetkilisi, Genel Midiir veya Yonetim Kurulunca onaylanan ihale
dosyalarinin, siiresi iginde kesinlesen ihale kararlarmi bildirmek, sozlesmeye davet
etmek ve s6zlesmeyi hazirlamak,

g) Muayene ve kabul islemleri tamamlanan islerin, fatura Odemelerini
hazirlamak, uygunlugunu kontrol ederek 6demeye baglanmasim saglamak,

g) ) Sefligine bagl personelin is saglig1 ve is giivenligi konusunda ytiriirliikteki
mevzuata uygun tedbirler igerisinde ¢aligmasini saglamak,

h) Yaptig1 islerle ilgili evraklarin dosyalanmasi, arsivlenmesi ve teftlse hazir
halde bulundurularak yasal siiresi boyunca saklanmasim saglamak,

1) 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ve 4735 sayili Kamu lhale Sézlesmeleri
Kanununa gore yapilacak mal ve hizmet alimlarinda, teknik sartname hazirlanmasi
gereken durumlarda teknik sartnamenin hazirlanmasim saglamak,

i) Baraj Isletme ve Makine Ikmal Da1r651 Baskani ile Makine Ikmal Sube

Miidiiriince verilecek diger gérevleri yapmak.

Arac Sevk Isleri Sefligi

MADDE 13- (1) Arag Sevk Isleri Sefliginin gérevleri sunlardir:

a) Ara¢ ve is makinelerinin, “is makinesi gorev emri ve/veya tasit gorev emri”
ile gorevlendirilmesini yapmak,

b) Arag ve is makinelerinin Perlyodlk muayenelerini, trafik sigortalarim, bakim
ve onarimlarini takip etmek, ASL GIBIDIR

¢) Ara¢ ve is makineleri kullamcﬂarlm trafik ve emniyet kurallarina uymalar}

konusunda ikaz etmek, =
R Hker ARSLAN
- — Su Depolama Yapilar ve
TR Ana Isale Hatlar Dairesi
6 , Baskan: \|



¢) Ara¢ ve is makinelerinin yetkisiz personel tarafindan kullamlmasini
onlemek,

d) Ara¢ ve is makinelerini resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla
gorevlendirmek,

e) Ara¢ ve is makinelerinin goreve ¢ikis ve doniislerde emniyeti alinarak
birakilmasi hususunda personeli ikaz etmek,

f) Sofér ve operatérlerin verimli ¢aligmasim saglamak,

g) Sefligine bagl personelin is saglig1 ve is giivenligi konusunda yiiriirliikteki
mevzuata uygun tedbirler igerisinde ¢alismasini saglamak,

g) Bagli oldugu Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

Makine Tkmal Sube Miidiirliigii

MADDE 14-(1) Makine Ikmal Sube Miidiirliigiiniin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) 4734 sayih Kamu Thale Kanunu, 2886 sayili Devlet Ihale Kanunu ve iligkili
diger mevzuat hiikiimlerine uygun olarak alim ve satim iglemlerini yiiriitmek,

b) Makine Ikmal Sube Miidiirliigii’niin ihtiyaci olan her tirlii mal ve hizmet
alimui islerini yiirtitmek,

¢) Sartnameye gbre en uygun malzemeyi uygun fiyatla alinmasi icin gerekli
piyasa arastirmasi yapmak, yaptirmak, ihale usuliiniin belirlenmesini saglamak,

¢) Belirlenen ihale usuliine gore ihale iglem dosyasinin hazirlanmasini ve ihale
islemlerinin yiirlitiilmesini saglamak,

d) Alim ve satimi yapilacak islerle ilgili ihale ilam, davetiye, teklif toplama ve
dogrudan temin islemlerinin yaptirilmasim saglamak, '

e) lThaleye gelen tekliflerin komisyonca degerlendirilmesi neticesinde, verilen
ihale komisyonu karari dogrultusunda, kara yazdirmak ve ihale yetkilisinin onayina
sunmak,

f) Ihale neticesinde yiiklenici firmaya siparis vermek, kesinlesen ihale kararim
bildirmek ve siiresi i¢inde sozlesmenin imzalanmasini saglamak,

g) Siparise baglanan malzemelere ait dosyanin takibini yapmak ve islemi biten
dosyalarin arsivlenmesini saglamak,

g) Odeme evraklarinin tanzim edilmesini saglamak,

h) Kurulusumuza ait ara¢ ve i makinelerinin bakim ve onarimlarinmn

yapilmasini saglamak ve kontrol etmek,

1) Ara¢ ve is makinelerinin ekonomik kullamlmas: igin gerekli tedbirleri

almak,

i) Kurulusumuz adina Miidiirlitkge alinan ara¢ ve is makinesi yedek pargalarin

muayenesini ve kontroliinii yapmak,

j) Araglar ve is makinelerine takilan malzemelerin takibini yapmak ve

yaptirmak,

k) Ara¢c ve is makinelerinin arizalarimi takip etmek, arizalananlarin en kisa

siirede bakimini yaparak hizmet verir hale getirmek, \

1) Kurulusumuzun birimlerince talep edilen is yapim ve imalat isteklerinin

ilgili at6lyelerde tiretimini saglamal( ,,,,,,

m) Genel Midiirliik buriyesmdekl tem@ k&m gerekli ahsap ve demir dograma

isleri ile ilgili bakim onarim taleplerini karsilamak,

n) Miidirliigiine bagli -personelin is saghgt ve is giivenlii konusunda
yurirliikteki mevzuata uygun tedblrler mde calismasini saglamak,
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0) 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ve 4735 sayih Kamu lhale Sozlesmeleri
Kanununa goére yapilacak mal ve hizmet alimlarinda, teknik sartname hazirlanmasi
gereken durumlarda teknik sartnamenin hazirlanmasim saglamak,

) Bagli oldugu Daire Bagkam tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

Ikmal Sefligi

MADDE 15-(1) Ikmal Sefliginin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) 4734 sayili Kamu fhale Kanunu, 2886 sayili Devlet Thale Kanunu ve iligkili
diger mevzuat hiikiimlerine uygun olarak alim ve satim islemlerini ytiriitmek,

b) Makine Ikmal Sube Miidiirliigii ile bu miidiirlige bagh sefliklerin ihtiyaci
olan her tiirlii mal ve hizmet alimu islerini ylriitmek,

c) Ihale islem dosyalarini hazirlamak, onaya sunmak ve takibini yapmak,

¢) Makine Ikmal Sube Midiirliigi ile bu mudiirlige bagh sefliklerin ihtiyaci
olan mal ve hizmet alimi igin gelen taleplerin yaklagik maliyet tespitini yapmak ve
makama sunarak uygulanacak ihale usuliiniin belirlenmesini saglamak, ihale islem
dosyasimi hazirlamak, ihale ilan islemlerini yapmak,

d) Dogrudan temin usulii ile yapilan alimlarda teklif toplamak, toplanan
teklifleri kontrol etmek ve ihale yetkilisinin onayina sunmak, siparis vermek ve siiresi
icerisinde s6zlesme imzalanmasinm saglamak,

e) Ihalesi yapilan islerle ilgili dosyalarin, ihale komisyonu karari dogrultusunda
kararini yazmak ve onaya sunmak,

) Ihale yetkilisi, Genel Midiir veya Yonetim Kurulunca onaylanan ihale
dosyalarinin, siiresi iginde kesinlesen ihale kararlarini bildirmek, sézlesmeye davet
etmek ve sozlesmeyi hazirlamak,

g) Muayene ve kabul islemleri tamamlanan islerin, fatura Odemelerini
hazirlamak, uygunlugunu kontrol ederek 6demeye baglanmasini saglamak,

g) ) Sefligine bagli personelin i saglig: ve is giivenligi konusunda ytiriirliikteki
mevzuata uygun tedbirler i¢erisinde ¢alismasim saglamak,

h) Yaptiga islerle ilgili evraklarin dosyalanmasi, arsivlenmesi ve teftise hazir
halde bulundurularak yasal siiresi boyunca saklanmasini saglamak,

1) Baraj Isletme ve Makine Ikmal Dairesi Baskam ile Makine Ikmal Sube

Miidiiriince verilecek diger gorevleri yapmak.

Arag ve Is Makineleri Tamir Bakim Sefligi

MADDE 16- (1) Arag ve Is Makineleri Tamir Bakim Sefliginin gorevleri
sunlardir:

a) Kurulusumuza ait arag ve is makinelerinin bakim ve onarimini yapmak,
yaptirmak,

b) Araglar ve is makinelerinin ekonomik kullamlmas: i¢in gerekli tedbirleri
almak,

c) Kurulusumuz adina Midiirliige alinan ara¢ ve is makinesi yedeklerinin
muayenesini ve kontroliinii yapmak,

¢) Araglar ve is makinelerine takilan malzemelerin takibini yapmak ve
yaptirmak, “t § Aimtemin -
d) Arag ve is makinelerinin Arizalafinl "taltip| Btmek, arizalananlarin en kisa
siirede bakimini yaparak hizmet verir hale getirmek, -

e) Personelin is saglig1 ve is g@Vénligimisupda yiirtirliikteki mevzuata uygun
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tedbirler igerisinde ¢alismasini saglamak,
f) Bagli oldugu Daire Bagkani ve Sube Miudiirii tarafindan verilecek diger
gorevleri yapmak.

Imalat Atélyeleri Sefligi

MADDE 17 - (1) Imalat Atdlyeleri Sefliginin gorevleri sunlardur:

a) Mubhtelif fittings, demir dograma ve ahsap malzemelerin imalatin1 yapmak,
muhtelif bakim ve onarim hizmetlerini yapmak,

b) Marangoz atdlyesinde kurulusumuz ihtiyaci olan muhtelif ahsap imalatlari
(masa, dosya dolabi, bilgisayar masasi, banko vs.) yapmak,

¢) Demir at6lyesinde Genel Miidiirligimiiziin ihtiyaci olan, muhtelif fittings
malzemelerin (flans, dirsek, nipel, manson vs.) imalatini yapmak, yine tesislerimizin
ihtiyaci olan muhtelif demir dograma isleri ve tamiratlarin1 yapmak,

¢) Torna at6lyesinde, Kurulusumuz birimlerinden 6zellikle Aritma Tesisleri,
Bolge Miidiirliikleri ve Pompa Istasyonlarinin her tiirlii torna tesfiye isleri, pompa mili,
kaplini imali, delik ve dis agma ile muhtelif burg¢ agma, somun, pim imali vb. isleri
yapmak,

d) Personelin is saglhig1 ve is giivenligi konusunda yiirtirlitkteki mevzuata uygun
tedbirler igerisinde ¢alismasini saglamak,

e) Bagli oldugu Daire Bagkam ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger
gorevleri yapmak.

Biiro Hizmet Birimi

MADDE 18- (1) Biiro Hizmet Biriminin gérevleri sunlardir:

a) Daire Bagkanligina gelen evraki imza karsili1 almak,

b) Evrakin kayit islemlerini evrakin derecesine gére yapmak,

¢) Evrakin ilgili servislere dagitimini saglamak,

¢) Giden evrakin ilgili birimlere intikal iglemlerini ytiriitmek,

d) Genelge ve genel yazilann dagitim islemlerini yiiriitmek,

e) Konulari ile ilgili evraki takip ederek sonuglandirmak,

f) EBYS ile ilgili bagkanlik adina sorumluluklar1 yerine getirmek,

g) Bagli oldugu Daire Bagkani tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

Sube Miidiirleri

MADDE 19- (1) Sube Midiirlerinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Kendisine bagli Sefliklerin, biitiin hizmet ve islemlerini genel ve kurum
mevzuat: ¢ercevesinde, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun, kurum biit¢ce ve is
programlarimi dikkate alarak uygun prensipler koymak suretiyle yonetmek, ¢alisma
programlarinin  gerceklesmesi igin gerekli tedbirleri almak, teknolojik yeniliklerin
kullanilmasini saglamak,

b) Gorevleri ile ilgili kanun, tizik, yonetmelik, genelge, talimat gibi
diizenlemelerle ilgili ¢alismalara katilmak, gérev ve yetkileri igerisine giren konularda
Baskanlik Makamina 6nerilerde bulunmak,

c) Hizmetin ifasinda personele | kesm 1fadel ag,lk yazili ve sozli emirler vermek,
verilen emirlerin takibini yapmak/ a§t ardan ‘gélen ‘teklifleri degerlendirmek personel
arasinda koordinasyonu saglamak, .

¢) Kendisine baglh Sefliklerdekd: 1$Ier1n yurutul.u%m saglamak,
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d) Gorev ve yetkileri igerisinde bulunan konularda kurum i¢i ve kurum dist
yazigmalar yapmak,

e) Baskanlik makami ve Genel Miidiirliik makamma sunulan onay ve mucipleri
kontrol etmek, Daire Bagkanina sunmak,

f) Yénetim kuruluna sunulan kararlari kontrol etmek ve Daire Bagkamna sunmak,

g) Calismalarda etkinligi artirmak, is akisimi hizlandirier ve israfi onleyici
tedbirler almak,

g) Kendisine bagl Seflikler ile alt birimlerinin yillik ¢aligma programim
yapmak,

h) Kendisine bagli personele saatlik, yillik ve mazeret izni vermek, saatlik, yillik
ve mazeret izni teklifinde bulunmak,

1) Demirbas esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasim
saglamaya yonelik tedbirleri almak,

i) Gorev alanindaki isleri mevzuat, Genel Miidiirliiiin kalite politikasi, ¢aligma
prensipleri ve amirlerinin talimatlar geregince sonuglandirmak,

j) Izin, hastalik vb. gegici nedenler gorev yerinden ayrildigi takdirde yerine
vekalet edecek personeli Daire Bagkaninin onayina sunmak,

k) Amirlerince verilen, ¢aligma alanina giren diger benzeri gérevleri yapmak,

(2) Sube Miidiirleri, iy bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle
calismalarindan dolays, ilgili Kanunlara, yonetmeliklere ve bagh oldugu Baraj Isletme
ve Makine Ikmal Dairesi Bagkanina karsi sorumludur.

Sefler

MADDE 20- (1) Kendisine birim sorumlulugu verilen memurlar birim sefinin
yetki ve sorumluluguna haizdir.

(2) Seflerin gérevleri sunlardur:

a) Servisin ve gorevlendirildigi birimin, biitiin hizmet ve islemlerini genel ve
kurum mevzuati cercevesinde, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun, kurum biitge ve is
programlarini dikkate alarak yonetmek,

b) Gorevleri ile ilgili kanun, tiizik, yonetmelik, genelge, talimat gibi
diizenlemelerle ilgili calismalar yapmak,

c) Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli agik, yazili ve sézli emirler vermek,
verilen emirlerin takibini yapmak, astlardan gelen teklifleri degerlendirmek personel
arasinda koordinasyonu saglamak,

¢) Gorev ve yetkileri igerisinde bulunan konularda kurum igi ve kurum dist
yazigmalar yapmak,

d) Calismalarda etkinligi artimak, ig akismi hizlandiricr ve israfi 6nleyici
tedbirler almak,

e) Sefligin ve gorevlendirildigi birimin ¢alisma programini yapmak,

f) Personeli, servis iglemleri hakkinda bilgilendirmek ve egitmek,

g) Personelin mesai saatlerine uygun olarak goreve gelmelerini saglamak ve
takip etmek,

§) Amirine personeli i¢in saatlik ve n hk 1Zm¥tekh§1nde bulunmak

h) Demirbas esyanin talimatlara uygun olaraki-Kullaniimasim ve korunmasint

saglamak.
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1) Izin, hastalik vb. gegici nedenler gérev yerinden ayrildig: takdirde yerine
vekalet edecek personeli Sube Midiirii ve Daire Bagkaninin onayina sunmak

(3) Sefler, is bu yonerge ile verilen gérev ve yetkilerle calismalarindan dolayz,
ilgili Kanunlara, yénetmeliklere ve bagli oldugu Baraj Isletme ve Makine Ikmal Dairesi
Baskanina ve Sube Miidiirlerine kars1 sorumludur.

Tasmir Kayit Yetkilisi

MADDE 21- (1) Tasmur kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet
veya calisma unvanina bagl kalmaksizin, taginir kayit ve islemlerini, Tagimr Mal
Yo6netmeliginde belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip
personel arasindan gorevlendirilir.

(2) Tasmur kayit yetkilisinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Harcama birimlerince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlar:
teslim almak, kullanmima verilmeyen taginirlar1 sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza
etmek,

b) Tasimirlarin giris ve ¢ikigina iliskin kayitlar: tutmak, bunlara iliskin belge ve
cetvelleri diizenlemek ve “tasinir mal yonetim hesap cetvellerini”, istenilmesi halinde
konsolide gorevlisine gondermek,

¢) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlarn ilgililere teslim
etmek,

¢) Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢calinmaya ve benzeri tehlikelere
kars1 korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasim saglamak,

d) Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen
azalmalar1 harcama yetkilisine bildirmek,

¢) Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen
asgari stok seviyesinin altina diisen taginirlar: harcama yetkilisine bildirmek,

f) Kullamimda bulunan dayanikli taginirlari bulunduklar: yerde kontrol etmek,
sayimlarini yapmak ve yaptirmak,

g) Harcama biriminin malzeme ihtiyag planlamasinin yapilmasina yardimci
olmak,
g) Kayitlarim tuttugu tasinirlarin yonetim hesabin1 hazirlamak ve harcama
yetkilisine sunulmak {izere tasinir kontrol yetkilisine teslim etmek,

h) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana
gelen kayip ve noksanliklardan sorumlu olmak,

1) Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gérevlerinden ayrilmamak,

i) ASKI portal sisteminde kullamim yetkisine gore tahsis edilen “kullanici adi ve
sifresi” muhafazasinda ilgili mevzuat ¢ergevesinde gizlilik ilkesine uymakla
sorumludur.

(3) Tasiur kayit yetkilileri, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle
¢alismalarindan dolayi, ilgili Kanunlara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Sube
Midiirlerine kars1 sorumludur.
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Tasinir Kontrol Yetkilisi .
MADDE 22-(1) Tagir kontrol yetkilisinin. gérev ve yetkileri sunlardur:
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a) Tasimr kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi
belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek,

b) Harcama Birimi Tagimir Mal Yoénetim Hesab: Cetvelini kontrol etmek ve
imzalamak.

(2) Tasmur kontrol yetkilileri, is bu yoénerge ile verilen gorev ve yetkilerle
calismalarindan dolayi, ilgili Kanunlara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Sube
Miidiirlerine kars1 sorumludur.

Miihendis

MADDE 23-(1) Miihendisin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Y1l igerisinde yapilacak isleri projelendirmek ve planlamak,

b) Bagli bulundugu birim ile ilgili is ve islemler igin biiro ve arazi ¢aligmalarini
yapmak, yaptirmak ve denetlemek,

c) Ihalelerin hazirlik asamalart sonuglanincaya kadar olan siiregteki is ve
islemleri yapmak,

¢) Teknik ve idari sartname hazirlamak, hak edislerin kontroliinii yapmak,

d) Ham su ve Temiz su hatlarinda meydana gelen hasarlarin tespitini yapip
onarim igine hazirlamak,

e) Stratejik Plan ve Performans Programi hazirlanmasina yardimei olmak,

f) Kendisine teslim edilen demirbas esyanin korunmasini saglamak, gorevlerini
yasa, yonetmelik ve talimatnameler ve genelgelere uygun olarak yapmak ve yaptirmak,

g) Amirlerince verilecek ve kendi gorev alani igindeki diger isleri yapmak.

(2) Miihendis, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle c¢alismalarindan
dolay, ilgili Kanunlara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskam, Sube Miidiirii ve
Sef’e kars1 sorumludur.

Tekniker ve Teknisyen

MADDE 24-(1) Tekniker ve Teknisyenin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Sorumluluk alami igerisinde meydana gelen her tiirlii ariza tamiri yapimina
nezaret etmek, sonuglarindan amirlerine bilgi vermek,

b) Caligifn birim veya diger birimlerce yapilan veya yaptirilan projeleri
bilgisayar ortamina aktarilacak sekilde hazirlamak,

¢) Bagl bulundugu birim ile ilgili i ve islemler igin biiro ve arazi ¢alismalarin
yapmak,

¢) Miidiirliigiin gérev tamuminda yapilan tiim teknik islerin yiiriitilmesi igin
kendisine verilen gorevleri yerine getirmek,

d) Arazi ¢aligmalarina katilmak, arazide yapilan her tiirlii calismay1 kayit altina
almak,

~e) Kendisine teslim edilen demirbas esyanin korunmasini saglamak
f) Amirlerince verilecek diger gérevleri yapmak,

yapmak.
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(2) Tekniker ve Teknisyen, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle
calismalarindan dolays, ilgili Kanunlara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Bagkani,
Sube Miidiirii ve Sef’e kars1 sorumludur.

Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni

MADDE 25-(1) Veri hazirlama ve kontrol isletmeninin gorev ve yetkileri
sunlardir:

a) Giris bilgisinin yo6netmeliklere ve standartlara uygun bi¢imde ve dogru
oldugunu denetlemek,

b) Belirlenen bigimde alfabetik ve sayisal bilgiyi kaydetmek,

¢) Kaynak belgelerdeki eksiklik ve hatalarn gézlemlemek ve diizeltilmek tizere
kaynaga geri vermek,

¢) Kullanmis oldugu bilgisayar ve ¢evre birimlerini bakimli ve ¢alisir durumda
bulundurmak,

d) Demirbas esyay1 talimatlara uygun olarak kullanmak ve korumak,

e) Amirlerince verilen benzeri gorevleri yapmak.

(2) Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni, is bu yonerge ile verilen gérev ve
yetkilerle ¢alismalarindan dolay, ilgili Kanunlara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire
Baskani, Sube Miidiirii ve Sef’e karst sorumludur.

Bilgisayar Isletmeni

MADDE 26- (1) Bilgisayar isletmeninin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Amirlerince verilen her tiirlii yazismay: elektronik ortamda yazmak,

b) Géreviyle ilgili programlari kullanarak bilgisayara (data, grafik, resim, sekil,
harita vb.) her tiirlii veriyi ytiklemek,

¢) Kendisine verilen gérevleri subenin diger personeli ile isbirlifi igerisinde
yirtitmek,

¢) Kendisine tahsis edilen bilgisayar ve diger donamimi ¢alisir durumda tutmak
ve bunun i¢in gerekli tedbirleri almak,

d) Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapmak.

(2) Bilgisayar isletmenleri, isbu yoénerge ile verilen gorev ve yetkilerle
calismalarindan dolayn, ilgili Kanunlara, yénetmelikler kapsaminda bagli oldugu Daire
Baskani, Sube Miidiirii ve Sef’e karst sorumludur.

Memur

MADDE 27- (1) Memurun gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Gorevli bulundugu birimdeki is ve islemler ile ilgili faaliyetleri, kanun, tiizik,
yonetmelik, talimat, genelge ve genel yazilara uygun olarak yapmak,

b) Veri giris bilgilerini yénetmeliklere ve standartlara uygun ve dogru olarak
kayit altina almak,

¢) Kaynak belgelerdeki bilgileri ve evraklari eksiksiz ve hatasiz sekilde
diizenlemek ve muhafaza etmek,

¢) Kullanmakta oldugu demlrbas%sfayl {tahma:dara uygun olarak kullanmak ve
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d) Kendilerine havale edilen siireli ve siiresiz yazilarla ilgili islemleri ikmal
etmek, isi biten evraklar1 dosyalamak ve arsiv kayitlarini tutmak,
¢) Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapmak.

2) Memur, is bu yonerge ile verilen gérev ve sorumluluklarindan dolay, ilgili
Kanunlara, yénetmeliklere ve bagli oldugu Daire Bagkani, Sube Miidiirii ve Sef’e karsi
sorumludur.

Ustabasi - Usta

MADDE 28- (1) Ustabasi ve ustanin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Ustabas1 ve usta, bagli bulundugu amirinden aldig1 gorevleri titizlikle yerine
getirmek igin personel ve ekipman islerini diizenlemek, is icin gerekli makina ve
ekipmani kullanmak,

b) Emrindeki gérevli personelin is dagilimini yapmak,

c¢) Yapilan isler ile ilgili her safhada yetkili amirini bilgilendirmek,

(2) Ustabasi ve usta gorev bakimindan is bu yonerge ile verilen gorev ve
yetkilerle ¢alismalarindan dolayz, ilgili Kanunlara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire
Baskani, Sube Miidiirii ve Sef’e kars1 sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonerge

MADDE 29- (1) Yonetim Kurulunun 22/02/2019 tarih ve 2019/42 sayil1 karari
ile kabul edilen “ASKI Genel Miidiirliigii Su Depolama Yapilari ve Ana Isale Hatlari
Dairesi Bagkanligi Gorev Yetki ve Calisma Yonergesi” ytirtirlikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
MADDE 30- (1) Bu yo6nerge, Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Mudiirliigli Yonetim Kurulu’nun kabul tarihi itibari ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 31- (1) Bu yénerge hiikiimleri Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi
Genel Miidiirii tarafindan yiirtitiiliir.
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