ANKARA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
ASKi GENEL MUDURLUGU
KANAL INSAAT DAIRESI BASKANLIGI
GOREV, YETKI VE CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLTM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac
MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci, ASKI Genel Miidiirliigii Kanal Insaat
Dairesi Bagkanhg ve birimlerinin kurulusunu, bu birimlerde gorevli personelin
statiisiinli, gorev, yetki ve sorumluluklarim beliriemek suretiyle birimlerin 13 ve
islernlerinin uyumlu, siiratli ve verimli bir sekilde, gitvenli bir caligma diizeni iginde
yepilmasini saglameak amaciyla diizenlenmistir.
Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonerge, ASKI Genel Midiirligi Kanal Insaat Dairesi
Bagkanlifi birimlerinin kurulus, gérev ve sorumluluklan ile ¢alisma diizenine iliskin
kurallan kapsar.
“bayanak = T o - -
MADDE 3- (1) Bu yénerge, 5393 sayili Belediye Kanunu ve 2560 sayilt ISKI
Kurulug ve Gorevleri Hakkinda Kanun, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu, Belediye ve Bagli Kuruluslan ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve.
Standartlanna Dair Yénetmelik ve Ankara Biiyiiksehir Belediye, Meclisinin 24.11.2019
giin ve 1605 sayili karar ile yiriirliife giren "Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi,
Kurulus, Gérev, Yetki ve Yonetimine Iliskin Teskilat Ydnetmeligine" dayanilarak
hazirlanmigtir.

Tannmlar
MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen;
a) Bagkan: Ankara Biiyiiksehir Belediye Baskanini,
b) Beledive: Ankara Biiyiiksehir Belediyesini,
¢) Daire Baskanligr: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Mudiirliigi Kanal
Insaat Dairesi Baskanligina,
d) Daire Bagkani: Ankara Su ve Kanalizasyon [daresi Genel Midirligii Kanal
Insaat Dairesi Baskanini,
e) Genel Kurul: Ankara Biiyiiksehir Belediye Meclisini,
f) Genel Miidiirlitkk: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Mudiirliigiing,
g) Genel Miidiir: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Gzhel Miidiiriint,
h) Genel Miidiir Yardimcisi: Kanal Insaat Dairesi Bagkanhifinin  bagh
bulundugu Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Midiir Yardimeising, A e
1) Master Plan: Uzun vadeli ve genis g¢aph olarak sehrin im h« bJ ’)ébk;’_l [
gelismesine iligkin hazirlanan ve uygulanan ana planlarini, S Roet
i) Meclis: Ankara Biiyitkgehir Belediye Meclisini, sy,
¥ Midir: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Dairesi Baskanhglfa/ Ka@}h%
Sube Midirlerini, / &




k) Roleve: Bir yapimn, kent dokusunun veya arkeolojik kahntumin yakmndan
incelenmesi, belgelenmesi mimarkik tarihi agisindan degerlendurilmesi ve restorasyon
projeleni hazirlanabilmest igin binamn i¢ ve dis mimarisine 8zgiin dekorasyonuna ve tastyicl
sistemi ile yap: malzemelerine ait meveut durumun dlgekli ¢izimlerle anlatilmasin,

1) Seflik: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Mudiirliigii Kanal Ingaat
Dairesi Baskanliginin teskilat semasindaki Sefliklerini,

- m) Tagimur Kayit Yetkilisi: Kanal Insaat Dairesi Baskanhiginin tagmirlanm teslim
almak, vermek, muhafaza etmek, giris ve ¢ikis kayitlanmn usultine uygun olarak
tutmakla sorumlu personelini, '

n) Tasimr Kontrol Yetkilisi: Tasir kayit yetkilisinin yapmus oldufu islemlerin
mevzuata uygunlugunu denetleyip koatrol eden ve Tasmur Mal Yénetim Hesabi
cetvellerini imzalayip harcama vetkilisine vermekie sorumlu personelini,

0) Yap: Denetim Amiri: Kanal Ingaat Dairesi Baskanlhigina bagh Insaat Koentrol
Sube Miidiirind,

6) Yap: Denetim Gorevlisi: Kanal Insaat Deiresi Baskanligina bagh Insaat Kontrol
Sube Miidiiriine bagh ve Genel Midtirlikee gérevlendirilen miihendis, mimar, tekniker
ve teknisyeni,

p) Yap1 Denetim Teskilati: Kanal Insaat Dairesi Bagkanhifina bagl Insaat Kontrol
Sube Miidiiriint, 1,2,3 Bolge Insaat Kontrol Seflikleri ile islerinin denetimi i¢in Genel
Midtrlikce “gorevlenditilen “mitendisler, mimarler, teknikerler ve tekmisyenlerden ~
olusan teskilat, '

1) Yénerge: Kanal Ingsaat Dairesi Bagkanligi vonergesini,

s) Yénetim Kurulu: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Mudiirliigi Yonetim
Kurualuny,

ifade eder.
IKINCi BOLUM
Teskilat Yapisi

Teskilat yapist

MADDE 5- (1) Kanal Insaat Dairesi Baskanhgma bagh, 2 (iki) Sube Miidiirtigi
5 (Bes) Seflik, Biiro Hizmetleri Birimi, tasimr kayit yetkilisi, tasimir kontrol yetkilist
mevcut olup Daire Baskanligi, vap: denetim amirt, yapt denetim gorevlisi, mithendis,
mimar, tekniker, teknisyen, topograf, memur, bilgisayar isletmeni, veri hazirlama ve
kontrol isletmeni ve diger personellerden olugur.

(2) Kanal Insaat Dairesi Dairesi Bagkanligina bagl: Sube Midirlikleri ve bagh
Seflikleri asagida gdsterilmistir:

1) Biiro Hizmetleri Birimi
2) Kesif Thale ve Kesin Hesap Sube Miidiirligi
a) Kesin Hesap Sefligi,
b) Kesif ve ihale Sefligi,

3) Insaat Kontrol Sube Miidiirhigi
a) 1. Bolge Insaat Kontrol Sefligi,
b) 2. Bolge Insaat Kontrol Sefligi,
¢) 3. Bolge Insaat Kontrol Sefligi,




UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sornmluluklar

Kanal Insaat Dairesi Baskanhg

MADDE 6- (1) Kanal Insaat Dairesi Bagkanlifi’'mn gorev, yetki ve
sorumluluklar sunlardir:

a) Genel Midirlik stratejik plamnda ve faalivet raporunda yer alan Daire
Bagkanhg ile ilgili islerin zamamnda bitirilmesini saglamak,

b)-Kanalizasyon insaatlan ile ilgili her tirli izinleri ve malzeme talep islerini
takip etmek,

¢) Idarenin gérev alam ile ilgili insa edilecek atik su ve yagmur suyu hatlan
(sebeke- kollektdr), atik su antma tesisleri (konvansiycnel), paket atik -su antma
tesisleri ve fosseptik, agik kanal dere islahlert, yagmursuyu su alma yapilan (1zgara),
y'atav delgi (stirme-cekme boru), atik su terfi merkezleri gibi bu ve buna benzer
vapularin kesif, vaklasik maliyet ve \arna.mele*vfu hazirlamak, thalesini yapmak, tim
isleyisini takip ederek yapumim saglamai( ve igili stireclerde sorumlu birimlere
dagitimim saglamak,

¢) Kredi ile yapilan kanalizasyon islerinde kredi kuruluglan ile idarenin diger
birimleri ve ilgili diger kamu luruluslan arasmda gerekli koordinasyonu saglamak ve
kredi antlagsmalarina uygun olarak islen yiriitmek,

_d) Sorumlulugundaki iglerin sozlesme, 1s programu, ilgili sartname, yonetmelik
ve kanunlara gore yapmmini saflamak lizere yapi denetim ve santiye hizmetlerini
yiliriitmek,

e) Sorumlulugundaki iglerin hakedis, gegici ve kesin kabul islemlerini takip
etmek, kesin hesap islerini ylirtitmek ve neticelendirerek onaylamak,

f) Sorumlulugundaki islern kisa zamanda ve en uygun sekilde. takip edip,
sonuglandirmak icin Idarenin diger birimleri ve ilgili kamu kuruluslan ile gerekli
1sbirligi ve koordinasyonu saglamak,

g) Yapumi tamamlanan iglerin is sonu projelerini (As built projeler, isletme
Projeleri) hazarlatmak, onaylamak ve ilgili baskanliklara dagitimim saglamak,

g) Kanalizasyon sebeke ve benzen yapim igleri insaatlan ile ilgili; ruhsat, kaz
ruhsatt, asfalt kesimi ruhsati vb. malzeme talep islerini takip edip, sonuclandirmak,

h) Kanalizasyon projelerinin orijinallerini, kopyalarimi ve sayisal ortamdaki
bilgilerini saglikli bir sekilde argivlenmesini ve muhafaza edilmesini seglamak,

1) Idaremizin kanalizasyon sebeke ve benzeri yapim islerine ait bir yillik, beg
yillik ve daha uzun vadeli performans, yatinm programlart ve stratejik Planlarm:
hazirlayarak, ilgili birimlerine ve diger ilgili kamu kuruluslarina vermek,

i) Kurumlardan ve Daire Bagkanliklarindan gelen yazilara
stiresinde cevap vermek,

) Genel Midir ve/veya bagh bulundugu Genel Mudir Yardimcisimn verdigi
diger gorevleri yapmak.

k) Isin aciliyeti ve onayh proje biitiinligi acisindan/i’ 1stekn et Etaleple*,

N

dogrultusunda yapilmas: elzem olan cadde, sokak gibi yerlerde zaman kay51 Tap>
ekipman organizasyonu, difer kuruluslara ait altyapilara hasar verilmemesi a<;1smd’aﬁ¥§0 i
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defteri) dizenlemek suretivle, verinde ol¢limlerle, proje kriterlerine uygun olarak
vaptirmak, 60 metreden 200 metreye kadar her tirli YS/PS hatlanmn projelerim
hazirlamak, hazirlatmak, onaylamak ve imalatint yaptirmak.

Kanal Insaat Dairesi Bagskam
‘MADDE 7- (1) Kanal Insaat Dairesi Bagkanimin gorev, yetki ve sorumluluklan
sunlardir:
a) Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Mudtrligit Kurulus ve Yénetimine
Iliskin mevzuatta gdsterilen ortak ve temel gérevlerle Daire Baskanliginin ¢alisma ve
islemlerine iliskin gelistirici Onlemleri almak, Genel- Mildiirlitkce venlen Daire
Baskanlifimin gdrev yetki ve sorumlulugu dahilindeki diger gérevleri yapmak,

b) Daire Bagkanlig biinyesinde disiplin, tertip ve diizeni saglamak,

¢) Cahismalarin ilgili kanunlaera, yonetmeliklere ve teknik kurallara uygun bir
sekilde yuritiliip yirtitilmedigini denetlemek, ,

¢) Gorevleriyle ilgili, kanun, tizik, yonetmelik, genelge, tamim gibi
diizenlemeleri takip etmek, bu dizenlemeler dogrultusunda gérev ve yetkilerl igernsine
giren konularda bagh bulundugu iist makama Snerilerde bulunmalk,

d) Hizmetin ifasinda, personeline acik, anlagilir yazili veya sdzli emirler
vermek, verilen emirlerin icrasint takip etmek ve ifasin saglamak,

e) Daire baskanlifinin yilbk ¢aligma programin: hazirlamek,

f) Demirbas esvamn talimatlara uygun olarak kullamlmasm ve korunmasim
saglamc-.ya yonelik tedbirleri almak,

g) Calismalarda hizmet kalitesini ve tasarrufu arttiric: énlemler almak,

g) Gorev ve vetkisi ddhilinde bulunan konularda kurum i¢i ve dis1 yazismalan

yapmak,

h) Sorumlulugundaki personeller  arasinda dogmus veya
dogabilecek uynsmazliklan gidermek veya énlemek,

1) Daire Bagkanlifinin kalite yénetimine iligkin hedeflerini belirlemek ve
gerceklestirilmesi icin-gerekli §nlemleri almak,

i} Sorumnlulugundaki islerin; ihale -oncesi, ihale stiteci ve sozlesme stirect
boyunca fiim asamalar ile ilgili c¢alismalann ve evrak dizenlemelerini yapmak,
vaptumek, takip etmek ve mevzuata uygun olarak scnuglandirmak,

1) Sorumlulugundaki islerin; ihale &ncesi, ihale slireci ve sdzlesme siirect
boyunca tiim asamalari ile ilgili ¢aligmalan ve evrak diizenlemelerini yapmak,
yaptirmak, takip etmek ve mevzuata uygun olarak sonuglandirmak,

k) Sorumlulugundaki isleri en kisa zamanda takip edip, sonuglandrmak igin
Idarenin diger birimleri ve -ilgili kamu kuruluslar ile gerekli -gbirligi ve
koordinasyonu saglamak.

) Tesmur kayit vetkilisi ve tasiur kontrol vetklhsm gorevlendirmek ve
calismalarimi ilgili kanun, yonetmelik ve mevzuat gercevesinde denetlemek,

m) Yazigma arsivinin, arsiv mevzuali hiklmleri uyarinca , tanziminie FYE
muhafazasim saglamak, konusu ile ilgili teknik arsiv islerini yurutmék‘“ Ll Bl L A

n) 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 41 nci maddesine
gore biitceyle 6denek tahsis edilen kalemlerde "Harcama vetkilisi" sifat: ve 1dan

“sorumlulugu cergevesinde stratejik plan ile faaliyet raporlarn ve performans progrz a0 é,-‘ \\
hazirlanmasini, uygtilanmasim, izlenmesini, degeﬂendm]_m\,sml ve ghresinde™~.* t}\«\\
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tamamlanmasimt saglayarak; yatiim programum hazirlamak ve bu cercevedeki
yetkilerim kullanmak, »

o) Biitce, uygulama programlan ve diger amaglar icin Genel Midiirltige gerekli
istatistiksel bilgileri bir araya getirerek hazir halde bulundurmak ' ' '

8) Genel Midilr ve/veya bagh bulundugu Genel Mildér Yardimcisiun verdigi
diger gorevleri yapmak.

(2) Kanal Insaat Dairesi Baskani, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle
calismalanindan dolayi, 1lgili kanunlara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Genel Midtir
ve/veya bagl oldugu Genel Miidiir yardimeisina kars: sorumludur.

Kesif Thale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigi
MADDE 8- (1) Kesif Thale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigiiniin gérev ve
yetkilen sunlardir:

a) Baskanhga mtikal eden ve hali hazirda yiiriitiilen sdzlesmeler kapsaminda
olmayan  atik su, yagmursuyu ve difer kanalizasyon unsurlari ile ilgili talepleri
degerlendirerek Daire Bagkamni biigilendirmek,

'b) Yoénetim kurulunda karara baglanmak tizere hazirlanan teklifleri kontrol
ederek, Daire Baskanina sunmak,

c) Yaklasik maliyet, birim fiyat tarifleni, analizleri, teknik sartnameleri, ihale
dokiimanlarini  ve ihale belgelerini  olusturmak ve/veya vyaklagik maliyet
komisyonlarmin teskil edilmesini teklif ederek yapilacak is ve islemlerin kontrollerini
saglamak,

¢) Gerekmesi halinde zemin klas komisyonunu géreviendirmesi icin Daire
Baskanlifina teklifte bulunmak,

d) thale onayiin alinmasiyla baglayan, ihale stireci ile ilgili evraklar (ihale éncesi
ve somast stiregleri) takip ederek ihalenin yapilmasimi saglamak, thaleyi sonuglandirmak
ve thale onaymin alinmasina iliskin evraklanmin thale yetkilisinin onayina sunulmasini
saglamak,

e) Talep edilmesi halinde Daire Baskanliginin sorumlulugunda olan islere ait is
deneyim belgelerinin mevzuata uygun olarak diizenlenmesini saglamak,

f) Insaat Kontrol Sube Midiirliigiince gegici kabulil yapilan islerle ilgili olarak,
Miidiirlige intikal eden kesin hesaplarinin proje, stzlesme ve eki teknik sartnamelerine
gore, mevzuatia belirtilen siireleri de dikkate alarak incelenmesini, Kesin Hesap
Hakedis Raporunun diizenlenmesi i¢in kesin hesaplarin Daire Baskanhgmin onayina
sunarak Insaat Kentrol Sube miidiirliigiine intikal edilmesini saglamak ve Daire
Baskanlifinin onayina sunmak,

g) Idarede ve diger idarelerde bulunan veya yayinlanmis olan birim fiyat analiz,
rayig, binm fiyatlar ile ingaat mevzuatina ait diger dokiimanlar: ve ilgili kurumlarn
¢ikarmis oldugu tiiketici endekslerini takip etmek, temin etmek ve arsivlemek,

5) Kanal Insaat Dairesi Bagkaminca verilecek diger gérevleri yapr%af.v

ol




Kesin Hesap Sefligi
MADDE 9- (1) Kesin Hesap Sefliginin gérevleri sunlardir:

a) Kesin hesap islerinin ilgili kanun, tizikk, yénetmelik, teblig, {alimatname ve
genelgelere gore, bu islere ait sdzlesme ve eklerine, sartnamelerine, projelerine uygun
olarak incelenerek yliritlip, bitirilmesini saglamak ve onay. islemleriri i¢in bagh oldugu
Midirlige sunmak,

b) Kesin hesap is ve islemlerle ilgili olarak kendisine verilen konulan en kisa
zamanda soniuglandirmak, varsa isle ilgili hukuki yazigmalara cevap vermek,

¢) Bagh oldugu Daire Baskanmi ve Subs Midirii tarafindan verilecek diger
gorevleri yapmak.

Kesif ve [hale Sefligi
MADDE 10- (1) Kesif ve Thale Sefliginin gérevleri sunlardir:

- a) Bagkanlifa intikal eden ve hali hazirda yirttilen stzlesmeler kapsaminda
olmayan atik su, yagmursuyu ve difer kanalizasyon unsurlant ile ilgili talepleri
degerlendirilerek Kesif ve Thale Sube Miidiiriinii bilgilendirmek,

b) Yoretim kurulunda karara baglanmak tlzere hazirlanan teklifleri kontrol
ederek Kegsif ve Thale Sube Midiiriine sunmak,

c) Yaklagsik maliyet, birim fiyat tarifleri, analizleri, teknik sartnameleri, ihale
dokiimantarim ve ihale belgelerini hazirlamak ve/veya yaklasik maliyet komisyonlarinin
teskil edilmesini teklif ederek yapilacak is ve islemlerin ylriitilmesini saglamak,

¢) Thale onaylanimin alinmasi, ihale 6ncesi ile ihale sonras: siireclerini takiplerinin
saglanmas: ve sGzlegmelerin ihale yetkilisinin onayma sunulmasim saglamak amaciyla
Kesif Thale ve Kesin Hesap Sube Midiiriine gerekli bilgi ve belgeleri sunmak,

d) Gerekmesi halinde zemin klas komisyonunu géreviendirmesi i¢in Kesif Thale
ve Kesin Hesap Sube Mudiirtine teldifte bulunmak,

e) Talep edilmesi halinde Daire Baskanhifinm sorumlulugunda olan islere ait is
deneyim belgelerinin mevzuata uygun olarak diizenlenmesini saglamak

f) Bagh oldugu Daire Bagkam: ve Sube Midiirii tarafindan verilecek diger
gérevleri yapmak.

Insaat Kontrol Sube Miidiirlitgit
MADDE 11-(1) Insaat Kontrol Sube Midirligiiniin gérev ve yetkilen
sunlardir;

a) Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel K Midiirlitgiiniin performans ve
yatinnm programlar uyarinca Daire Bagkanlifinca ihaleleri yapilan msaat ve tesisat
vapim igleri, montaj, demontaj, bakim ve onanm isi, mal, hizmet ve damsmanlik
hizmeti alimi vb. islerin kontroliine gegilmesinden ikmal ve ilgili Daire Bagkanlifina
intikaline kadar, hizmete almimcaya kadar gecen siirede ki islerin yApL: de;netlmml ~vE,
programa gére tamamlanmasini, bunlarla ilgili her tiirld kanum ve lqymetl Ieb’rr gt
tanzim ve denetimini saglamak,
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b) Uygulanacak projelerin stizlesme ve sartnamelere uygunlugunu denetlemek,
uygulama sirasinda kendisi veya yap: denetim teskilatinca gériilecek eksikler: saptamak,
gerekli gordiigii diizeltme Onerilerini ilgili daire baskanhina iletmek, uygulama igin
ilgili makama sunmak ve gerekli 1zinler1 almak,

c) Gorev alam ile ilgili vatandas ve/veya kurum  kuruluslarin  taleplerini
inceleyerek yazili veya sézlil cevaplandiriimasin: saglamak,

¢) Sozlesme vonetimi ile ilgili is miktarinin artmas: ve eksilmesinde; mukayeseli
is artis cetvellerinin zamamnda hazirlanmasim saglamak ve is artislanmn Genel
Mudulmc onayii ile Yénetim Kuruluna sunulmasim saglamak,

“d) Yer teslimi yapilarak sézlesme yonetiminin saglandifn islerde; is esnasinda
veya daha sonraki dénemlerde goriilecek kusurlu islerin, diizeltilmesi olanaksiz ve/veya
fenni bir sakinca gériilmeven islerin kabullerinde g&z oniinde bulundurulmak {izere
atasmanpa islenmesini saglamak ve bu durumdan ilgili birimleri, yiikleniciyi yazil: veya
s6zlii olarak haberdar etmek,

e) Isleri denetleyip, isin sézlesme ve eklerine, fen ve sanat kuratlarina uygun
olarak yapilip yapilmadigim ve galismalann is programima gére siiresinde isi bitirmeye
yeterli olup olmadifini incelemek, yapilmas: gerekli goriilen hususlar ve alinmas:

f) Isin bitiminde yiiklenicinin miiracaat: lizerine gegici ve kesin kabul igin gerekli
islemleri tamamlatmak ve ilgili makama teklifini yapmak, kabulde saptanan noksan ve
kusurlu islerin siiresinde bitirilmesini saglamak ve sonucunu ilgili makama bildirmek,

g) Isin, kendisi tarafindan yapilmasmi zorunlu gordiigt kasimlar icin 1,2,3 Bolge
Insaat Kontrol Sefliklerine veya Mithendisine talimat vermek ve uygulamalan izlemek,

g) Kesin metrajlarn isin gidisine parale! olarak yirtitilmesini saglamak, gegici
kabul tarihinden baglamak iizere en c¢ok alti ay ig¢inde kesin metra; ve hesaplarn
tamamlanmasini saglamak, teshim aldiklan kesin metraj ve hesaplan imzalayarak Kesif
Ihale ve Kesin Hesap Sube Miidirligiine iletmek,

h) Insa edilecek atik su ve yagmur suyu hatlari (sebeke- kollektor), atik su aritma
tesisleri (konvansiyonel), paket atik su artma tesisleri ve fosseptik, agik kanal dere
1slahlan, yagmur suyu ve su alma vapilan (1zgara), atik su, yagmur suyu ve kutu kesit
boru hatlarmin temizligi, yatay delgi (stirme-¢ekime boru), atik su terfi merkezleri ve
benzeri yapilann yapimu tamamlanan islerine ait i sonu projelerinin (As built projeler,
isletme projelerinin) yapilasini saglayarak Daire Baskanlifinin onayma sunmak,

1) Sorumlulufundaki isleri bizzat veya 1,2,3 Bélge Insaat Kontrol Sefleri
marifetiyle yerinde inceleyerek veya inceleterek vapilan islern denetlemek, varsa
sorunlarn ¢dzmek,

1) Sézlesme ve eklerinde birim fiyat tarifleri ve eki listede fivat bulunan kalemler
icin, sézlesme tutarinda meydana getirece§l is artig veya eksilislerini saptayarak ilgili
makamin onayina sunmak,

j) Sézlesmesine uygun olmasi sarti ile s6zlesme ve eklerinde fivati bulunmayan
imalat kalemlerine iliskin olarak yiklenici ve yapi denetim gorevlisi ile birlikte fiyat
tespitlerini vapmak, o ise ait yeni fiyat tutanagini diizenleyerek imzalamak, ilgili
amirlerin onayina sunmak; yeni fiyat tespitinde yiiklenici ile uyugmazhk oldugu
takdirde ise, yilklenici ile "anlasmazlik tutanagi" diizenlemek ve anla: §mazhg1 11g111_
kurula intikal ettirmek tizere Baskanliga sunmak, ASLI A1

k) Sozlesme gerefince yiiklenicinin getirmekle yukumlu bulundug*
gereglerin  zamaminda santiyeye getirilmesini ve ¢ahsir halde bulunduruls
saglamak,
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1) Sézlesme uyannca, yiiklenici teknik personelinin mesleki kontrollerinin ise
devamlarimn izlenip izlenmedigini denetiemek ve gerekli islemleri yapmak,

m) Jantiyede gerek ihzarat olarak bedeli 6denen ve gerekse idarece verilen
malzemenin ve idareye ait arag ve gereglerin, yerinde ve iyi bir sekilde kullanilmasim
ve korunmasint denetlemek ve saglamak,

n) Yap: denetim goreviilerince diizenlenecek; roleve, yesil defter, atasman defteri,
plankote, hesap, hak edis, tutanak, santiye defteri, emir defteri ve isin yliritilmesi i¢in
gerekli diger evrak ve projelerin zamaminda ve usuliine uygun olerak hazirlanmasini ve
Insaat Kontrol Sefi aracilifiyla da yap: denetim hizmetinde calisanlarin gérevlerini
eksiksiz olarak yapmalanim saglamak,

0) Yap: denetim gorevlilerinin siireli veya siiresiz ayrlislarinda, isin denetimini
aksatmamak i¢in gerekli Snlemleri almak,

6) 1, 2, 3. Bolge Insaat Kontrol Seflikleri tarafindan tanzim edilen hakedis
raporlarimin zamaninda, usuliine uygun ve noksansiz olarak diizenlenmesini saglamak,
bunlar {izerinde gerekli inceleme ve ditzeltmeleri yapmak ve/veya Bagkanlik icerisinde
yer alan Sube miidiirlitklerinde yaptirmak ve imzalavarak isleme konulmasini saglamak,

p) Insaat Kontrol Sefinin veya yap: denetim gorevlilerinin kararsizlik gdsterdigi
durumlarda bizzat karar vererek, bu karari Bagkanlifin bilgi veya onayima sunulmasini
saglamalk,

r) Yillik &denekleri ve karsihign fiziki gergeklesmelon takip etmek ve Daire
Baskanligini bilgilendirmek,

s) Yonetim kurulunda karara baglanmak tizere hazirlanan teklifleri, kontrol
ederek ve imzalayarak, Daire Baskanligina sunmak,

s) Yiklenicinin ihzarat, imalat, insaat, tesisat ve onanm igleriyle, diger
¢alismelaninda projeye aykarilik, eksiklik, uygunsuzluk veya kusur gérdiigii takdirde;
yikleniciye gerekli uyarnlarda bulunmak, yliklenicinin bu uyarilara uymadifinm tespiti
halinde, galismay: durdurmak ve durumu derhal Baskanliga bildirmek,

t) Kanal Insaat Dairesi Baskaninca verilecek diger gorevleri yapmak.

1, 2,3, Bolge Insaat Kontrol Seflikleri
MADDE 12-(1) Insaat Kontrol Sefliginin gérevleri sunlardir;

a) Daire Bagkanl:§inca yapilan kanalizasyon altyap: ve tstyapi islerinin projesine,
stzlesmedeki teknik ve idari sartnamelere uygun olarak yapilmasimi saglamak icin;
vapim agamasinda yer teslimi ve ise baglanmasi, Alt Yapi Koordinasvon Merkezi
(AYKOME) ruhsat yazilarinin hazirlanmas, teknigine uygun olarak yapi denetimlerinin
yapilmasimi, hekedislerinin tanzim edilmesini, villara sari Gdenek aktanmmm
yapilmasim, kesif artislarinin hazirlanmasim, siire uzatimi yazilanmn hazirlanmasm, 1$
sonu projelerinin hazu‘lana;rak’ gegici kabullerinin yapilmasi asamasma, ’kaclaﬂGml?l V
islemleri gergeklestirmek, _ Aslt Gl

b) Yikleniciye isyeri teslimini Insaat Kontrol Sube Mitdiirliigiinii temsﬂen vapi
denetiminde gérevli mithendis, mimar, tekniker veya teknisyen ile birlikte yvapmak,

c) Sozlesme ve sartnameler gerefi yapi isinin iyi bir sekilde yiiriitiilmesi ve
bitirilmes1 igin gerekli her tiirlti tedbin almak, yapi denetiminde gérevli olanlara
gereken dirgktifleri vermek, yap: isierinin is sonu ve isletme projelerini, balqm ve
onartm  Ozelliklerini iceren dokiimanlanni yap: isinin kesin kabuliinden




yikleniciden teslim almak ve isletmeyl yapacak ilgili Daire Baskanlhifina intikalini
saglamak,

¢) Biiro Hizmetleri Birimi ile birlikte sorum!ulugundaki islere ait bilgileri istenen
zamanda ulastirmak,

d) Atasman, réleveler, emir defteri, tutanaklari ve diger ilgili tiim evraklan giint
glinline tutmak,

e) Cozemedigi sorunlart bagh oldugu Midirlige bildirmek,

1) Yapr denetim 1slen ile ilgili kendisine verilen konulann en kisa zamanda
yapmak, vaptirmak, yazigmalara en kisa zamanda cevap hazirlayarak Miidirliigiini
bilgilendirmek,

g) Yap: denetim gorevlilerince cluzenlenen ara veya kesin hakedislerde yer alan
r6leve, atasman, metraj, yesil defter, tutanak, emir deftert, icmal cetvelleri, fiyat farklar,
veni birim fiyat tespit tutanaklan ve benzeri belgeler ile diger harcama belgeleri ve
gerekli gorillen diger tiim doidimanlarin sozlesme, sartname, genelge hitkiimlerine ve
projesine uygun diizenlenmis olup oimadifini en kisa stirede ve dikkatli incelemek,
varsa eksik evraklarni tamamlamak veya tamamlatmak, hesap hatalarini diizeltmek,
uygun olmayan bolimlerini Insaat Kontrol Sube Miidiirliigiine bildirmek,

g) Daire Baskanlifinca viiriitiilen iglere ait diizenlenen hak edislerde ki metraj ve
~ atagmanlardaki miktarianm uygulama projesi ile karsilagtimlarek, yapilan imalat

“miktarlarnin projesine uygun olup olmadifin kontrol edilerek izlenmesi ve vapilan
imalatlann projesine islenmesini saglamak,

h) Bagh oldugu Daire Bagkam ve Sube Miidiiri tarafindan verilecek diger
gdrevlerl vapmak.

Biiro Hizmetleri Birimi
MADDE 13- (1) Biiro Hizmetleri Biriminin gérevleri sunlardir:

a) Daire Baskanlifi biinyesinde yapilacak olan i¢ ve dis yazismalann, "Resmi
Yazigsmalarda Uvgulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik" hiikiimleri ve yazim
lkurallarina uygun sekilde vapilmasimi saglamak,

b) Dagitimi yapilan evraklarin sonuglarim takip etmek,

¢) Daire Baskanligina bagit evraklarin yvasal stire boyunca sakianmasim saglamak,

¢) Daire Bagkanhgma bagli servislerin, basili evrak, kirtasiye, sarf ve biiro
malzemesi gereksinimierini tespit ederek, temin edilmesi icin tasinir kayit ve tagmr
kontrol yetkililerine bildirmek ve temin edilen bu malzemelerin dagitiming ve takibini
yapmal,

d} Daire Baskanhgimn tiim evrak yazismalati, yap: denetim goérevlilerine havale
edilen evraklarin yonlendiritmesi, dosyalama ve argiv islemlerinin aksatilmadan ve
kesintisiz yliriitiilmesini saglamak,

e) Evrak imha islemlenni, ilgili ydnetmelik hitkiimleri dogrultusunda viirtitmek,

) Danrsma ve uygulama birimieri ile is iliskisi kurulmasim saglamak,

g) Daire Baskanlifn icin gerekli olan tim bilgi ve belgelerin temin edllerekm-
bilgisayar kayitlarina gegirilmesi, verl tabani olusturulmasi, olusturulan ( Vel
kayitlarin seklanmas: ve korumasini saglamak, BRI =

g) Daire Bagkanliginda, performans ve yatinm programlarinin, faali *__t___._..“\\
raporlaninin, stratejik  planlarinin - vb.  ilgili  binmlerle goriiserek mu; e’Eé_ 5 %{_ﬂ‘
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hazirianmasim ve ilgili birimlere iletilmesini, gerekli bilgilerin kayitlara geginlerek her
an istenilecekmis gibi giincellenmesini saglamak,

h) Daire Bagkanlifi tarafindan yiritiilen 1slenn istatistiki takibinin yapilmasim
saflamak,

1) Istenildiginde gerekli bilgilerin hazirlanip, rapor halinde ilgili makamlara
sunulmasiu saglamak,

i) Daire Baskanhiginca yiirittillen islere ait onaylanan hakedislerin, devam eden
islerdeki Giinliik ve Ayhk ilerleme raporlari; Gegici ve kesin kabulil yapims islere ait
verilerin Ideredeki ilgili sistemine aktarilmasimin sacrlanmam ve gerekli biitiin
takiplerinin yapilmasi,

i) Bagh oldugu Daire Bagkam tarafindan verilecek difer gorevleri yapmak.

Sube Miidiirlerinin idari gorev, yetki ve sorumluluklary
MADDE 14- (1) Sube Miidtirlerinin idari gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Kendisine bagh Sefliklerin biitin hizmet ve islemlierini genel mevzuat ve
lurum mevzuat cercevesinde; etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun, kurum biitgesi ve
is programlarim dikkate alarek uygun prensipler koymak suretiyle yonetmek, ¢alisma
programlarimn  gergeklesmesi icin gerekli tedbirleri almak, teknolojik yeniliklerin
kullamilmasini saglamak,

B) Gérevleri ile ilgili kanun, tizikk, yonetmelik, genelge, talimat gibi
diizenlemelerle ilgili calismalara katilmak, gérev ve yetkileri igerisine giren konularda
Daire Bagkanlign Makamina dnerilerde bulunmak,

¢) Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli, agik, yazili ve sdzlii emirler vermek,
verilen emirlerin tzkibini yapmak, astlardan gelen teklifleri degerlendirmek personel
arasinda koordinasyonu saglamak,

¢) Kendisine bagh Sefliklerdeki islerin ytriitiilmesini saglamak,

d) Gorev ve yetkileri igerisinde bulunan konularda kurum i¢i ve/veya Daire
Baskani ile birlikte kurum dis1 yazigmalar yapmak,

¢) Daire Bagkanhf: makami ve Genel Miidiirlik makamna sunulan onay ve
mucipleri kontrol etmek, Daire Bagkanina sunmalk,

f) Yénetim kuruluna sunulan kararlan kontrol etmek ve Daire Baskanma sunmak,

o) Calismalarda etkinligi ariwmak, iy akigm hizlandiner ve israfii dnleyici
tedbirler almak,

5) Kendisine bagh Seflikler ile alt birimlerinin y1llik caligma programm yapmak,

h) Kendisine bagh personele saatlik ve yillik izin ile mazeret izni vermek, saatlik,
villik ve mazeret izni teklifinde bulunmak,

1) Demirbas esyann talimatlara uygun olarak kullamilmasim ve korunmasin
aclatraya yonelik tedbirleri almak,
1) Goérev alamndaki isleri mevzuat, Genel Midirligin kalite politikasi, ¢alisma
prensipleri ve amirlerinin talimatlan geregince sonuglandirmak,

i) Gorevlendirilmesi halinde komisyonlardaki (vaklagik maliyet, thale
komisyonlan vb.) galigmalar yuritmek,

%) Amirlerince verilen, galisma alanina giren diger benzeri gorevleri yapmak.

(2) Sube Midirleri, ig bu yonerge ile verilen gérev ve yetki, alanlarmda—- '
calismalarinda, kanunlara ve yénetmeliklere uymakla yiikiimli olup (;ah§mhlaﬂhd
dolay1 bagli oldugu Daire Bagkanina karg1 sorumludur.
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Seflerin idari gbrev, yetki ve sorumlulukiar
MADDE-15-(1) Kendisine birim sorumlulugu verilen memurlar, birim sefinin
yeiki ve sorumiuluguna haizdir.

(2) Seflerin idari gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Servisin ve gorevlendmld1g1 birimin, biitin hizmet ve islemlerim1 genel .
mevzuat ve kurum mevzuati ¢ergevesinde; etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun,
kurum biiteesi ve i programlarim dikkate alarak yonetmek,

b) Gorevleri  ile ilgili kanun, tizik,y6netmelik, —genelge, talimat gibi
diizenlemelerle ilgili cahamalar yapmalk,

¢} Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli agik, yazill ve sozlii emirler vermek,
verilen emirlerin takibini yapmak, astlardan gelen teklifleri degerlendirmek personel
arasinda koordinasyonu saglamak,

¢) Gorev ve yetkileri igerisinde bulunan konularda kurum i¢i ve kurum dis:
vazigmalar yapmak,

d) Calismalarda etkinligi artimak, is akisim hizlandmcr ve israfi 6nleyici tedbirler
almak,

e) Servisin ve gorevlendirildigi birimin galisma program:ri yapmak,

f) Personeli, servis islemleri hakkinda bilgilendirmek ve egitmek,

g) Personelin mesai saatlerine uygun olarak goreve gelmelemm saflamak ve
personelin mesai saatlerine riayetini takip etmek,

) Amirine personeli i¢in saatlik ve yillik izin teklifinde bulunmak,

h) Demirbas esyamn talimatlara uygun olarak kullamlmasmi ve korunmasin
saglamak.

(3) Servis sefleri, i bu yonerge ile verilen gorev ve yetki alanlannda ki
calismalarinda, kenunlara ve yonetmeliklere uymakla yikimld clup cahsmalarindan
dolay1 bagh oldugu Daire Bagkamna ve Sube Miidiirlerine kars: soramludur.

Tasmir Kayit Yetkilisi

MADDE 16- (1) Tasuur kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet

eya ¢aligma unvanma bagh kalmaksizin, taginir kayit ve i§lemlerini Tagiur Mal

Yéonetmeliginde belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip
personel arasindan goreviendirilir.

(2) Tasmur kayit vetkilisinin gérev ve yetkileri sunlardir;

a) Harcama birimlerince edinilen tagimulardan muayene ve kabulii yapilanlari
eslim almak, kullanima verilmeyen tasimrlan sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza
etmek,

b) Tasimirlanin giris ve ¢ikagina iligkin kayitlan tutmak, bunlara iliskin belge ve
cetvelleri diizenlemek ve "tasmur mal yonetim hesap cetvellerini”, istenilmesi halinde
konsolide gorevlisine gondermek,

‘¢) Tiiketime veya kullamma verilmesi uygun gérilen tagmurian ilgililere teslim
etmelk, ’

¢) Tasmurlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzert tehlikelere
karst korunmas igin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

d) Ambarda calinma veya olafaniisti nedenlerden dolayi zmeydana
azalmalar: harcama yetkilisine bildirmek,
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e) Ambar saymmim ve stok kontrolintt yapmak, harcama yetkilisince belirlenen
asgari stok seviyesinin altina diisen taginirlan harcama yetkilisine bildirmek,

f) Kullammda bulunan dayamkli tagimirlann bulunduklar yerde kontrel etmek
tagiirlarin sayimlarint yapmak ve yaptirmak,

g) Harcama birimine malzeme ihtiya¢ planlamasiun yapimasinda yardimer
olmak,

§) Kawitlarn tutuldugu tasimriann yonetim hesabimi hazirlamak ve harcama
yetkilisine sunulmak tizere tasimir kontrol yetkilisine teslim etmek,

h) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen
kayip ve noksanliklardan sorumlu olmak,

1) Ambarlarim devir ve teslim etmeden gérevlerinden ayrilmamak.

(3) Tasuur kayit yetkilileri, ASKI portal sisteminde kullamm yetkisine gore tahsis
edilen “kullanici ad: ve sifresi” muhafazasinda ilgili mevzuat gergevesinde giziilik
ilkesine uymakla sorumlu olup, aynca is bu yonerge ile verilen gorev ve yetki
alanlanindaki calismalarinda, kanunlara ve ydnetmeliklere uymakla yikimli olup
calismalarindan dolay: bagh oldugu Daire Baskanina karg: scrumlbudur.

Tasmir Kontrol Yetkilileri -

MADDE 17-(1) Taswr kontrol yetkililerinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Tasiur kayit yetkilisinin yapmus oldugu kayit ve iglemler ile, diizenledigi belge
ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmelk,

b) "Harcama Birimi Tagimr Mal Yonetim Hesab: Cetvelim" kontrol etmek ve
imzalamal,

¢) ASKI portal sisteminde kullamum yetkisine gore tahsis edilen "kullamic: adi ve
sifresi" muhafazasinda ilgili mevzuat c¢ergevesinde gizlilik ilkesine uymakla
sorumludur.

(2) Tasir kontro! yetkilileri, is bu ydnerge ile verilen gorev ve yetk alanlarinda
ki calismalarinda, kanunlara ve yonetmeliklere uymakla yikiimli olup ¢alismalanndan
dolayi baglh oldugu Daire Baskamna kars: sorumludur.

Yap: Denétim Amiri
‘MADDE 18- (1) Yap: Denetim Amiri, harcama yetkililerince, memuriyet veya
calisma unvanina bagh kalmaksizin, Yapi Denetim Amirligi gorevlerini thale Kanunu,
Thale Sozlesmeleri Kanunu, Ihele Uygulama Yonetmelikleri, Muayene ve Kabul
Yonetmelikleri, Kabul Yonetmelikleri, Genel Tebligler ve Yapim Isleri Genel
Sartnamelerinde belirtilen usule uygun $ekilde yapabilecek bilgi ve miteliklere sahip
mithendis ve/veya mirnarlar arasindan da gorevlendirilebilir.
(2) Yap1 Denetim Amirinin gorev ve yetkileri sunlardir;
a) Yap: denetim Gorevlilerinin is bu yonergede belirtilen tiim ¢alismalanindaki
koordinasyonlarim saglamak,
b) Kanal Insaat Dairesi Baskam ve/veya Insaat Koentrol Sube Miidiirli tarafindan
verilecek diger gorevleri yapmak
(3) Yapr denetim amiri, i3 bu yonerge ile verilen gérev ve yetki alenlarinda ki
calismalarinda, kanunlara ve yonetmeliklere uymakla yitkiimld olup cah@malamndan
dolay1 bagh oldugu Daire Baskamna ve Sube Miidiiriine karsi sorumludie? o
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Yapi Denetim Goérevlisi

MADDE 19- (1) Yap: denetim g6revlisi, harcama yetkililerince, memuriyet
veya calisma unvanina bagli kalmaksizin, yap: denetlm gérevlerini Thale Kanunu Ihale
Sozlesmeleri Kanunu, Thale Uygulama Yénetmelikleri, Muayene ve Kabul
Yonetmelikleri, yapim isleri genel sartnamelerinde belirtilen usule uygun sekilde
yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip mithendis, mimar ve/veya teknikerler arasmdan
goreviendirilir.

(2) Yap: denetim Gorevlisi gérev ve yetkileri sunlardir;

a) Genel Midirliik ve diger idarelerde bulunan veya yaymlanmis olan birim fiyat
analizleri, ravi¢ bedelleri ve birim fiyatlar ile insaat mevzuatina ait diger dokiimanlari
ve ilgili kurumlarin ¢ikarms oldugu titketici endekslerini takip etmek,

b) Yapr Denetim Sefliklerince diizenlenen ara veya kesin hakediglerde yer alan
réleve, atagman, metraj, yesil defier, tutanak, icmal cetvelleri, fiyat farklan, yeni birim
fivat tespit tutanaklan ve benzeri belgeler ile diger harcama belgeleri ve gerekli goriilen
diger tim dokiimanlarin stzlesme, sartname, genelge hiiklimlerine ve projesine uygun
diizenlenmis olup olmadifm en kisa stirede ve dikkatlice incelemek, varsa eksik
evraklarimi tamamlatmak, hesap hatalarim dlizeltmek, uygun olmayan bolimleri
cikarmak, uzlasilamayan konularda yapr denetim amirine veya Insaat Kontrol Sube
Miidiirtine bilgi vermek,

¢) Mesleki tecritbelere gore beton dokiimti, yalitim, fersiyat, boru hatlanmin basing
deneyi, trafo ve techizat montaji gibi Snemli ve ileride diizeltilmesi olanak dis islerin
yapimini denetlemek, -

¢) llgili makam tarafindan sizlesme eki olan sartnamelere gére yiikleniciye teslim
edilmesi gereken; vaziyet plami, kesitler ve plankoteleri, uygulama proje ve detaylan,
meveut insaat ve varsa ihzarat, tesisat, ara¢ ve ‘geregleri, bunlardan isin baslangicindan
ve insaat esnasinda peyderpey teslim edilecek olanlan zamaminda teslim ederek,
bunlarla ilgili tutanaklar diizenlemek ve Insaat Kontrol Sefi aracilifi ile yapi denetim
amirine tasdik ettirmek,

 d) Gorevini ilgilendiren konularda uygulama birimleri ve diger tiun kamu ve 6zel
kurum ve kuruluslarla ig iligkiler kurmak,

e) Ilgili makamca ara hakedislerle bedeli ¢denen tahsis edilmis ve santiyeye
intikal etmis tiim thzarat malzemesinin; santiyeye- girist, tesiste kullamlisy, ¢ikislari ile
santiye i¢inde salkdanmasini denetlemek, santiyeye intikal eden ihzaratin miktarimn bir
onceki miktarla kontroliinii yapmak, ihzarat is programindan ve projesinden fazla
vapiimis ihzarat bedelinin 6denmemesini saglamak, imalata doniisen ihzarati toplam
ihzarattan diiserek, kalan ihzarat ve imalattaki toplam malzemenin denetimini ve
dengelenmesini yapmak, agik veya fazla malzeme varsa nedenini arastirmak.

) Daire Baskanhiginca viriitillen Islerde kullanilacak malzemelerin ve/veya sahit
numunelerin santivede muhafazasina dikkat etmek,

g) Daire Baskanhfmca yiiriitillen islerde kullamlacak tas, kum, ¢akil, tugla
cimento ve diger ingaat malzemesi ile her tirli tesisat islerine ait malzemelerin
ihzaratina baglamadan Gnce ve santiyeve getirildiklerinde; numuneler aimak veya
aldirmak suretivle gerekli gordiigii deneyleri yapmak veya yaptirmak, bu malzemelerin
niteliginin, ocak ve aluus yerleri, boyut sekil ve markalarmin sézlesme €ki sartnamelere
uyguniugunu kontrol etmek, gerekirse bu incelemeyi yeterli bulmayarak adr, g .
malzemenin kullamilacagi yere ve ise gore fenni yoénden uygun olup olmaﬁ_ﬁgr’g
inceletmek, uygun olmayan malzemeleri is yerine getirtmemelk, l
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5) Stzlesme eki sartnamelere gore sanifiye veya laboratuvarda yapilmas: gereken
deneyleri bizzat yapmak veya yaptumak, ,

h) Her tiirlii ingaat, imalat, tesisat veya islemi, boyut ve sekillerine uygun, proje ve
detaylarina gore eksiksiz olarak yaptirmak, ilgili Dairece onaylanmis projesi olmayan
highir isi yaptimamak.

1) Her tirli temellerin ve kalibin, betonarme demirinin ve betonunun denetimint
yapmak, fenni gerekgeye ve gereksinime uygunlugunu saptayarak 1se baglama ve devam
iznini vermek, gerektiginde bunlarla ilgili tutanaklar hazirlamak ve sonucu Ingaat
Kontrol Sefi aracilify ile yap: denetim amirinin onaymna sunmak,

i) Sozlesmeye esas caligmalarda Yiiklenicinin Is giivenligi ve 1sin kerunmasina
yonelik onlemleri ahp aimadigimin kontrolink saglamak,

i) Isyeri teslimine katlmak, yiikleniciye zemin fzerinde gosterilerek teslim
edilecek esas igyeri ve yardumci mahaller, réperler ve eksen kaziklan ile diger 15aretler
ve malzeme ocaklar: gibi verleri, yiklenici veya yetkili vekili ile gezerek gostermek
suretiyle teslimi miiteakip beg niisha “{syeri teslim tutanagim” diizenlemek.

k) Daire Bagkanlhiginca yirutilen islerin sdzlesmesine gére gerekiyorsa, zemin
Klaslariun zamaninda saptanmas: igin gerekli kayitlan tutarak tedbirleri almak ve klas
tespit kuruluna katilmak,

. D Is yerinde evvelce tespit edilmis réperlerle” veniden ihtiyaca gore tespit

cdilecek roper cksen ve isaret kaziklammim Bzelligini ~ degistirmeyecek ~ sekilde
muhafazasin: saglamak ve durumlarini gergex veya itibari kotlanyla birlikte uygulama
proje kotu ile baglantili olarak atagmana gecirmek,,

m) Izne bagh imalatn yapimi i¢in oerekli malzeme, isyerinde yeteri kadar
bulundurulmadikca ige baslatmamak.

n) Kendisine intikal eden isleri zamaninda yapmak.

0) Kabule hazir olmayan tesislerin tespiti halinde durumu Insaat Kontrol Sefi
araciifl ile yapi denetim amirine bildirmek.

6) Proje uygulamalan yap1 denetim hizmetlerini viirlitmek, yiiklenici ile beraber
ara ve kesin hakedisleri yapmak, yazigmalara en kisa zamanda ve siiresi i¢cinde cevap
vermek.

p) Siiresi iginde eksiklikler tamamlanmarmissa, gerekli tutanaklan dizenleyerek,
yiikleniciye vaktinde yaziyla ihbar ve ihtarda bulunulmasini saglamak.

r) Sozlesme bedeline dahil iglerden tesisin igletmeye agimasini saglayacak
lusimlannn dncelikle tamamlanmasina dilkat etmek.

s) Sozlesme hiktmlerine gore, yiiklenici tarafindan diizenlenecek ihzarat ve
imalat is programlan ile revize 1§ pro gramlarmn  zamemnda diizenlenip onaya
sunulmasim: saglamak, ihzarat ve imalat islerinm onaylanmis 1§ programina gore
yiiriitillmesini - izleyerek, gecikmeler oldugu ve giderilmesine galismadif takdirde
yiikleniciye gerekli uyarilarda bulunmak ve durumu Insaat Kontrol Sefi aracihify ile yapi

_denetim amirine bildirmek. '

s) Ise baslamadan veya isin yapim sirasinda isyerinde meydana cikacak veya
tehlike doguracak su, kanalizasyon, elektrik, telefon ve telekomiinikasyon hatlari, gaz
ve petrol -boru hatlars, karayolu, demiryolu gegisi vs. gibi engeller icin gerekli tedbiri
almak veya aldumak. - ' ‘ sl Si=

t) Tutanaklarin bir nishasiu, yapi denetim mithendislifi dosyasinda saklay:
diger niishalar onaylanmak tizere Insaat Kontrol Sefi aracilify ile yapi denetim ARG, Ny,
gondermek. I
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u) Yiklenici ile birlikte tespiti gercken tagima mesafelerine ait kroki veya
tutanaklarla tart1, 61¢ii ve benzeri tutanaklan zamaninda diizenleyip en geg on besg giin
icinde Insaat Kontrol Sefi aracthg ile yap: denetim amirinin tasdikinden sonra ilgili
Daireve gondertlmesini saglamak

i) Yiklenicinin siire uzatimi ve diger istemlerine yol agmamak icin igin siiresi
icinde bitirilmesini saglamak tzere, bu madde fikralarinda yazili konulan ttizlikle
verine getirmek,

v) Yiikleniciye verilecek her tiirlii evrek, teslim tarihleri yazilmak sartiyla zimmet
karsihg1 vermek veya bir yazi ile resmi taahhiitlii clarak gondermek.

y) Santiye defteri, réleve defteri, atasman, boru fersivat atagmani, yesil defter ile
tutanaklarn diizenlenmesi icin her tiirdeki gerekli kayitlan tutmak veya tutturmak,
bunlar: denetleyerek her kisim isin baslangic ve bitim tarihlerini saptamak.

z) Temel sondajlart ile yikleme deneylerini ve gerekli tecritbeleri yaparak veya
vaptirarak, gerekli raporlan diizenletmek ve Insaat Kontrol Sefi aracihfy ile yap
denetim amirinin onayma sunmak.

az) Yapi Denetim Gorevlileri, denetledii islerden sorumiu olup; Daire
Baskanhginda galismakta olan teknisyenleri, isleri kontrol edecek sekilde ¢aligtirmak,
dnemli gordigi hususlarda teknisyenlere talimat vermek ve dikkatini gekmek,

_teknisyenlerin kusuriu gdrdagi islerini tetkik ederek ‘geregini yapmak, teknisyenlerin
tutacad stirveyan defterini kontrol etmek,

bb) Yap1 denetim islerini strekli yapmak, islerin devam slresince yapacagl
denetimlerle tespit .ettifi yanlislann defterine kaydederek, yanlislanin zamamnda
diizeltilmesini saglamak.

cc) Insaat Kontrol sefi veya yap: depetim amiri ile ihtilafa diistiifli takdirde,
yetkili makam sorumlulugu kendine ait olmak {izere yazili emir vermesi halinde, bu
emre uymak.

cc) Yapt denetimini yaptifi islerin kabullerinde kabul heyetlerine gerekli 1zahat:
vermek, kabullerde tespit edilen noksan ve kusurlu isleri zamaninda ve sartnamelere
uygun sekilde tamamlatmak.

dd) Viklenici ile birlikte sézlesme ve genel sartname hikiimlerme gore
hakediglerle ilgili metrajlan yapmak ve gegici kabul tarihinden baslamek tizere en ¢ok
alti ay icinde kesin metraj ve hesaplarn yapilmasim saflayarak, Insaat Kontrol Sefi
aracilif ile yapi denetim amirine teslim etmelk,

ee) Yiklenici terafindan yapilan her tirli ihzarat, insaat, imalat ve tesisatin,
sozlesme ve ekleriyle sartnamelere fen ve sanat kurallarina uygun olarak vapihip
yapilmadigimi  siirekli  kontrol etmek, uygun olmayan hususlar gorildiigiinde
diizeltilmesi icin gerekli direktifleri vermek, somug alamadifi takdirde o kismum
durdurup durumu derhal Insaat Kontrol Sefi aracilifi ile yapr denetim amirine
bildirmek,

ff) Yiiklenici tarafindan yapilan her tirlii imalat ve islemi yerinde olgerek,
uygulama projesine, birim fiyat tariflerine uygun olup olmadifim denetlemek, uygun
olmayan hallerde yikilip yeniden yapilmasinda yarar bulunmayan ve bu sekilde
kalmasma sakinca goriilmeyen eksiklikleri, kesin hesapta geregini yapmak iizere Ingaat
Kontrol Sefi aracihipr ile vapi denetim amirine bildirmek, is bu éatx%gllg_lgﬂt’égﬁ
kaydederek yiiklenici ile birlikte imzalamak,

gg) Yiklenici ile birlikte miistereken gegici hakedis raporlanim diizenlenfé !‘5‘{1 N
raporlardaki miktarlari, sayilarak, tartilarak veya olgiilerek duzenle?en ye;y};;fd@fter *ve&’ *\
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atasmandan almak, sézlesmesine gére gerekiyorsa fiyat farky ddenmesine esas olacak
malzeme fiyatlarinda degisiklik oldugu zamanlarda ve yillik birim fivat degisimlerinde
metrajlart zamaninda tespit etmek, gecict ve kesin hakedislerle ilgili diizenlenen biitiin
evraki incelemek, gerekli diizeltmeleri yapmek, Insaat Kontrol Sefi aracihif ile yapi
denetim amirine iletmek,

5g) Yiklenicinin isgilerin {icretlerini vermedigini veya kanunlarla taminmuig her
tiirltt haklan ile buna benzer s¢zlesmenin difer hilkimlermin yerine getirilmedigini
ogrendigi takdirde, bu hususlarda bir ilk sorusturma yaparak neticesini Ingaat Kontrol
Sefi araciligy ile yap1 denetim amirine bildirmek, is yerinde 1s¢1 alacaklan ile ilgili
gerekli ilan: yapmak, tutanaklan tutmak. = -

hh) Yiikleniciye verilecek emirleri, talimat defteri ile teblig etmek, s®zlesme
hitkiimlerine gore 13 yerine ait plan, kesitler, plankote ve réleveleri, ise baglamadan dnce
yapmak veya yaptirmak ve mevcut réperlere gére kontrol etmek; plankotedeki kotlarla
tabii zemin temel tabani ve su seviyesi gibi kotlar:, mevcut roperlere baglamak suretiyle
tespit eunek, bu islemler yapilmadan imalat yapilmasina izin vermemek,

1) Daire Bagkanlhifinca yirttilmekte olan ve/veya ylirlitiilecek olan kesif,
yaklagik maliyet, gecici ve kesin kabuller, thale komisyonlar, kesin hesap
incelemeleri, gecici hak edis incelemelerinde gorev almak, vyapt denetim
gérevlerini bahane ederek sdz konusu islerde geri durmadan optimum siire
iceresinde belirtilen gérevleri yapmak ve sonuglandumak, -

i) Amirlerince verilen diger benzeri gérevleri yapmak.

(3) Yam denetim gérevlisi, is bu y6nerge ile verilen gérev ve yetki alanlarindaki
calismalannda, kanunlara ve yonetmeliklere uymekla yikiimli olup ¢alismalarindan
dolay1 bagh oldugu Daire Baskanina, Sube Miidiirtine ve Sefine kars: sorumludur.

Bilgisayar Isletmeni

MADDE 20- (1) Bilgisayar isletmenlerinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Amirlerince verilen her tirli yazismay: elekironik ortamda vazmak,

b) Géreviyle ilgili programlan kullanarak bilgisayara (data, grafik, resim, sekil,
harita vb.) her tiirlit veriyi yiklemek,

¢) Kendisine verilen gorevleri gubenin diger personeli ile isbirlifl icerisinde
yiirtitmek,

¢) Kemdisine tahsis edilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir durumda tutmak
ve bunun igin gerekli tedbirleri almak,

d) Amirlerince verilen diger benzeri gérevleri yapmak.

(2) Bilgisayar isletmenleri, is bu yonerge ile verilen gérev ve yetla
alanlarmda ki calismalarinda, kanunlara ve yénetmeliklere uymakla yiikiim!id olup
calismalarmdan dolayr baghh oldugu Daire Baskamna, Sube Miidiirlerine ve
Seflerine karst sorumludur.

Memurlar

MADDE 21- (1) Memurlann gérev ve yetkileri sunlardir;

a) Amirlerince verilen her tiirlii yazismay: elektronik ortamda yapmak,

b) Demirbas esyayi talimatlara uygun olarak kullanmak ve korumal,

c) Kendisine verilen gdrevleri subenin diger personeli ile igbirligi igerisi
yuritmek,




¢) Gorevli bulundugu dairedeki islemler ile ilgili faaliyetleri, kanun,
tiizlik, yonetmelik, talimat, genelge ve genel yazilara uygun olarak yapmak,

d) Kendilerine havale edilen siireli ve siiresiz yazlarla ilgili islemleri ikmal
etmek, isi biten evraklan dosyalamak ve kayitlarim titmak,

¢) Amirlerince verilen diger benzeri gérevleri yapmak.

(2) Memurlar, is bu yonerge ile verilen gdrev ve vyetki alenlamnda ki
calismalannda, kanunlara ve yonetmeliklere uymakla yitkiimlii olup calismalanndan
dolay: bagl oldugu Daire Baskanina, Sube Miidiirlerine ve Seflerine kars: sorumludur.

Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni

MADDE 22- (1) Veri hazirlama ve kontrol isletmenlerinin gérev ve yetkileri
sunlerdir:

a) Ven giris bilgisinin yénetmeliklere ve standartlara uygun bigimde ve dogru
oldugunu denetlemek,

b) Kaynak belgelerdeki eksiklik ve hatalan gdzlemlemek ve diizeltilmek tizere
kaynaga geri vermek,

¢) Kulianm1s oldugu bilgisayar ve ¢evre birimlerini bakimli ve calisir durumda
bulundurmak,

¢) Belirlenen bicimde alfabetik ve sayisal bilgiyi kaydetmek,

d) Amirlerince verilen diger gorevleri yapmak.

(2) Veri hazirlama ve kentrol isletmenleri, is bu yonerge ile verilen gérev ve
yetk: alanlarinda ki galismalaninda, kanunlara ve yénetmeliklere uymakla yitkimlii olup
caligmalarindan dolayi bagh oldugu Daire Baskanina, Sube Miidiirlerine ve Seflerine
kars1 sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Son Hitkiimler

Yiiriirlitkten Kaldirilan Yénerge

MADDE 23- (1) Yoretim Kurulunun 22/02/2019 tarth ve 2019/42 sayili
karan ile kabul edilen "ASKI Genel Midirligii Kanal Insaat Dairesi Baskanlif
Gérev Yetki ve Calisma Yonergesi" yiirtirlitkten kalduilmustir.

Yiirtirlik
MADDE 24- (1) Bu yonerge, Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Midirligi Yonetim Kurulu'nun kabul tarihi itibari ile yiiriirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 25- (1) Bu Yénerge hilkiimleri Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi
(Genel Mudiini tarafindan yiiriitiiliir.
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