ANKARA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
ASKI GENEL MUDURLUGU
PROJELER DAIRESI BASKANLIG!
GOREV YETKI VE CALISMA YONERGESI TASLAGI

BIRINCI BOLUM
‘Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Y&nerge’nin amaci, ASKI Genel Midtuliigii Projeler Dairesi
Bagkanlig: ve birimlerinin kurulugunu, bu birimlerde gérevli personelin statiistind, gérev, yetki
ve sorumluluklarm belirlemek suretiyle birimlerin is ve islemlerinin uyumtu, stiratli ve verimli
bir sekilde, giivenli bir ¢alisma diizeni i¢inde yapilmasi saglamaya yonelik tedbirler almaktr.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge, ASKI Genel Mudiirliigii Projeler Dairesi Bagkanlig1 ve
birimlerinin kurulus, gérev, vetkl ve sorumluluklar ile ¢aligma diizenine iligkin usul, esas ve
kurallar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yénerge, 5393 sayih Belediye Kanunu ve 2560 sayili ISKi Kurulus
ve Gorevleri Hakkmda Kanun, 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi, Belediye ve Bagh Kuruluglar
ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik ve Ankara
Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 16/09/2022 giin ve 1840 sayih karar1 ve ASKI web sitesinde
vayimlanarak yiirlirliige giren “Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi, Kurulus, Gorev, Yetki ve
Yonetimine [liskin Teskilat Yonetmeligine” dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanmmlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;

-~ -gyBaskan: Ankara Biiytiksehir Belediye Bagkammu,

b) Belediye: Ankara Bilyiiksehir Belediyesini,

¢) Daire Baskanlifi: Ankara Su ve Kanalizasyon idaresi Genel Midiirtiigii Projeler
Dairesi Bagkanligimn,

¢) Daire Bagkani: Ankara Su ve Kanalizasyon jdaresi Genel Miidiirliigii Projeler Dairesi
Bagkanun,

d) Genel Mudiirlitk: Ankara Su ve Kanalizasyon [daresi Genel Miidirligiing,

€) Genel Miidiir: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidtiriini,

£y Genel Kurul: Ankara Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

g) 1 Mudiir: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirligii Projeler Dairesi
Baskanligima bagl Sube Miidiirlerini,

) Seflik: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Projeler Dairesi
Baskanh&imn tegkilat semasindaki Seflikler,

h) Tasmir Kayit Yetkilisi: Projeler Dairesi Bagkanligimn tasimrlarini teslim almak,
taguurlarm teslim etmek, muhafaza etmek, giris ve gikis kayitlarinm usuliine uygun olarak
tutmakla sorumlu personelini,

1) Tagmir Kontrol Yetkilisi: Tagiur kayit yetkilisinin yapmig oldugu islemlerin
mevzuata uygunlugunu denetleyip kontrol eden ve Taginur Mal Yénetim Hesabr cetvellerini
imzalayip harcama yetkilisine vermekle sorumlu personehm

i) Yonerge: Ankara Su ve Kanalizasyon idaresi Genel Mudiirliigii Projeler Dairesi
Bagkanligi Yo6nergesini,

s ) Yénetim Kurulu; Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Midiirliigii Yonetim
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iKINCi BOLUM
Teskilat Yapass

Teskilat yapis:

MADDE 5 - (1) Projeler Dairesi Bagkanhgi, Icmesuyu Projeleri Sube Midiirligi,
Kanalizasyon Projeleri Sube Mudirltigi, Proje izleme ve Thale Sefligi, Biiro Hizmetleri Birimi,
Tagimur Kayit Yetkilisi, Tasimr Kontrol Yetkilisi ile Icmesuyu Projeleri Sube Midirliigiine
bagli 3 (ii¢) seflik, Kanalizasyon Projeleri Sube Mudiirligi’ne bagh 3 (ig) Seflik ile bu
Birimlere bagli, mithendis, mimar, tekniker, teknisyen, memur, bilgisayar isletmeni, veri
hazirlama ve kontrol isletmeni, is¢i vb. diger personelden olusur.

(2) Projeler Dairesi Baskanlig1’na bagh Sube Miidiirliikleri ve bagh Seflikleri asagida
gosterilmigtir:

1) Biiro Hizmetleri Birimi
2) Proje izleme ve ihale Sefligi

3) Icmesuyu Projeleri Sube Miidiirligii
a) Icmesuyu Alt Yapi Projeleri Sefligi
b) Igmesuyu Ust Yapt Projeleri Sefligi
¢) Su Aritma Projeleri Sefligi

4) Kanalizasyon Projeleri Sube Midiirkigii
a) Kanalizasyon ve Yagmursuyu Alt Yapi Projeleri Sefligi
b) Kanalizasyon ve Yagmursuyu Ust Yap1 Projeleri Sefligi
¢) Atiksu Aritma Projeleri Sefligi

Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

Projeler Dairesi Baskanhg

MADDE 6 - (1) Projeler Dairesi Bagkanlhifr’nin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Idarenin gorev alam igerisinde bulunan ilge ve mabhallelerde i¢me ve kullanma suyu
temini ve dagitinu ile ilgili, kaynaktan suyun.isale edilmesi, iletim ve sebeke hatlarmin
olusturulmasi noktasinda yeni hatlar yapilmasi, meveut hatlarin yenilenmesi, buna bagli olarak
{ist yapilar ile sanat yapilarin tesis edilmesine yonelik gerekli altyap:, fist yapi projelerini
(mimari, statik, elektrik, mekanik, jeolojik) yapmak/yaptirmak ve ilgili birimlere iletmek,

b) Idarenin gérev alam igerisinde bulunan ilge ve mabhalleler igin igmesuyu aritma
tesisleri projeleri ile insani igmesuyu amagh goletlerin projelerini yapmak/yaptirmak ve ilgili
birimlere iletmek,

, ) Idarenin gorev alam igerisinde bulunan ilge ve mahalleler i¢in HES (Hidroelektrik
Santrali) tesisi kurulmasi ve enerji tiretilmesi amaciyla HES projelerini yapmak/yaptirmak ve
ilgili birimlere iletmek,

¢) Kooperatif, kamu kuruluslar ile gergek ve tiizel kisilerden gelen ada igi/ada dig1 igme
ve kullanma suyu sebekesi tatbikat/kesin projelerini incelemek, onaylamak ve projelerin
dagitimim yapmak,

d) Idarenin gérev alani igerisinde bulunan ilge ve mahallelerde, atiksu ve yagmursuyu
sebeke sistemleri, kolektor hatlari, atiksu ve yagmursuyu sistemlerine ait sanat yapilari, terfi

--=hatlar, ihtiya¢ duyulan-6zel gegis sistemlerinin ve altyap: i¢in gerekli olan statik, mimari ve

e

’4: ) 'glan:grme projelerinin hazirlanmasi amaciyla fizibilite, dlgme, harita ve projelendirme islerini
o mjapm‘a‘ig!yaptlrmak ve ilgili birimlere iletmek,
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¢) Idarenin gérev alam ierisinde bulunanilge ve mahallelerde ihtivag olan kiigiik 6lgekli
artma sistemlerinin ve‘veya daha biyiik Olgekli atiksu aritma tesislerinin fizibilitesini
yapmak/yaptirmak, ihtivag cercevesinde atksu arttma tesisleri ile ilgili projelendirme
yapmak/yaptirmak, ilgili birimlere iletmek,

f) Kooperatif, kamu kuruluglan ile gergek ve tiizel kisilerden gelen atiksu, yagmursuyu
sebekesi tatbikat/kesin projelerini, atiksu aritma tesisi, atiksu ve yagmursuyu terfi merkezi
projelerini hazirlamak/hazirlatmak, incelemek ve onaylamak, Genel Midiirliigtimiiz ile ilgili
Yatirim ve igletme Dairesi Bagkanliklarindan ve Kamu Kuruslanndan gelen proj eleri incelemek,
onaylamak ve projelerin dagrtimim yapmak, _ )

g) Genel Midiirlik, ilgili Daire Bagkanliklar tarafindan yapilan igme ve kullanma suyu,
atiksu - yagmursuyu ve iistyapi tesisi (depo, pompa, aritma, bina vb tesisler), ilave uygulama
(tatbikat), revize uygulama (tatbikat), deplase uygulama. (tatbikat), rehabilitasyon uygulama
(tatbikat) projelerini incelemek, onaylamak ve projelerin dagitimim yapmak ayrica sihhi tesisat
projelerini sayag yeri uygunlugu acisindan incelemek,

g) Idaremiz tarafindan projelendirilen calismalara ait harita, arazi 6lglim vb. islerini
yapmak/yaptirmak ve kontrol etmek,

h) Birimi ile ilgili proje islerini ihale ederek, ihale asamasindan kesin hesap agamasina
kadar tim isleyisini ilgili mevzuat kapsaminda takip etmek, yasa, yonetmelik, tiizik,
talimatname ve genelgelere gére yapmak/yaptirmak,

1) Idare birimleri, Biiyliksehir Belediyesi, Belediyeler ile ilgili biitiin kamu kurum ve
kuruluglar, yetkilendirilmis gergek ve tiizel kisiler tarafindan veni yapilan, yapilacak veya revize
edilecek olan her tiirlii imar, kadastro ve plan degisikleri i¢in kurum goriistine katk saglamak,

i) Igme ve kullanma suyu hatlari, kanalizasyon hatlan ile ilgili olarak Baskanligimn y1llik
ve uzun vadeli Yatrim Programim hazirlamak, [dare’nin yillik ve uzun vadeli Yatirim
Programlarmin hazirlanmasina katkida bulunmak, _

i) Projelerin, orijinalleri, kopyalar1 ve sayisal ortamdaki bilgilerinin saghikli bir sekilde
arsivlenmesini ve muhafaza edilmesini saglamak,

k) Idareye proje yapan gergek ve tiizel kisilerin idareden bedeli mukabilinde talep etmis
olduklari sayisal harita ve yer kontrol noktalarinin satis islemlerini yapmak, ayrica ada igi
tatbikat; kesin-projeleri-ve-atiksu-aritma te sislerine ait-proje-onay-raporu-inceleme-ve-onay-
bedeline ait Yonetim Kurulu Karar geregi hesaplanan inceleme bedellerini almak,

1) idarenin gérev alam igerisinde bulunan ilge ve ‘mahallelerde, dere 1slahi projeleri
ihtiyac duyulan dzel gegis sistemlerinin ve altyapi icin gerekli olan statik, mimari ve betonarme
projelerinin hazirlanmas1 amactyla fizibilite, Olgme, harita ve projelendirme islerini
yapmak/yaptirmak,

m) Yonetmelik, genelge, yonerge vb. mevzuatin diizenlenmesi veya degistirilmesi
yoniinde goriis bildirmek.,

- n) Is saghig: ve giivenligi (1SG) mevzuat hitkiimleri kapsanmunda is yerinde is kazas1 ve
meslek hastaliklarinin meydana gelmemesi icin gerekli tiim tedbirlerin alinmasim saglamak,

0) Genel Midiirlik Stratejik Planinda ve Faaliyet Raporunda yer alan Daire Bagkanhit
ile ilgili islerin zamamnda bitirilmesini saglamak,

6) Konusu ile ilgili islerde idare’nin diger birimleri veya diger kamu kuruluglan ve ozel
kuruluslarla koordinasyonu saglamak,

p) Kesifihale islerini yasa, tiiziik, yonetmelik, talimatname ve genelgelere gore yapmak,

1) Kurumlardan ve Bagkanliklardan gelen yazilara cevap vermek,

s) Genel Miidiir ve bagh bulundugu Genel Miidiir Yardimeisinin verdigi diger gorevleri
yapmak,
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Projeler Dairesi Bagkam

MADDE 7 - (1) Projeler Dairesi Baskammn gorev, yetki ve sorumluluklan
sunlardar: ‘

a) Yatimm programlarinda yer alan Bagkanhg ile ilgili islerin etiid, dlgme, harita ve
projelerini yapmak veya yaptirmak, ilgili birimlere dagitmak,

b) Her tiirlii proje ihale isleri ile ilgili olarak ihaleden kabule ve kesin hesaba kadar tim
prosediirii takip edip sonuglandirmak,

¢) Genel Miidiirlitk birimlerinin proje ve/veya yatirim amagh harita ihtiyaglarinin temini
ve gerektiginde diger kurum ve kuruluglar ile koordinasyon kurulmasimi saglamak,

¢) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 41 nci maddesine gére
biitceyle odenck tahsis edilen kalemlerde “harcama vetkilisi” sifati ve idari sorumlulugu
cerevesinde her yil Faaliyet Raporunu ve Performans Programini hazirlamak,

d) Meslek i¢i egitim programlart hazirlamak, c¢alisanlarin ozlikk haklart konusunda
gerekli talepleri ve takipleri yapmak,

¢) inceleyip onayladig1 projelerin ilgili birimlere dagttimim yapmak,

f) Teknik incelemelerde bulunarak idareye vararh teknik gelismeleri takip ederek
onerilerde bulunmak, '

g) Idarenin diger birimleri ve diger kamu kuruluslart ile koordinasyonunu saglamak,

§) Bagkanlik biinyesinde disiplin, tertip ve diizeni saglamak,

h) Caligmalan planlamak ve takip etmek,

1) Daire Baskanligim temsil etmek,

i) Demirbag esyanin talimatlara uygun olarak kullamlmasin1 ve korunmasim saglamaya
yonelik tedbirleri almak,

j) Gérev ve yetkileri dahilinde bulunan konularda kurum i¢i ve kurum dist yazismalari
yapmak,

k) Hizmetin ifasinda, personeline kesin ifadeli, acik, yazili ve sozlii emirler vermek,
verilen emirleri takip etmek, birimlerden gelen teklifleri degerlendirmek, personel arasmda
koordinasyonu saglamak,

- '-fl)w—Yfaﬂsmaf-arsi-vinirarsiv—fr—nevzuan—fuyamncaftanzimfveA suhafaza ederek konusuileilgii
teknik arsiv iglerini ylirlitmek,

m) Cabismalarin ilgili yasalara, yonetmeliklere ve teknik kurallara uygun bir sekilde
yurittilip yiiriitilmedigini denetlemek,

n) Daire Bagkanliginm gorev alanna giren tiim is ve iglemleri, genel ve kurum mevzuati
cercevesinde verimlilik ilkelerini ve kurummun biitce ve is programlanm dikkate alarak, uygun
prensipler koymak suretiyle yonetmek, is programlarmin gerceklegmesi igin gerekli tedbirler
almak,

0) Daire Bagkanhigimn yilhk caligma plan ve programim hazirlamak, takip etmek ve bu
calismalarda hizmet kalitesi ile tasarrufu arttirict 6Snlemler almak,

o) Is saghg ve giivenligi (ISG) mevzuat hiikiimler kapsaminda ig yetinde, is kazas1 ve
meslek hastaliklarimn meydana gelmemesi igin gerekli tiim tedbirlerin almmasini saglamak,

p) Genel Miidiir ve/veya bagh bulundugu Genel Miidiir yardimcismin verdigi diger
gorevleri yapmak.

(2) Projeler Dairesi Bagkan, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle
caligmalarnindan dolayt, ilgili kanunlara, yonetmeliklere, Genel Miidiire ve bagli oldugu Genel
Miidiir Yardimeisina karst sorumludur.
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Biiro Hizmetieri Birimi

MADDE 8 - (1) Biiro Hizmetleri Biriminin gorevieri sunlardir:

a) Daire Baskanligina gelen evraki imza karsihigr almak,

b) Evrakin kay1t islemlerini evrakin derecesine gore yapmak,

¢) Bvrakn ilgili servislere dagitimimni saglamak, ‘

¢) Giden evrakun ilgili birimlere intikal islemlerini yiiriitmek,

d) Genelge ve genel yazilarin dagitim islemlerini ytiriitmek,

¢) Konular ile ilgili evraki takip ederek sonuglandirmak,

f) Projeler Dairesi Bagkam tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Proje Izleme ve Thale Sefligi

MADDE 9 - (1) Proje [zleme ve [hale Sefliginin gorevleri sunlardir:

a) Performans ve Yatirim Programlarin, Stratejik Planlarin, projelerin uygulanmasi ve
izlenmesi ile ilgili verilen gorevleri yapmak, 4 '

b) Gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek bilgisayar kayitlarna gegirmek, verl tabani
olusturmak, olusturulan bilgi ve kayitlar: korumak, istendiginde gerekli bilgileri hazirlayip rapor
halinde sunmak,

¢) Kesif ihale islerini yasa, tiizik, yonetmelik, talimatname ve genelgelere gore yapmak,

¢) fhale igeriginde bulunan tiim bel gelerin kontroliinii saglamak,

~ d) Ihale ile ilgili islemleri yapmak, ihalesi sonuglanan islerin sozlesmesini hazirlamak,

e) Kesin hesaplarin projesi, sdzlesme ve sartname hiikiimlerine gore metraj, yesil defter,
atasmanlart ve uygulanan birim fiyatlan: ile tiim evrakimn kontrolini yapmak, kesin hesaplari
onaya hazirlamak, (

f) Kendisine intikal eden islerin kesin hesaplari ile ilgili incelemeleri, zamaninda, diizenli
ve eksiksiz olarak yiiriitmek,

g) Projeleri hazirlanmig olan islerin kesiflerini, yaklagik maliyetlerini, ihaleye esas olacak
dokiimanlan ve ihale dosyalarim eksiksiz ve diizenli olarak, zamanimda hazirlamak,

e —— ) Yatinm Programina girmemig proj eleri-incelemek,-verilerini kaydedip-saklamak; - — ————

h) Bagh oldugu Daire Bagkam tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.
1) Kooperatif, kamu kuruluslar ile gercek ve tiizel kigilerden gelen yapilara ait sthhi
tesisat projelerini sayag yeri uyguniugu acisindan incelemek. -

f¢mesuyu Projeleri Sube Miidiirliigii
MADDE 10 - (1) I¢mesuyu Projeleri Sube Miidiirliigii’niin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Idarenin gorev alam igerisinde bulunan ilce ve mahallelerde igme ve kullanma suyu
temini ve dagitim ile ilgili, kaynaktan suyun isale edilmesi, iletim ve sebeke hatlarin
olusturulmasi noktasinda yeni hatlar yapilmasi, mevcut hatlarm yenilenmesi, buna bagli olarak
iist yapilar ile sanat yapilarimn tesis edilmesine yonelik gerekli altyaps, st yapi projelerini
(mimari, statik, elektrik, mekanik, jeolojik) yapmak/yaptirmak ve ilgili birimlere iletmek,

'b) Idarenin gorev alam igerisinde bulunan ilce ve mahalleler igin igmesuyu aritma
tesisleri projeleri ile insani igmesuyu amach géletlerin projelerini yapmak/yaptirmak ve ilgili
birimlere iletmek,

 ¢) idarenin gorev alam igerisinde bulunan ilge ve mahalleler i¢in HES (Hidroelektrik
Santrali) tesisi kurulmast ve enerji iiretilmesi amaciyla HES projelerini yapmak/yaptirmak ve
ilgili birimlere iletmek,

¢) Kooperatif, kamu kuruluglar ile gergek ve tiizel kisilerden gelen ada i¢i/ada dis1 igme
ve kullanma suyu sebekesi tatbikat/kesin projelerini incelemek, onaylamak ve projelerin
dagrtimint yapmak,

d) Genel Miidiirlik ilgili Daire Bagkanliklan tarafindan yapilan igmesuyu altyapilar1 ve

.ﬁ,sfyapl (depo, pompa, kuyu, aritma, bina vb.) tesislerine ait ilave, revize, deplase projelerini

incelemek, onay islemlerini gerg:eldegtinnek ve projelerin dagitimim yapmak,
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e) Idaremiz tarafindan projelendirilen ¢alismalara ait harita, arazi dl¢iim vb. islerini
yapmak/yaptirmak ve kontrol etmek,

f) Birimi ile ilgili proje islerini ihale ederek, ihale asamasindan kesin hesap agamasina
kadar tim isleyisini ilgili mevzuat kapsamuinda takip etmek; yasa, yonetmelik, tiiziik,
talimatname ve genelgelere gore yapmak/yaptirmak,

g) Idare birimleri, Biiyiiksehir Belediyes, Belediveler ile ilgili biitiin kamu kurum ve
kuruluglan, yetkilendirilmis gercek ve tiizel kigiler tarafindan yeni yapilan, yapilacak veya
revize edilecek olan her tiirlil imar, kadastro ve plan degisikleri igin kurum goriisiine katki
saglamak,

g) Icme ve kullanma suyu hatlar ile ilgili olarak Bagkanlifin ve idarenin yillik ve uzun
vadeli Yatinm Programinin hazirlanmasina katkida bulunmak,

h) Projelerin orijinalleri ve kopyalar ile sayisal ortamdaki bilgilerinin saglikl bir sekilde
argivlenmesini ve muhafaza edilmesini saglamak,

1) Idareye proje yapan gergek ve tlizel kisilerin hazirlamus olduklar1 ada i¢i ve ada digt
icmesuyu tatbikat projelerinin onay bedeline ait Yonetim Kurulu Karan geregi hesaplanan
inceleme bedellerini almak, '

' i) Yatinm Programmda yer alan birimi ile ilgili islerin master plana ve fizibilite
raporlarina uygun olarak etiit, lgme, harita ve projelendirme islerini yapmak veya yaptirmak,
ilgili birimlere iletmek,

i) Yonetmelik, genelge, yonerge vb. mevzuatin diizenlenmesi ya da degistirilmesi
yoniinde goriis bildirmek,

k) Konusu ile ilgili islerde Daire Bagkanhigi'mn idarenin diger birimleri veya diger kamu
kurumlari ve 6zel kuruluslarla koordinasyonu saglamak,

1) Benzer konularda hizmet veren ulusal ve uluslararas: kurum ve kuruluglarla Daire
Bagkanlig1 adina yurti¢i ve yurtdisi ortak ¢alismalara katilmak veya bu ¢aligmalan yiirlitmek,

m) Teknik incelemelerde bulunarak idareye yararli teknik geligmeleri takip ederek
uvgulanmasin saglamak,

n) Miidiirliik cahsanlarinin konusu geregi ilgeler, mahalleler bazinda istatistiki bilgilerini
derlemek ve periyodik izleme raporlan igin gerekli verileri hazirlamak,

———-0)-Bagli oldugu Daire B askarn tarafindan-verilecek diger-gorevleri yapmak.—-———

fcmesuyu Alt Yap: Projeleri Sefligi
MADDE 11 - (1) i¢mesuyu Alt Yapi Projeleri Sefliginin gorevleri sunlardir:

a) Idarenin gorev alam igerisinde bulunan ilge ve mahallelerde igme ve kullanma suyu
temini ve dagitimi ile ilgili, kaynaktan suyun isale edilmesi, iletim ve sebeke hatlanmn
olusturulmas noktasinda yeni hatlar yapilmasi, mevcut hatlarin yenilenmesi, buna bagli olarak
{ist vapilar ile sanat yapilarinin tesis edilmesine yonelik gerekli altyap: projelerini yapmak veya
vaptirmak,

b) Kooperatif, kamu kuruluslar ile gergek ve tiizel kisilerden gelen ada igi/ada dis1 igme
ve kullanma suyu sebekesi tatbikat/kesin projelerini incelemek ve onaylamak,

¢) Genel Miidiirliik ilgili Daire Bagkanliklan tarafindan yapilan igmesuyu altyapilarina
ait ilave, revize, deplase projelerini incelemek, onay islemlerini gergeklestirmek,

¢) Idaremiz tarafindan projelendirilen calismalara ait harita, arazi Sl¢tim vb. islerini
yapmak veya yaptirmak ve kontrol etmek,

.d) Birimi ile ilgili proje islerini ihale ederek, ihale agsamasindan kesin hesap agamasimna
kadar tim isleyisini ilgili mevzuat kapsaminda takip etmek; yasa, yonetmelik, tizik,
talimatname ve genelgelere gore yapmak veya yaptirmak, ‘"

. ¢) Idare birimleri, Biiyiiksehir Belediyesi, Belediyeler ile ilgili bitiin kamu kurum ve
kuruluglari, yetkilendirilmis gercek ve tiizel kisiler tarafindan yeni yapilan, yapilacak veya
revize edilecek olan her tiirli imar,: kadastro ve plan degisikleri i¢in kurum gorilistine katki
saglamak,
& f) Igme ve kullanma suyu hatlari ile ilgili olarak Bagkanhigm ve idarenin yillik ve uzun
vadeliYatimm Programinin hazirlanmasina katkida bulunmak,
Kenan CO?%;U% 5 pas!ln oz
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g) Projelerin orij inalleri ve kopyalari ile say1sal ortamdaki bilgilerinin saglikli bir sekilde
arsivlenmesini ve muhafaza edilmesini saglamak, ‘

%) Idareye proje yapan gercek ve tiizel kisilerin hazirlamig olduklan ada igi ve ada dis1
icmesuyu tatbikat projelerimin onay bedeline ait Yonetim Kurulu Karani geregi hesaplanan
inceleme bedellerini almak,

h) Yatim Programinda yer alan birimi ile ilgili islerin master plana ve fizibilite
raporlarina uygun olarak etiit, 8lgme, harita ve projelendirme islerini yapmak veya yaptirmak,

1) Yonetmelik, genelge, yonerge vb. mevzuatin diizenlenmesi ya da degistirilmesi
yoniinde goriis bildirmek,

1) Konusu ile ilgili islerde Daire Baskanligi'nin idarenin diger birimleri veya diger kamu
kurumlar ve 6zel kuruluslarla koordinasyonu saglamak,

j) Benzer konularda hizmet veren ulusal ve uluslararas kurum ve kuruluglarla Daire
Bagkanh@ adina yurtici ve yurtdist ortak calismalara katilmak veya bu galigmalar yliriitmek,

k) Teknik incelemelerde bulunarak Idareye yararh teknik gelismeleri takip ederek
uygulanmasim saglamak, '

1) Seflik ¢alisanlarmmn konusu geregi ilgeler, mahalleler bazinda istatistiki bilgilerini
derlemek ve periyodik izleme raporlari i¢in gerekli verileri hazirlamak,

m) Resmi idareler ile 6zel saluslar ve tiizel kuruluslarin su talepleriyle ilgili gerekli etiit
ve incelemelerini yapmak ve sonuglandirmak,

n) Yeni yapilacak su depolan ile pompa istasyonlariin yerlesim yeri etiilerinin
projelendirilmesine katkida bulunmak,

0) Bagh oldugu Daire Bagkan ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri
yapmak.

fcmesuyu Ust Yapi Projeleri Sefligi
(2) icmesuyn Ust Yap Projeleri Sefliginin gorevleri sunlardir:

a) Idarenin gérev alam igerisinde bulunan ilge ve mahallelerde igme ve kullanma suyu
temini ve dagitim ile ilgili, kaynaktan suyun isale edilmesi, iletim ve sebeke hatlarinin
olusturulmas: noktasinda yeni hatlar yapilmasi, mevcut hatlarn yenilenmesi, buna bagh olarak

- Wffﬁst*yapﬂ'ar%depo-,-f-pompa-»istasyonu,'-s-uf—ah—r—lafyapmHfb3—-11e——sanatryapl-laﬂnmf(fv-antuz,—tahli—ye;—‘f —
maslak, istinat duvan vb.) tesis edilmesine yonelik gerekli {ist yap1 projelerini (mimari, statik,
elektrik, mekanik, jeolojik) yapmak veya yaptirmak,

b) Idarenin gorev alan igerisinde bulunan ilce ve mahalleler i¢in insani igmesuyu amagcl
goletlerin projelerini yapmak veya yaptirmak, :

¢) Idarenin gorev alam igerisinde bulunan ilge ve mahalleler icin HES (Hidroelektrik
Santrali) tesisi kurulmasi ve enetji tiretilmesi amaciyla HES projelerini yapmak veya yaptirmak,

¢) Genel Miidiirliik ilgili Daire Bagkanliklar tarafindan yapilan igmesuyu Gistyap1 (depo,
pompa, kuyu, bina vb.) tesislerine ait revize projelerini incelemek, onay islemlerint
gergeklestirmek, 7

d) idaremiz tarafindan projelendirilen calismalara ait harita, arazi Slgtim vb. islerini
yapmak/yaptirmak ve kontrol etmek,

e) Birimi ile ilgili proje islerini ihale ederek, ihale asamasindan kesin hesap asamasina
kadar tim isleyigini ilgili mevzuat kapsaminda takip etmek; yasa, yonetmelik, tiizik,
talimatname ve genelgelere gore yapmak/yaptirmak,

f) idare birimleri, Biytiksehir Belediyesi, Belediyeler ile ilgili biitlin kamu kurum ve
kuruluslan, yetkilendirilmis gercek ve tiizel kisiler tarafindan yeni yapilan, vapilacak veya
revize edilecek olan her tiirlii imar, kadastro ve plan degisikleri i¢in kurum goriisiine katks
saglamak,

g) Icmesuyu iistyapilarna ait Baskanhiin ve idarenin yillik ve uzun vadeli Yatinm
Programinin hazirlanmasina katkida bulunmak,

5) Projelerin orijinalleri ve kopyalar ile sayisal ortamdaki bilgilerinin saglikli bir sekilde
argivlenmesini ve muhafaza edilmesini saglamak,
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h) Yatrim Programinda yer alan birimi ile ilgili islerin master plana ve fizibilite
raporlarina uygun olarak etiit, lgme, harita ve projelendirme iglerini yapmak veya yapurmak,

1) Yonetmelik, genelge, yonerge vb. mevzuatin diizenlenmesi ya da degistirilmesi
yoniinde goriis bildirmek,

i) Konusu ile ilgili islerde Daire Baskanligi'mn idarenin diger birimleri veya diger kamu
kurumlari ve 6zel kuruluslarla koordinasyonu saglamak,

j) Benzer konularda hizmet veren ulusal ve uluslararas kurum ve kuruluslarla Daire
Baskanligi adina yurtigi ve yurtdis: ortak caligmalara katilmak veya bu ¢aligmalar yiiriitmek,

k) Teknik incelemelerde bulunarak idareye yararl teknik gelismeleri takip ederek
uygulanmasini saglamak,

1) Seflik calisanlarimn konusu geregi ilgeler, mahalleler bazinda istatistiki bilgilerini
derlemek ve periyodik izleme raporlar igin gerekli verileri hazirlamak,

m) Bagl oldugu Daire Bagkam ve Sube Miudiirii tarafindan verilecek diger gorevleri
yapmak.

Su Aritma Projeleri Sefligi
(3) Su Antma Tesisleri Projeleri Sefliginin gorevleri sunlardir:

a) Idarenin gorev alam igerisinde bulunan ilge ve mabhalleler i¢in igmesuyu aritma
tesisleri projelerini yapmak veya yaptirmak,

b) Mevcut su aritma tesislerinin yenilenmesi ve kapasite artirimina yonelik projeleri
hazirlamak veya hazirlatmak,

¢) Arrtma teknolojisindeki gelismeleri yakindan takip ederek verimli, ekonomik, kolay
uygulanir ve isletilebilir aritma sistemlerini belirlemek,

¢) Genel Miidiirliik ilgili Daire Bagkanliklari tarafindan yapilan su antma tesislerine ait
revize projelerini incelemek, onay islemlerini gerceklestirmek,

d) Idaremiz tarafindan projelendirilen ¢aligmalara ait harita, arazi dl¢iim vb. islerini
yapmak/yaptirmak ve kontrol etmek,

¢) Birimi ile ilgili proje iglerini ihale ederek, ihale asamasindan kesin hesap agamasina
kadar tiim isleyisini ilgili mevzuat kapsaminda takip etmek; yasa, yonetmelik, tiiziik,

- _talimatname-ve-genelgelere-gre yapmak/yaptirmak;- — —- -

f) idare birimleri, Biiyliksehir Belediyesi, Belediyeler ile ilgili biitlin kamu kurum ve
kuruluslan, vetkilendirilmis gergek ve tiizel kisiler tarafindan yeni yapilan, yapilacak veya
revize edilecek olan her tiirlii imar, kadastro ve plan degisikleri i¢in kurum goriisiine katki
saglamak,

g) Ieme ve kullanma suyu hatlan ile ilgili olarak Bagkanligin ve idarenin yilhk ve uzun
vadeli Yatiim Programinm hazirlanmasina katkida bulunmak,

§) Projelerin orijinalleri ve kopyalart ile sayisal ortamdaki bilgilerinin saglikli bir sekilde
arsivlenmesini ve muhafaza edilmesini saglamak,

h) Yatinm Programinda yer alan birimi ile ilgili islerin master plana ve fizibilite
raporlarma uygun olarak etiit, 6lgme, harita ve projelendirme islerini yapmak veya yaptumak,

1) Yonetmelik, genelge, yonerge vb. mevzuatin diizenlenmesi ya da degistirilmesi
yoniinde goriis bildirmel,
1) Konusu ile ilgili iglerde Daire Bagkanligi'nim idarenin diger birimleri veya diger kamu
kurumlart ve 6zel kuruluslarla koordinasyonu saglamak,

j) Benzer konularda hizmet veren ulusal ve uluslararas: kurum ve kuruluglarla Daire
Bagkanliz1 adina yurtigi ve yurtdis1 ortak calismalara katilmak veya bu ¢alismalan yiiriitmek,

k) Teknik incelemelerde bulunarak Idareye vyararli teknik gelismeleri takip ederek
uygulanmasini saglamak,

1) Seflik galisanlarmn konusu geregi ilgeler, mahalleler bazimnda istatistiki bilgilerini
derlemek ve periyodik izleme raporlart igin gerekli verileri hazirlamak,

=== m) Bagh oldugu Daire Bagkan: ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger gdrevleri
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Kanalizasyon Projeleri Sube Miidirliigi ‘
MADDE 12 - (1) Kanalizasyon Projeleri Sube Miidiirliigiiniin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) ASKI Genel Miidirligiince yaptinimasi planlanan ve yatinm programinda yer alan
Atiksu Aritma Tesisi (atiksu, yagmursuyu toplama sistemleri ile ilgili) fizibilite raporlan ile
otiitlerini ve avan/tatbikat/kesin projelerini yapmak veya yaptumak, kanalizasyon hatlari ile ilgili
olarak bu hatlarin yenilenmesi, diizeltilmesi, yeni hatlarin yapilmasi amaciyla etiit ve projeler
yapmak veya yaptirmak, teknik incelemelerde bulunarak idareye 6neriler getirmek, hizmete en
yararh proje esaslarini belirlemek, islerin programa uygun olarak yiiriimesini saglamak ve
sonuglandirmak, kanalizasyon ve yagmursuyu hatlar: ile ilgili olarak Baskanligin ve idarenin
yillik ve uzun vadeli Yatinm Programinin hazirlanmasina katkida bulunmak,

b) Yatim Programinda yer alan birimi ile ilgili islerin master plana ve fizibilite
raporlarina uygun olarak etiit, Slgme, harita ve projelendirme islerini yapmak veya yaptirmak,
ilgili birimlere iletmek,

¢) Idarenin gorev alam igerisinde bulunan ilge ve mahallelerde ihtiyag olan kiiciik Sleekli
artma  sistemlerinin  ve/veya daha biiyikk oleekli atiksu aritma tesislerinin fizibilitesini
yapmak/yaptirmak, ihtiyag cercevesinde atiksu artma tesisleri ile ilgili projelendirme
yapmak/yaptirmak, ilgili birimlere iletmek,

¢) Resmi idareler ile ozel sahislar ve tiizel kuruluglarn atiksu, yagmursuyu ve atiksu
arttma tesisi talepleriyle ilgili gerekli etiit ve incelemelerini yapmak, sonuglandirmak ve
onaylamak,

d) Birimi ile ilgili proje islerini ihale ederek, ihale asamasindan kesin hesap asamasina
kadar tiim igleyigini ilgili mevzuat kapsaminda takip etmek; yasa, yonetmelik, tiiziik, talimatname
ve genelgelere gore yapmak/yaptirmak,

¢) Yonetmelik, genelge, yonerge vb. mevzuatin diizenlenmesi ya da degistirilmesi
yoninde goriig bildirmek,

f) Idaremiz tarafindan projelendirilen ¢aligmalara ait harita, arazi ol¢tim vb. islerini
yapmak/yaptirmak ve kontrol etmek,

kurumlan ve &zel kuruluglarla koordinasyonu saglamak,

g) Benzer konularda hizmet veren ulusal ve uluslararast kurum ve kuruluslarla Daire
Baskanhg adina yurtigi ve yurtdist ortak calismalara katilmak,

h) Kamu kuruluglan ile gergek ve tiizel kuruluslardan gelen Auksu Arntma Tesisi
projelerini incelemek, onaya sunmak ve projelerin dagitimim yapmak,

1) Mevcut atiksu artma tesislerin yenilenmesi, diizeltilmesi veya yeni tesislerin projelerini
hazirlamak veya hazirlatmak,

i) Proje onay genelgesi kapsaminda onaya tabi Atiksu Antma Tesisi projelerinin
incelemesini ve onaylanmasi is ve islemlerini yiirtitmek,

j) Anitma teknolojisindeki geligmeleri yakindan takip ederek verimli, ekonomik, kolay
uygulanir ve igletilebilir aritma sistemlerini belirlemek,

k) Mevcut atiksu aritma tesislerinin rehabilitasyon ihtiyacm belirlemek ve planlanan atik
su antma tesislerinin mali ve teknik fizibilite raporlarmin hazirlanmasi ve projelendirilmesi
calismalarimi yapmak veya yaptirmak.

1) Mevcut atiksu artma tesislerinde degisiklik gerektiren kisimlarinda gerekli etiitleri
yaparak revize projelerini hazirlamak veya hazirlatmak,

m) Atiksu aritma tesisleri ile ilgili proje yapmak veya yaptumak, atiksu aritma tesislerinin
yenilenmesi veya yeni tesislerin yapilmasi amacryla her tiirlii etiit, plan ve proje galigmalarmin
yiiritilmesini ve sonuglandimnimasim saglamak, '

- n) Konusu ile ilgili her tiirli proje isinin, ihaleden kesin hesaba kadar tiim isleyisini ilgili
wedmevzuat do grultusunda takip edip sonuglandirmak,
/”?E‘ g {"'{\\ 0) Konusu ile ilgili teknik incelemelerde bulunmak, Idareye yararh teknik gelismeleri
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5) Atiksu antma tesisi, atiksu ve yagmursuyu tathikat projelerinin orijinallerinin ve
kopyalarimn muhafazasim saglamak,

p) Miidiirlik caliganlarimn konusu gerepi havza bazinda istatistiki bilgilerini derlemek ve
periyodik izleme raporlan i¢in gerekli verileri hazirlamak,

1) Kooperatif, kamu kurumlar ile gercek ve tiizel kisilerden gelen atik su ve yagmursuyu
uygulama (tatbikat), auk su ve yagmur suyu terfi merkezi, vb. projeleri incelemek, onaya sunmak
ve projelerin dagitimm yapmak,

s) Genel Miidiirliik ile ilgili Daire Baskanliklan tarafindan sunulan atik su-yagmur suyu
uygulama (tatbikat), revize uygulama (tatbikat), deplase uygulama (tatbikat) ve rehabilitasyon
uygulama (tatbikat) projelerini incelemek, onay islemlerini takip etmek ve projelerin dagitimin
yapmak,

s) Yatirim Programi gergevesinde ASK] ekiplerince tiretilecek tatbikat projelerinin 6lgme
ve haritalarim yapmak veya yaptirmak, ihaleten yaptirilan iglerin arazi ile uyumlarim kontrol
etmek,

t) Yazisma argivini, idarenin arsiv yonetmelifi (arsiv mevzuat) uyarnca tanzim ve
muhafaza etmek, konusu ile ilgili teknik arsiv islerini yiriitmek,

) Bagh oldugu Daire Baskam tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Kanalizasyon ve Yagmursuyu Alt Yapi Projeleri Sefligi
MADDE 13 - (1) Kanalizasyon ve Yagmursuyu Alt Yapi Projeleri Sefliginin gorevleri
sunlardir:

, a) Yatinm Programinda yer alan konusu ile ilgili atiksu ve yagmursuyu toplama sistemleri
ile ilgili her nitelikte proje yapmak veya yaptirmak, kanalizasyon hatlart ile ilgili olarak hatlann
yenilenmesi, diizeltilmesi veya yeni hatlarin yapilmasi amaciyla her tiirlii etiit plan ve proje
caligmalarnm kesintisiz yiiriitiilmesi ve sonuglandirilmasim saglamak,

b) Atiksu ve yagmursuyu toplama sistemleri ile ilgili olarak Baskanlhigin ve idarenin yillik
ve uzun vadeli Yatirim Programinin hazirlanmasina katkida bulunmak,

¢) Yatirim Programinda yer alan birimi ile ilgili islerin master plana ve fizibilite
raporlarina uygun her tiirlii etiit, bleme, harita ve projelendirme islerini yapmak veya yaptirmak,

¢) Birimi ile ilgili proje, harita sondaj vb. islerin ihale agamasindan kesin hesaba kadar
tiim isleyisini ilgili mevzuat dogrultusunda takip edip sonuglandirmak,

d) Kooperatif, kamu kurumlari ile gercek ve tiizel kisilerden gelen kanalizasyon ve
yagmursuyu sebekesi tatbikat/kesin deplase, revizyon ve rehabilite projelerini, incelemek, onaya
sunmak ve projelerin dagitunint yapmak,

¢) Teknik incelemelerde bulunarak idareye yararh teknik gelismeleri takip ederek
uygulanmasim saglamak, ’

f) Birimine ait teknik argiv islerini yiirtitmek,

o) Konusu ile ilgili islerde Daire Baskanh@i'nmn idarenin diger birimleri veya diger kamu-
ozel kuruluglarla koordinasyonu saglamak,

g) Yatrim Programi cergevesinde ASKI Genel Mudiirliigii ekiplerince iiretilecek
uygulama projelerinin dlgme ve haritalarim yapmak veya yaptirmak, ihaleten yaptinilan islerin
arazi ile uyumlarinin kontrol edilmesini saglamak,

h) Baglh oldugu Daire Bagkani ya da Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri
yapmak.

Kanalizasyon ve Yagmursuyu Ust Yapi Projeleri Sefligi
(2) Kanalizasyon ve Yagmursuyu Ust Yap1 Projeleri Sefliginin girevleri sunlardir:

a) ASKI Genel Midiirliigiince yaptiriimas: planlanan ve Yatirim Programinda ver alan
erfi proje islerinin fizibilite raporu ile etiitlerini ve tatbikat projelerini yapmak veya yaptirmak,

g‘#ﬁ?&@) Yatirim Programinda yer alan terfi merkezi etiitlerini ve tatbikat projelerini yapmak
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¢) Konusu ile ilgili kooperatif, kamu kuruluslari ile gercek ve tiizel kisilerden gelen terfi
merkezi uygulama (tatbikat) vb. projelerini incelemek, onaya sunmak ve projelerin dagitimin
yapmak,

¢) Konusu ile ilgili her tiirli Terfi Merkezi tatbikat projelerinin orijinallerinin ve
kopyalarimn muhafazasim saglamak, ‘

d) Mevcut tesislerin yenilenmesi, diizeltiimesi veya tesislerin kurulmasi amactyla avan
projelerinin hazirlanmasina katkida bulunmak ve hazirlatmak,

- ¢) Resmi idareler ile dzel sahslar ve tiizel kuruluslann terfi merkezi istekleriyle ilgili
gerekli etiit ve incelemelerini yapmak sonuglandirmak,

f) Yeni yapilacak pompa istasyonlarin yerlesim yeri etiitlerini ve projelendirilmesini
vapmak veya yaptumak,

g) Yatuim Programinda yer alan konusu ile ilgili her nitelikte proje yapmak veya
yaptumak, terfi merkezleri ile ilgili olarak yenilenmesi veya yeni terfi merkezi yapilmasi
amaciyla her tiirlii etiit, plan ve proje ¢calismalarinin kesintisiz yliriitiilmesi ve sonuglandirilmasin
saglamak. o

§) Konusu ile ilgili her tiirlii proje isinin, ihaleden kesin hesaba kadar tiim isleyisini ilgili
mevzuat dogrultusunda takip edip sonuglandirmak,

h) Konusu ile ilgili teknik incelemelerde bulunmak, [dareye yararli teknik gelismeleri
takip ederek uygulanmasini saglamak,

1) Birimine ait teknik arsiv islerini ylirtitmek,

i) Bagh oldugu Daire Bagkam ve Sube Mudiirli tarafindan verilecek diger gorevlen

yapmak. -

Atiksu Aritma Projeleri Sefligi
(3) Atiksu Aritma Projeleri Seflifinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) ASKI Genel Miidiirliigiince yaptirilmas: planlanan ve yatirim programinda yer alan
Atiksu Aritma Tesisi fizibilite raporlan ile etiitlerini ve avan/tatbikat projelerini yapmak veya
yaptirmak,

b) Kamu kurumlan ile gergek ve tiizel kisilerden gelen proje onay genelgesi kapsaminda
Atiksu Aritma Tesisi projelerini incelemek, onaya sunmak ve projelerin dagitimim yapmak.

¢) Idare kapsaminda meveut atiksu aritma tesislerin venilenmesi ve diizeltilmesi ile yeni
tesislerin projelerinin hazirlamak veya hazirlatmak,

¢) Idarenin gorev alam igerisinde bulunan ilge ve mahallelerde ihtivag olan kiigiik 6lgekli
artma  sistemlerinin  ve/veya daha biiyiik Oleekli atiksu aritma tesislerinin  fizibilitesini,
yapmak/yaptirmak, ihtiyag cergevesinde anksu artma tesisleri ile ilgili projelendirme
yapmak/yaptirmak, ilgili birimlere iletmek,

d) Proje onay genelgesi kapsaminda onaya tabi Atiksu Amtma Tesisi proj elerinin
incelemesini ve projelerin onaylanmasi is ve islemlerinin yiiriitmek,

e) Aritma teknolojisindeki gelismeleri yakindan takip ederek verimli, ekonomik, kolay
uygulanir ve igletilebilir aritma sistemlerini belirlemek. '

f) Idare kapsamimda meveut Atiksu antma tesislerinin rehabilitasyon ihtiyacini belirlemek
ve planlanan atiksu aritma tesislerinin mali ve teknik fizibilite raporlannin hazirlanmasi ve
projelendirilmesi ¢aligmalarim yapmak veya yaptirmak.

g) Mevent Atiksu Antma Tesislerinde degisiklik gerektiren kisimlarinda gerekli etiitleri
yaparak revize projelerini hazirlamak veya hazirlatmak,

5) Konusu ile ilgili her tiirlii proje isinin, thaleden kesin hesaba kadar tiim isleyisini ilgili
mevzuat dogrultusunda takip edip sonuglandirmak,

h) Konusu ile ilgili teknik incelemelerde bulunmak, Idareve yararh teknik geligmeleri
takip ederek uygulanmasim saglamak,

1) Atiksu Aritma Tesisi tatbikat projelerinin orij inallerinin ve kopyalarinm muhafazasim
saflamak, .
< o~ B.Seflik ¢alisanlarmin konusu gere 5i atiksu havzasi bazinda istatistiki bilgilerini derlemek
n?oﬂg izleme raporlari igin gerekli verileri hazirlamak,
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j) Birimine ait teknik arsiv iglerini yuriitmek,
k) Bagh oldugu Daire Baskam ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger gorevlen
yapmak.

Sube Miidiirlerinin idari gbrev, yetki ve sorumluluklar:

MABDDE 14 - (1) Sube Miidiirlerinin gorev ve yetkileri sunlardar:

a) Kendisine bagh Sefliklerin biitiin hizmet ve islemlerini genel .ve kurum mevzuatl
gercevesinde, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun, kurum biitge ve is programlarim dikkate
alarak uygun prensipler koymak suretiyle yonetmek, ¢aligma programlarinin gergeklesmesi igin
gerekli tedbirleri almak, teknolojik yeniliklerin kullamilmasim saglamak,

b) Gorevleri ile ilgili kanun, tizik, yonetmelik, genelge, talimat gibi diizenlemelerle
ilgili galigmalara katilmak, gorev ve yetkileri igerisine giren konularda Daire Bagkanina
Onerilerde bulunmak,

¢) Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli, acik, yazihi ve sozlii emirler vermek, verilen
emirlerin takibini yapmak, sefliklerden ve personelden gelen teklifleri degerlendirmek personel
arasmda koordinasyonu saglamak,

¢) Kendisine bagh Sefliklerdeki islerin yiiriitillmesini saglamak,

d) Gorev ve vetkileri igerisinde bulunan konularda kurum ici ve kurum dist yazismalar
yapmak,

e) Bagkanlik makam ve Genel Mudiirlik makamina sunulan onay ve projeleri kontrol
etmek, Daire Bagkamna sunmak,

f) Yonetim Kuruluna sunulan kararlar kontrol etmek ve Daire Bagkanina sunmak,

g) Calismalarda etkinligi artirmak, is akismi hizlandiricr ve israfi Onleyict tedbirler
almak,

§) Kendisine bagl seflikler ile alt birimlerinin y1llik galisma programini yapmak,

h) Kendisine bagh personele saatlik, yillik ve mazeret izni vermek, saatlik, yillik ve
mazeret izni teklifinde bulunmak,

1) D emirbag—esyamn*talimatlarafuygunﬂlarakrkulrlramlmastm-v&korunmasmls aglamaya—— -
yonelik tedbirleri almak,

i) Gorev alamndaki isleri mevzuat, Genel Miidirliigiin kalite politikasi, g¢alisma
prensipleri ve amirlerinin talimatlari geregince sonuglandirmak,

j) Amirlerince verilen, ¢alisma alanina giren diger benzeri gorevleri yapmak.

(2) Sube Miidiirleri, ig bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle caligmalarindan dolayy,
ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagh oldugu Projeler Dairesi Bagkanina karst sorumludur.

Seflerin idari girev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 15 - (1) Kendisine birim sorumlulugu verilen memurlar, birim $efinin yetki
ve sorumluluguna haizdir.

(2) Seflerin gorevleri sunlardir:

a) Sefligin ve gorevlendirildigi birimin, biitiin hizmet ve islemlerini genel ve kurum
mevzuatt ergevesinde, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun, kurum biitge ve is programlarim
dikkate alarak yonetmek,

b) Gorevleri ile ilgili kanun, tizik, yonetmelik, genelge, talimat gibi diizenlemelerle
ilgili caligmalar yapmak, .

: ¢) Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli agik, yazih ve s6zlii emirler vermek, verilen
emirlerin takibini yapmak, astlardan gelen teklifleri degerlendirmek personel arasinda
koordinasyonu saglamak,

e ©) GOrevve yetkileri igerisinde bulunan konularda kurum ici ve kurum dist yazismalar

¢ vt yapinak, "
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d) Calismalarda etkinligi artirmak, is akigim hizlandirier ve israfi 6nleyici tedbirler
almak,

e) Sefligin ve gérevlendirildigi birimin ¢alisma programimi yapmak,

f) Personeli, seflik islemleri hakkinda bilgilendirmek ve egitmek,

g) Personelin mesai saatlerine uygun olarak géreve gelmelerini saglamak ve takip
etmek,

) Amirine personeli igin saatlik ve yillik izin teklifinde bulunmak,

h) Demirbas esyanin talimatlara uygun olarak kullamlmasini ve korunmasim saglamak,

(3) Sefler, is bu vonerge ile verilen gérev ve yetkilerle ¢alismalarindan dolayi, ilgili
yasalara, yonetmeliklere ve bagl oldugu Projeler Dairesi Baskanina ve Sube Miidiirlerine karst
sorumludur.

Tasmir Kayit Yetkilileri

MADDE 16 - (1) Tasinir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya
calisma unvanina bagh kalmaksizin, tasimr kayit ve islemlerini, Tagimr Mal Yénetmeliginde
belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan
gorevlendirilir.

(2) Tasinr kayit yetkilisinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Harcama birimlerince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari teslim
almak, kullanima verilmeyen tasinirlan sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,

b) Tasmirlarm giris ve ¢ikisina iligkin kayitlar tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve tasimr mal y6netim hesap cetvellerini, istenilmesi halinde konsolide gdrevlisine
gondermek,

¢) Tiiketime veya kullamima verilmesi uygun goriilen tagimirlari ilgililere teslim etmek,

¢) Tasimrlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere kars:
korunmasi icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasim saglamak,

d) Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari
harcama yetkilisine bildirmek,

S e) Ambar sayimni ve stok kontroliinii_yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari
stok seviyesinin altina diigen taginirlar: harcama yetkilisine bildirmek,

f) Kullanimda - bulunan dayanikh tagiurlarn bulunduklarn yerde kontrol etmek,
sayimlarini yapmak ve yaptirmak,

g) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimer olmak,

g) Kayitlarim tuttugu tasimirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunulmak fizere tasinir kontrol yetkilisine teslim etmek, -

h) Ambarlarinda kasit, kusur, thmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip
ve noksanliklardan sorumlu olmak,

1) Ambarlarim devir ve teslim etmeden, gorevlerinden aynlmamak,

i) ASKI portal sisteminde kullanim yetkisine gore tahsis edilen “kullamci adi ve sifresi”
muhafazasinda ilgili mevzuat gergevesinde gizlilik ilkesine uymakla sorumludur.

(3) Tasinir kayit yetkilileri, ig bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢aligmalarmdan
dolayt, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagh oldugu Daire Bagkanina karsi sorumludur.

Tasmir Kontrol Yetkilileri
MADDE 17 - (1) Tasinir kontrol yetkililerinin gérev ve yetkileri sunlardir:
a) Tasuur kayit yetkilisinin yapmig oldugu kayit ve islemler ile diizenledii belge ve
cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.
b) Harcama Birimi Tagimir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini kontrol etmek ve imzalamak.
f Q “(2) Tasinir kontrol yetkilileri, is bu yonerge ile verilen gérev ve yetkilerle ¢aligmalarindan
& d a’ifl.,a ili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskamna kars1 sorumludur.
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Miikendis ve Mimarlar

MADDE 18 — (1) Miihendisler ve Mimarlarin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Bagh bulundugu Miidiirliikte ve Seflikte igmesuyu sebeke, ana isale hatlari, su deposu,
pompa istasyonu, igmesuyu aritma tesisleri, her tiirlii iist yapi, atiksu ve yagmursuyu toplama
sistemleri, atiksu aritma tesisleri vb. iglerle ilgili planlama, etiid ve projelendirme (Proses, OG,
AG, Mekanik, Statik, Jeolojik Etiidler vb.) ¢alismalarm yiiriitmek,

b) Havale edilen her tiirlii evrak ve projeyi incelemek, gerek duyulmasi halinde arazi ettidii
yapmak, ilgili sahis ve kurum yetkilileri ile bilgi amagh gdriismeler yapmak,

c¢) Gerek duyulmasi halinde harita ekibiyle beraber arazi 6l¢timii, argiv taramasi ve biiro
caligmalanm yaparak proje hazirlamak, onaya sunmak,

¢) Havale edilen her tiirlii evraki cevaplamak,

_ d) Havale edilen projelerin arazi ve biiro kontrollerini yapmak, gerek goriilmesi halinde
diizeltme ve ilaveleri yapmak ve onaya sunmak,

e) Thalesi yapilacak islerin kesiflerini ve sartnamelerini hazirlamak, ihale asamasinda
gbrev almak, sonrasinda ise kontrollitk hizmetlerini yiiriitmek ve kesin hesaplarini yapmak,

f) 1darenin yiikiimliiliigiinde olan islerin ihale, kabul ve kontrol komisyonlarinda gérev
almak,

g) Kurum goriiglerinin olugturulmasina ve protokollerin hazirlanmasina katkida bulunmak
ve gerekli hallerde i¢ ve dis yazisma yapmak,

g) Sahsen miiracaat eden, ilgili ve vatandaslara idare menfaatleri dikkate alinarak sifahi
bilgi vermek,

h) Kendisine verilen tiim isleri, zamanmnda ve diizenli olarak yapmak, ilgili kanunlara,
yonetmeliklere ve teknik kurallara uygun olarak yiiriitmek,

1) Sehir, ilge ve kdylerin imar planlarinin hazirlanmast i¢in gereken bilgi ve belgeleri temin
etmek,

i) Idareye ait miilklerde kamu yararina diizenlemeler yapmak,

j) Amirlerince verilen benzeri diger gorevleri yapmak.

(2) Mithendisler ve Mimarlar, i bu yonerge ile verilen gérev ve yetkilerle
calismalarindan dolayi, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagh oldugu Daire Baskani, Sube
Miidiirii ve Sef’e kars1 sorumludur.

Tekniker, Teknisyen ve Memurlar

MADDE 19 - (1) Tekniker, Teknisyen ve Memurlarin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Baglh bulundugu Miidiirliikte ve Seflikte icmesuyu sebeke, ana isale hatlari, su deposu,
pompa istasyonu, igmesuyu aritma tesisleri, her tlirlii tist yapi, atiksu ve yagmursuyu toplama
sistemleri, atiksu aritma tesisleri vb. islerle ilgili planlama, etiid ve projelendirme (Proses, OG,
AG, Mekanik, Statik, Jeolojik Etiidler vb.) galigmalarim yiiriitmek,

b) Havale edilen her tiirlii evrak ve projeyi incelemek, gerek duyulmast halinde arazi etiidii
yapmak, ilgili sahis ve kurum yetkilileri ile bilgi amach goriismeler yapmak,

c¢) Gerek duyulmasi halinde harita ekibiyle beraber arazi 6l¢timii, arsiv taramasi ve biiro
calismalarin yaparak proje hazirlamak, onaya sunmak,

“¢) Havale edilen her tiirlii evraki cevaplamak,

d) Havale edilen projelerin arazi ve biiro kontrollerini yapmak, gerek goriilmesi halinde
diizeltme ve ilaveleri yapmak ve onaya sunmak,

e) Ihalesi yapilacak islerin kesiflerini hazirlamak, ihale agamasinda gorev almak,
sonrasinda ise kontrollitk hizmetlerini yiiriitmek ve kesin hesaplarim yapmak,

f) Idarenin yiikiimliiliigiinde olan islerin ihale, kabul ve kontrol komisyonlarinda gérev

T ) G "“‘:.-g). Kurum goriislerinin olusturulmasina ve protokollerin hazirlanmasina katkida bulunmak

ekl hallerde i¢ ve dis yazisma yapmak, '*”;’ngaﬁ 67
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g) Sahsen miiracaat eden, ilgili ve vatandaslara Idare menfaatleri dikkate alinarak sifahi
bilgi vermek,

h) Kendisine verilen tiim isleri, zamaninda ve diizenli olarak yapmak, ilgili kanunlara,
yonetmeliklere ve teknik kurallara uygun olarak yiiriitmek,

1) Sehir, ilge ve kéylerin imar planlarin hazirlanmasi i¢in gereken bilgi ve belgeleri temin
etmek, » "

i) Amirlerince verilen benzeri diger gorevleri yapmak.

(2) Tekniker, Teknisyen ve memurlar, is bu yonerge ile verilen gérev ve yetkilerle
caligmalarindan dolayr, ilgili yasalara, yénetmeliklere ve bagl oldugu Daire Bagkani, Sube Miidiirii
ve Sef’e kargt sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
. Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

MADDE 20 - (1) Yonetim Kurulunun 25/02/2021 tarih ve 2021/64 sayil: karari ile
kabul edilen “ASKI Genel Miidiirliizii Projeler Dairesi Bagkanhigi Gorev Yetki ve Calisma
Yénergesi” yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yiirirhik

MADDE 21 - (1) Bu yonerge, Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirligu
Y6netim Kurulu’nun kabul tarihi itibari ile yiiriirhige girer.

Yiiriitme
MADDE 22 - (1) Bu yonerge hitkiimleri Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Miidiirt tarafindan yiiriitiiliir.
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