ANKARA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
ASKi GENEL MUDURLUGU

ISLETMELER 1. 2. VE 3. BOLGE DAIRESI BASKANLIKLARI
GOREV YETKI VE CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

MADDE 1- (1) Bu yonerge, ASKi Genel Miidiirliigii Isletmeler 1. , 2. ve 3. Bolge
Dairesi Bagkanliklar1 ve birimlerinin kurulusunu, bu birimlerde gorevli personelin statiisiinii,
gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemek suretiyle birimlerin is ve islemlerinin uyumlu,
stiratli ve verimli bir sekilde, giivenli bir ¢calisma diizeni i¢inde yapilmasini saglamak amaciyla
diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénerge, ASKI Genel Miidiirliigii isletmeler 1. , 2. ve 3. Bolge
Dairesi Baskanliklar1 birimlerinin kurulug gorev ve sorumluluklar ile ¢alisma diizenine iliskin
kurallar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yénerge, 5393 sayil1 Belediye Kanunu ve 2560 sayil1 iISKi Kurulus
ve Gorevleri Hakkinda Kanun, 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu, Belediye
ve Baglh Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma Dair
Yonetmelik ve Ankara Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14.01.2026 tarihli ve 82 sayili karar1
ile yiiriirliige giren “ASKI Genel Miidiirliigii Kurulus, Gérev Yetki ve Yonetimine Iliskin

~ 199

Teskilat Yonetmeligi” ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen;

a) Baskan: Ankara Biiyiiksehir Belediye Baskanint,

b) Belediye: Ankara Biiyliksehir Belediyesini,

¢) Daire Baskanlig1: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii, Isletmeler 1.,
2. ve 3. Bolge Dairesi Bagkanliklarini,

¢) Daire Baskan1: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii, isletmeler 1. , 2.
ve 3. Bolge Dairesi Baskanlarini,

d) Genel Miidiirliik: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiinii,

e) Genel Miidiir: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiiriinii,

) Genel Kurul: Ankara Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

g) Miidiir: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii, Isletmeler 1. , 2. ve 3.
Bolge Dairesi Baskanligma bagli isletme Miidiirleri/Sube Miidiirlerini,

g) Seflik: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii, Isletmeler 1., 2. ve 3.
Bolge Dairesi Basgkanliginin teskilat semasindaki Seflikleri,

h) Tasinir Kayit Yetkilisi: Isletmeler 1. , 2. ve 3. Bolge Dairesi Baskanliklarinin
taginirlarini teslim almak, vermek, muhafaza etmek, giris ve ¢ikis kayitlarini usuliine uygun
olarak tutmakla sorumlu personelini,

1) Tasmir Kontrol Yetkilisi: Isletmeler 1. , 2. ve 3. Bolge Dairesi Baskanliklarinda
Tasinir Kayit Yetkilisinin yapmis oldugu islemlerin mevzuata uygunlugunu denetleyip kontrol
eden ve Tasinir Mal Yonetim Hesabi cetvellerini imzalayip harcama yetkilisine vermekle
sorumlu personelini,



i) Yonerge: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii isletmeler 1., 2. ve 3.
Bélge Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiiniin Y®6nergesini,

j) Yonetim Kurulu: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiiniin Y6netim
Kurulunu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi

Teskilat yapisi
MADDE 5 - (1) isletmeler 1. Bolge Daire Baskanligima bagli 1 (bir) Sube Miidiirliigii,
7 (Yedi) Isletme Miidiirliigii, 12 (on iki) Seflik, 8 (sekiz) Biiro Hizmetleri Birimi, taginir kayit
yetkilisi, tasinir kontrol yetkilisi mevcut olup, Daire Baskanligi miihendis, matematikgi,
tekniker, teknisyen, topograf, bilgisayar isletmeni, memur, sofor, su ve kanal kontrolorii,
vanaci, kaynakei, usta, usta yardimcisi, is¢i ve diger personelden olusur.
(2) Isletmeler 2. Bolge Daire Baskanligma bagh 1 (bir) Sube Miidiirliigii, 8 (sekiz)
Isletme Miidiirliigii, 12 (oniki) Seflik, 9 (Dokuz) Biiro Hizmetleri Birimi, taginir kayit yetkilisi,
tasinir kontrol yetkilisi mevcut olup, Daire Baskanligi miihendis, matematik¢i, tekniker,
teknisyen, topograf, bilgisayar isletmeni, memur, sofér, su ve kanal kontroldrii, vanaci,
kaynaket, usta, usta yardimeisi, is¢i ve diger personelden olusur.
(3) Isletmeler 3. Bolge Daire Baskanligma bagli 1 (bir) Sube Miidiirliigii, 9 (dokuz)
Isletme Miidiirliigii, 13 (onii¢) Seflik, 10 (on) Biiro Hizmetleri Birimi, tasinir kayit yetkilisi,
tagiir kontrol yetkilisi mevcut olup, Daire Baskanligi miihendis, matematikgi, tekniker,
teknisyen, topograf, bilgisayar igletmeni, memur, sofor, su ve kanal kontrolorii, vanaci,
kaynakgi, usta, usta yardimcisi, is¢i ve diger personelden olusur.
(4) Isletmeler 1. Bolge Isletme Dairesi Baskanligina bagli Sube Miidiirliiklerine bagl
Seflikleri asagida gosterilmistir:
1) isletme, Bakim ve Onarim Sube Miidiirliigii
a) Bakim ve Onarim Sefligi
b) Ihale ve Kesin Hesap Sefligi
¢) Fiziki Su Kayiplart Sefligi
¢) Sebeke Bilgi Kontrol Sefligi

2) Cankaya Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi

3) Golbasi Su ve Kanalizasyon isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi

4) Mamak Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi

5) EImadag Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi

6) Haymana Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi

7) Bala Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi



8) Sereflikochisar Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
¢) Evren Su Ve Kanalizasyon Isletme Sefligi

9) Biiro Hizmetleri Birimi

(5) Isletmeler 2. Bolge Dairesi Baskanligina baglhi Sube Miidiirliikleri, Miidiirliikler ve
bagli Seflikleri asagida gosterilmistir:
1) isletme, Bakim ve Onarim Sube Miidiirliigii
a) Bakim ve Onarim Sefligi
b) Ihale ve Kesin Hesap Sefligi
c) Fiziki Su Kayiplarn Sefligi
¢) Sebeke Bilgi Kontrol Sefligi
d) Alt Gegitler Terfi Merkezleri Isletme Sefligi
2) Yenimahalle Su ve Kanalizasyon isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
3) Sincan Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
4) Etimesgut Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
5) Beypazari Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
6) Ayas Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
7) Giidiil Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
8) Nallihan Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
9) Polath Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
10) Biiro Hizmetleri Birimi

(6) Isletmeler 3. Bolge Dairesi Baskanligina bagli Sube Miidiirliikleri, Miidiirliikler ve
bagli Seflikleri asagida gosterilmistir:
1) isletme, Bakim ve Onarim Sube Miidiirliigii
a) Bakim ve Onarim Sefligi
b) Ihale ve Kesin Hesap Sefligi
c) Fiziki Su Kayiplar Sefligi
¢) Sebeke Bilgi Kontrol Sefligi
2) Altindag Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
3) Kecioren Su ve Kanalizasyon isletme Miidiirliigii



a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
4) Pursaklar Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
5) Cubuk Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
6) Akyurt Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
7) Kalecik Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
8) Kizilcahamam Su ve Kanalizasyon isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
9) Kahramankazan Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
10) Camhdere Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliigii
a) Sube Isletme Sefligi
b) Biiro Hizmetleri Birimi
11) Biiro Hizmetleri Birimi

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Isletmeler 1., 2. ve 3. Bolge Dairesi Baskanhklar:

MADDE 6- (1) Isletmeler 1., 2. ve 3. Bolge Dairesi Baskanliklarinin gérev ve yetkileri
sunlardir:

a) Idarenin hizmet alan1 igerisindeki mevcut igme ve kullanma suyu, atik su ve yagmur
suyu hatlarim1 ve sebekelerini aktif halde tutmak icin gerekli calismalar1 (isletme,
rehabilitasyon, bakim, onarim ve ariza giderme gibi ¢alismalari) yiiriitmek, bu islemlere ait
bilgilerin kayit altina alinmasini saglamak,

b) Yerlesim yerlerinin igme ve kullanma suyu ihtiyaglari ile ortaya ¢ikan atiksularin
toplanmasi, uzaklastirilmasi ve yagmur suyu drenaj ihtiyaglarinin karsilanmasi maksadiyla;
sorumluluk sahasi igerisinde atik su, yagmur suyu ve yagmur suyu su alma yapilart imalat ve
ingaatlarina iligkin 150 metreden fazla olmamak kaydiyla her tiirlii projeleri hazirlamak,
hazirlatmak ve onaylamak, yeni imalatlarinin gergeklestirilmesini bagl bulundugu genel miidiir
yardimcisindan olur alarak saglamak,

c)Yerlesim yerlerinin igme ve kullanma suyu ihtiyaclar1 ile ortaya ¢ikan atiksularin
toplanmasi, uzaklastirilmasi ve yagmur suyu drenaj ihtiyaglarinin karsilanmasi maksadiyla;
sorumluluk sahasi igerisinde atik su, yagmur suyu ve yagmur suyu su alma yapilart imalat ve
insaatlarina iliskin 150 metreden fazla olan her tiirlii projeleri Etiid, Planlama, Proje, Emlak ve
Istimlak Dairesi Bagkanligindan onay alinmasina miiteakip, yeni imalatlarinin
gergeklestirilmesini bagli bulundugu genel miidiir yardimcisindan olur alarak saglamak,

¢)igme ve kullanma suyu imalatlar1 icin biitiin projeler Etiid, Planlama Proje, Emlak ve
Istimlak Dairesi Baskanligindan onay alinmasina miiteakip, bagli bulundugu genel miidiir
yardimcisindan olur alarak imalatin gergeklestirilmesini saglamak,

d) Sorumluluk sahasi igerisindeki yeni yapilarin igme suyu ve kanalizasyon sebekesine



baglanti talepleri i¢in gerekli kesif ve islemleri yapmalk, ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda
icme suyu ve kanal baglanti ruhsatlarin1 diizenlemek, imalatlarinin kontroliinii saglamak ve
sonuglandirmak, vize kontrolleri ile ilgili ¢alismalar1 yiiriitmek, bu islemlere ait bilgilerin kayit
altina alinmasini saglamak,

e) Sorumluluk sahasi igerisindeki eski yapilarda kanalizasyon abone hatt1 yenilenmesi,
icme suyu hat tebdili ve benzeri taleplerin teknik degerlendirmesini yapmak, ruhsatlandirmak
ve imalatlarinin kontrolii ile ilgili ¢alismalan yiiriitmek, bu islemlere ait bilgilerin kayit altina
alinmasini saglamak,

f) Ilgili mevzuata uygun olarak Daire Baskanliginin gérev alani igerisindeki hizmetlerin
yiirlitiilmesi i¢in gerekli mal alimi, hizmet alim1 ve yapim isi ihalelerini gerceklestirmek ve
sonuglandirilmasini saglamak,

g) Sebeke iizerinde su dagitimi i¢in gerekli manevralari yapmak, entegre basing
yonetimi uygulamasi ile optimum isletme basincint belirleyip kayip kagak oraninin
azaltilmasini saglamak,

§) Abone sube yolunun tesis ve tamiri ile bunlara ait kesiflerin tanzimi, abone sularinin
acilip kapanmasi, biitiin sebekelerde ve abone sube yollarinda mevcut su kagaklarinin aranmasi
ve kayip kagaklarin 6nlenmesini saglayacak ¢alismalar1 koordine etmek,

h) Mevzuata aykir1 durumlarin tespiti halinde idare birimlerince veya diger kamu kurum
ve kuruluglarmin talepleri iizerine su agma ve kapatma islemlerinin gergeklestirilmesini
saglamak,

1) lgili birimlerden onaylanmis olarak gelen kooperatif, kamu kuruluslari ile gercek ve
tiizel kisilere ait icme ve kullanma suyu ile atik su, yagmur suyu isletme projeleri, kot-koordinat
ve Ol¢iim degerlerinin sayisal ortama aktarilmasi islemlerini yapmak,

1) Yeni imara acilan ada-parsellerdeki icme suyu, atik su ve yagmur suyu alt yapilarina
ait kot, koordinat bilgilerinin cografi bilgi sistemi {lizerinde giincellenmesini saglamak,

j) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliikleri; ihtiyag duymalar1 halinde i¢me suyu, atik
su ve yagmur suyu hatlarina ait kot, koordinat tespiti hususlarinda teknik destek vermek,

k) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliikleri tarafindan yapilan imalatlarla ilgili sayisal
veri kontrollerini yapmak ve cografi bilgi sistemine aktarilmasini saglamak,

1) Kurumlardan ve Daire Baskanliklarindan gelen yazilara siiresinde cevap vermek,

m) Genel Midiir ve/veya bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimcisi’nin verdigi diger
gorevleri yapmak.

Isletmeler 1., 2. ve 3. Bolge Dairesi Bagkanlar

MADDE 7- (1) Isletmeler 1., 2. ve 3. Bolge Dairesi Baskanlarinin gérev ve yetkileri
sunlardir:

a) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 41. nci maddesine gore
biitceyle ddenek tahsis edilen kalemlerde harcama yetkilisi sifati ve idari sorumlulugu
cercevesinde her yil faaliyet raporunu ve performans programini hazirlamak,

b) Genel Miidiirliik stratejik planinda ve faaliyet raporunda yer alan Daire Baskanlig1
ile ilgili islerin zamaninda bitirilmesini saglamak,

c) Daire Bagkanlig1r gorev alanina giren tiim is ve islemleri, mevzuat cercevesinde
verimlilik ilkeleri ile kurum biitge ve is programlarini dikkate alarak, uygun prensipler koymak
suretiyle yonetmek ve gerceklesmesi i¢in gerekli tedbirleri almak,

¢) Gorevleriyle ilgili, kanun, tliziik, yonetmelik, genelge, tamim gibi diizenlemeleri
takip etmek, gorev ve yetkileri icerisine giren konularda bagli bulundugu tist makama 6nerilerde
bulunmak,

d) Hizmetin ifasinda, personeline kesin ifadeli, agik, yazili ve sozlii talimatlar vererek
takip etmek, birimlerden gelen teklifleri degerlendirmek, personel arasinda koordinasyonu
saglamak,

e) Daire Baskanliginin yillik calisma programini hazirlamak,



f) Demirbas esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasini saglamaya
yonelik tedbirleri almak,

g) Caligmalarda hizmet kalitesini ve tasarrufu arttirici 6nlemler almak,

g) Gorev ve yetkileri dahilinde bulunan konularda kurum i¢i ve dis1 yazigmalar1 yapmak,

h) Personel arasindaki uyusmazliklar1 gidermek,

1) Daire Baskanliginin kalite yonetimine iliskin hedeflerini belirlemek ve gerceklesmesi
i¢in gerekli 6nlemleri almak,

1) Genel Miidiir ve/veya bagl bulundugu Genel Miidiir yardimcisinin verdigi diger
gorevleri yapmak.

(2) Isletmeler 1., 2. ve 3. Bolge Dairesi Baskanlari, is bu yonerge ile verilen gorev ve
yetkilerle caligmalarindan dolayi, ilgili kanunlara, yonetmeliklere ve bagli olduklar1 Genel
Miidiir ve Genel Miidiir yardimcisina karsi sorumludurlar.

Isletme, Bakim ve Onarim Sube Miidiirliikleri

MADDE 8- (1) isletme Bakim ve Onarim Sube Miidiirliiklerinin gorev ve yetkileri
sunlardir:

a) Stratejik plan, performans programi, performans esasl biitge ve faaliyet raporlarinin
hazirlanmasini saglamak,

b) Daire Bagkanligiin yillik malzeme, arag, bakim-onarim ihtiyaglarini belirleyerek
satin alma siirecindeki teknik ve idari sartnameleri hazirlamak,

c) Her tiirlii satin alma, yaklasik maliyet analizi, mal veya hizmet alimi ihaleleri ile satin
alma ve ihale sonrasi hak edis kontrolii ve 6demelerini gergeklestirmek,

¢) Kamu kurumlari, kuruluslar ve ii¢lincii sahislar tarafindan igme ve kullanma suyu,
atik su ve yagmur suyu hatlarina verilen hasarlara ait Miidiirliikklerce diizenlenmis olan
tutanaklarin fiyatlandirma islemlerini yapmak,

d) Fiziki kagak su ekiplerince miicavir alan igerisinde bulunan mevcut igme suyu
hatlarinda su kacaklarinin aranmasi, bulunmasi ve Onlenmesi i¢in gerekli calismalarin
yapilmasini koordine etmek ve sonuglandirmak,

e) Ilgili birimlerden onaylanmus olarak gelen kooperatif, kamu kuruluslar ile gergek ve
tiizel kisilere ait icme ve kullanma suyu ile atik su, yagmur suyu isletme projeleri, kot-koordinat
ve Ol¢iim degerlerinin sayisal ortama aktarilmasi islemlerini yapmak,

f) Yeni imara agilan ada-parsellerdeki igme suyu, atik su ve yagmur suyu alt yapilarina
ait kot, koordinat bilgilerinin cografi bilgi sistemi {lizerinde giincellenmesini saglamak,

g) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliiklerine; ihtiyag duymalari halinde igme suyu,
atik su ve yagmur suyu hatlarina ait kot, koordinat tespiti hususlarinda teknik destek vermek,

h) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliikleri tarafindan yapilan imalatlarla ilgili sayisal
veri kontrollerini yapmak ve cografi bilgi sistemine aktarilmasini saglamak,

1) Bagli olduklar1 Daire Bagkanlar1 tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Bakim ve Onarim Seflikleri

MADDE 9- (1) Bakim ve Onarim Sefliklerinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Stratejik plan, performans programi, performans esasl biitce ve faaliyet raporlarinin
hazirlamasina yardimci olmak,

b) Daire Bagkanliginin yillik malzeme, arag, bakim-onarim ihtiyaglarini belirleyerek
satin alma siirecindeki teknik ve idari sartnamelerini hazirlamak,

¢) Kamu kurumlari, kuruluslar ve ii¢lincii sahislar tarafindan igme ve kullanma suyu,
attk su ve yagmur suyu hatlarina verilen hasarlara ait Miidiirliiklerce diizenlenmis olan
tutanaklarin fiyatlandirma islemlerini yapmak,

¢) Isletmenin verimli ¢alistirilmasi igin kurum i¢i kaynaklarin ekonomik ve etkin olarak
kullanilmasini saglamak,



d) Bagli olduklar1 Daire Bagkanlar1 ve Sube Miidiirleri tarafindan verilecek diger
gorevleri yapmak.

Thale ve Kesin Hesap Seflikleri

MADDE 10- (1) Thale ve Kesin Hesap Sefliklerinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Dogrudan temin yolu ile alinan mal ve malzeme alimlari ile birlikte yaklasik maliyet
analizi, mal veya hizmet alim1 ihaleleri ile satin alma ve ihale sonrasi hakedis kontrolii ve
O0demelerini yapmak,

b) Dogrudan temin yolu ile alinan mal ve malzeme alimlar ile birlikte ihale edilen
yapim, onarim ve hizmet isleri sonrasinda tasfiye, fesih, ara hakedis, kesin hakedis vb.
hesaplarin usul esas ve sartnameler dogrultusunda tetkiki, tashihi ve tasdikini yapmak,

c) Gerekli goriildiiglinde yapilan imalatin mevcut durumunu yerinde tetkik ederek,
aykirt durumlarda dogru olan diizeltmeleri yapmak,

¢) Dosyalarda eksik olan islemlerin kanun, yonetmelik ve mevzuata gore
tamamlanmasini saglamak,

d) Tasfiye ve fesih islemlerinde olusturulacak komisyon i¢in talep edilecek uzman
teknik personelin gorevlendirilmesini saglamak,

e) Yaklasik maliyet analizi, mal veya hizmet alimi ihalesi ile birlikte ihale sonras1 hak
edis kontrolii yapmak,

f) Bagli olduklar1 Daire Bagkanlar1 ve Sube Miidiirleri tarafindan verilecek diger
gorevleri yapmak.

Fiziki Su Kayiplan Seflikleri

MADDE 11- (1) Fiziki Su Kayiplar1 Sefliklerinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Fiziki kacak su ekiplerince miicavir alan igerisinde bulunan mevcut igme suyu
hatlarinda su kagaklarinin aranmasi, bulunmasi ve énlenmesi i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapmak,

b) Bagli olduklar1 Daire Bagkanlar1 ve Sube Miidiirleri tarafindan verilecek diger
gorevleri yapmak.

c) Bagl olduklar1 Daire Baskanlar1 ve Sube Miidiirleri tarafindan verilecek diger
gorevleri yapmak.

Sebeke Bilgi Kontrol Seflikleri

MADDE 12- (1) Sebeke Bilgi Kontrol Sefliklerinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Ilgili birimlerden onaylanmus olarak gelen kooperatif, kamu kuruluslari ile gercek ve
tiizel kisilere ait icme ve kullanma suyu ile atik su, yagmur suyu isletme projeleri, kot-koordinat
ve Ol¢iim degerlerinin sayisal ortama aktarilmasi islemlerini yapmak,

b) Yeni imara agilan ada-parsellerdeki igme suyu, atik su ve yagmur suyu alt yapilarina
ait kot, koordinat bilgilerinin cografi bilgi sistemi lizerinde giincellenmesini saglamak,

¢) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliiklerine; ihtiya¢ duymalar1 halinde i¢me suyu,
atik su ve yagmur suyu hatlarina ait kot, koordinat tespiti hususlarinda teknik destek vermek,

¢) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliikleri tarafindan yapilan imalatlarla ilgili saysal
veri kontrollerini yapmak ve cografi bilgi sistemine aktarilmasini saglamak,

d) Bagli olduklar1 Daire Bagkanlar1 ve Sube Miidiirleri tarafindan verilecek diger
gorevleri yapmak.

Alt Gegitler Terfi Merkezleri isletme Sefligi

MADDE 13- (1) Alt Gegit Terfi Merkezleri Sefliginin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Alt gecit terfi merkezleri ekiplerince terfi merkezlerini siirekli ¢alisir halde
tutulmasini saglamak ve igletmesini yapmak,

b) Sorumluluk sahasi igerisindeki alt gecitlerde bulunan terfi merkezlerinin bakim,
onarim ve rehabilitasyonlarini1 yapmak, ihtiya¢ halinde yaptirmak,



c) Personelin is saglig1 ve is glivenligi konusunda yiiriirliikteki mevzuata uygun tedbirler
icerisinde calismasini saglamak,

¢) Personel, ekipman ve temizlik malzemelerinin teminini ve dagitimini yapmak,

d) Seflik biinyesinde yangin ve sivil savunma hizmetlerini yiiriitmek, kullanilan
ekipmanlarin diizenli kontrollerini saglamak,

e) Miidiirliige bagh personelin hafta sonu ve aksam mesailerini, is durumuna gore
hazirlamak ve onaya sunmak,

f) Bagli oldugu Daire Bagkani ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri
yapmak

Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliikleri

MADDE 14- (1) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliiklerinin gdrev ve yetkileri
sunlardir:

a) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi Kontrol Kanunu’nun ilgili maddeleri geregince
performans esasli hazirlanan biitce ile 6denek tahsis edilen kalemlerde idari sorumlulugu
cercevesinde gerceklestirme gorevlisi gérevini yerine getirmek,

b) Stratejik plan, performans analizi, performans esasli biit¢e, faaliyet raporu
calismalarina esas ve kaynak teskil edecek bilgi ve belgeleri kayit altinda tutmak ve
hazirlanmasina katkida bulunmak,

c¢) Kendisine bagli olan sorumluluk alaninin su ihtiyacinin karsilanmasi ile mevcut
kanalizasyon sisteminin ¢aligir durumda olmasini saglamak,

¢) Igme suyu ve kanalizasyon sebekesinin bulundugu imarli ve gecekondu alanlarinda,
bu hatlara ait vana, vantuz, yangin muslugu vb. armatiirlerin, arizalarinin giderilmesi ve
isletmeye hazir halde bulundurulmasini saglamak,

d) Abonelerin su baglant1 ve iptali isteklerine iliskin bagvurular1 degerlendirmek ve
sonuclandirmak,

e) Su ve kanal sebekeleri ile igme suyu abone sube hatti izerindeki arizalarin tamiri ve
bakim onarim hizmetlerinin kesintisiz ytiriitiilmesini saglamak,

f) Yeni insaatlarin su ve kanal kesiflerinin yapilarak ruhsata uygunlugunu kontrol
etmek,

g) Sorumluluk sahasi icerisinde yeni yapilan yapilarin igme suyu ve kanalizasyon
sebekesine baglantis i¢cin miiracaatlar1 kabul ederek gerekli kesif ve islemleri yaptirmak, ilgili
mevzuat hiikiimleri dogrultusunda igme suyu ve kanal baglanti ruhsatlarin1 diizenlemek,
imalatlarinin kontroliinii saglamak ve sonuglandirmak, vize kontrollerini yapmak ve/veya
yaptirmak,

&) Sorumluluk sahasi igerisindeki eski yapilarda kanalizasyon abone hatt1 yenilenmesi,
igme suyu hat tebdili vb. durumlarda vatandas miiracaatlarini alarak teknik degerlendirmesini
yapmak, ruhsatlandirmak ve imalatlarinin kontroliinii yapmak ve/veya yaptirmak,

h) Kooperatif, Kamu kuruluslar1 ile gercek ve tiizel kisilerden gelen istek {izerine igme
ve kullanma suyu, atik su ve yagmur suyu alt yap1 imalatlarinin isletmeye alinmasini saglamak,

1) Fiziki kacak su ekiplerince miicavir alan igerisinde bulunan mevcut i¢gme suyu
hatlarinda su kagaklarinin aranmasi ve tespiti ile ilgili gerekli ¢alismalart yaptirmak,

1) Yerlesim yerlerinin igme ve kullanma suyu ihtiyaglar1 ile ortaya ¢ikan atiksularin
toplanmasi, uzaklastirilmast ve yagmur suyu drenaj ihtiyaglarinin karsilanmasi maksadiyla;
sorumluluk sahasi igerisinde atik su, yagmur suyu ve yagmur suyu su alma yapilar1 imalat ve
ingaatlarina iligkin 150 metreden fazla olmamak kaydiyla her tiirlii projeleri hazirlamak,
hazirlatmak ve onaylamak, yeni imalatlarinin gergeklestirilmesini bagli bulundugu genel miidiir
yardimcisindan olur alarak saglamak,

j)Yerlesim yerlerinin igme ve kullanma suyu ihtiyaglar1 ile ortaya c¢ikan atiksularin
toplanmasi, uzaklastirilmast ve yagmur suyu drenaj ihtiyaglarinin karsilanmasi maksadiyla;
sorumluluk sahasi igerisinde atik su, yagmur suyu ve yagmur suyu su alma yapilar1 imalat ve



insaatlarina iliskin 150 metreden fazla olan her tiirlii projeleri Etiid, Planlama, Proje, Emlak ve
Istimlak Dairesi Bagkanligindan onay alinmasina miiteakip, yeni imalatlarinin
gergeklestirilmesini bagli bulundugu genel miidiir yardimcisindan olur alarak saglamak,
k)i¢gme ve kullanma suyu imalatlari igin biitiin projeler Etiid, Planlama, Proje, Emlak ve
Istimlak Dairesi Baskanligindan onay alinmasina miiteakip, bagli bulundugu genel miidiir
yardimcisindan olur alarak imalatin gergeklestirilmesini saglamak,
1) Bagli olduklar1 Daire Bagkanlar tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliiklerine Bagh Sube Isletme Seflikleri

MADDE 15- (1) Sube Isletme Sefliklerinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Abone parsel hatlar1 ve ana tasiyici hatlarda meydana gelen evsel ve endiistriyel atik
su hatlarinda meydana gelen arizalara, tazyikli su, vidanjor, is makinesi ve ekipman yardimiyla
miidahale etmek ve arizay1 gidermek,

b) Bildirilen arizalar giinliik takip etmek, ekiplerin ig dagilimin1 yapmak, arizalar1 ve
ekipleri yerinde kontrol etmek,

¢) Ieme ve kullanma suyu ile atik su / yagmursuyu ana hat, sebeke ve abone parsel
hatlarinda sayaca kadar olusan her tiirlii (boru kirilmasi ve yarilmasi, tikaniklik, vana arizasi,
yeni su / kanalizasyon baglantisi, hat tebdili kesfi, boru kutru kesfi, su / kanalizasyon hatti
deplasesi, su kapama, agma ve iptali vb.) arizalara miidahale etmek ve sonuclandirmak,

¢) Bagl olduklar1 Daire Baskanlari ve Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirleri tarafindan
verilecek diger gorevleri yapmak.

Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliiklerine bagh Biiro Hizmetleri Birimi

MADDE 16- (1) Biiro Hizmetleri Biriminin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliiklerine gelen evraki imza karsilig1 almak,

b) Evrakin kayit islemlerini evrakin derecesine gore yapmak,

¢) Evrakin ilgili servislere dagitimini saglamak,

¢) Giden evrakin ilgili birimlere intikal islemlerini ytiriitmek,

d) Genelge ve genel yazilarin dagitim iglemlerini yiirtitmek,

e) Konulari ile ilgili evraki takip ederek sonuglandirmak,

f) Santral, tabldot ve i¢ hizmetlerdeki gorevlerin aksatilmadan yiiriitiilmesini saglamak,

g) Temizlik malzemesi, kirtasiye ve matbu evrak gereksinimini takip etmek,

g) Hizmet binasinin bakim, onarim vb. ihtiya¢larini tespit edip, ilgili birimlere
bildirmek,

h) Bagli olduklar1 Daire Baskanlar1 ve Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirleri tarafindan
verilecek diger gorevleri yapmak.

Daire Bagkanhigina bagh Biiro Hizmetleri Birimi

MADDE 17- (1) Biiro Hizmetleri Biriminin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Daire Bagkanligina gelen evraki imza karsilig1 almak,

b) Evrakin kayit islemlerini evrakin gizlilik derecesine gore yapmak,

¢) Evrakin ilgili birimlere dagitimini saglamak,

¢) Giden evrakin ilgili birimlere intikal islemlerini yliriitmek,

d) Genelge ve genel yazilarin dagitim iglemlerini ytiriitmek,

e) Konulari ile ilgili evraki takip ederek sonuglandirmak,

f) Kendisine teslim edilen demirbag esyanin korunmasini saglamak,

g) Bagli olduklar1 Daire Bagkanlari tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Sube Miidiirleri, Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirlerinin idari gorev, yetki ve
sorumluluklari



MADDE 18- (1) Sube Miidiirleri, Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirlerinin idari gorev
ve yetkileri sunlardir:

a) Kendisine bagli Sefliklerin biitiin hizmet ve islemlerini genel ve kurum mevzuati
cergevesinde, etkinlik ve verimlilik ilkeleri ¢ergcevesinde, kurum biitge ve is programlarini
dikkate alarak uygun prensipler koymak suretiyle yOnetmek, c¢alisma programlarinin
gerceklesmesi igin gerekli tedbirleri almak, teknolojik yeniliklerin kullanilmasini saglamak,

b) Gorevleri ile ilgili kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, talimat gibi diizenlemelerle
ilgili ¢aligmalara katilmak, goérev ve yetkileri igerisine giren konularda Daire Bagkanligi
Makamina 6nerilerde bulunmak,

c¢) Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli, agik, yazili ve sozlii emirler vermek, verilen
emirlerin takibini yapmak, astlardan gelen teklifleri degerlendirmek personel arasinda
koordinasyonu saglamak,

¢) Kendisine bagl Sefliklerdeki islerin yiiriitimiinii saglamak,

d) Gorev ve yetkileri igerisinde bulunan konularda kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalar
yapmak,

e) Daire Bagkanligi makami ve Genel Miidiirlilk makamina sunulacak evraklari kontrol
etmek, Daire Bagskanina sunmak,

) Yonetim kuruluna sunulan kararlari kontrol etmek ve Daire Bagkanina sunmak,

g) Calismalarda etkinligi artirmak, is akisini hizlandiric1 ve israfi 6nleyici tedbirler
almak,

&) Kendisine bagh Seflikler ile alt birimlerinin yillik ¢alisma programini yapmak,

h) Kendisine bagli personele saatlik, yillik ve mazeret izni vermek, saatlik, yillik ve
mazeret izni teklifinde bulunmak,

1) Demirbas esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasini saglamaya
yonelik tedbirleri almak,

1) Gorev alanindaki isleri mevzuat, Genel Miidiirliiglin kalite politikasi, ¢alisma
prensipleri ve amirlerinin talimatlar1 geregince sonuclandirmak,

j) Bagli olduklar1 Daire Bagkanlarinca verilen, ¢alisma alanina giren diger benzeri
gorevleri yapmak.

(2) Sube Miidiirleri, Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirleri, is bu yonerge ile verilen
gorev ve yetkilerle ¢alismalarindan dolayz, ilgili kanunlara, yonetmeliklere ve bagli olduklari
Daire Bagkanlarina kars1 sorumludurlar.

Seflerin ve Birim Sorumlusunun idari gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 19- (1) Kendisine birim sorumlulugu verilen memurlar birim Sefinin veya
Birim Sorumlusunun yetki ve sorumluluguna haizdir.

(2) Seflerin veya Birim Sorumlusunun idari gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Servisin ve gorevlendirildigi birimin, biitiin hizmet ve islemlerini genel ve kurum
mevzuati ¢ercevesinde, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun, kurum biit¢e ve is programlarini
dikkate alarak yonetmek,

b) Gorevleri ile ilgili kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, talimat gibi diizenlemelerle
ilgili caligmalar yapmak,

¢) Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli agik, yazili ve s6zlii emirler vermek, verilen
emirlerin takibini yapmak, astlardan gelen teklifleri degerlendirmek personel arasinda
koordinasyonu saglamak,

¢) Gorev ve yetkileri icerisinde bulunan konularda kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalar
yapmak,

d) Caligmalarda etkinligi artirmak, is akisini hizlandirict ve israfi Onleyici tedbirler
almak,

e) Servisin ve gorevlendirildigi birimin ¢aligma programini yapmak,

f) Personeli, servis islemleri hakkinda bilgilendirmek ve egitmek,
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g) Personelin mesai saatlerine uygun olarak goreve gelmelerini saglamak ve takip
etmek,

&) Amirine personeli i¢in saatlik ve yillik izin teklifinde bulunmak,

h) Demirbas esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasini saglamak.

(3) Sefler veya Birim Sorumlulari, is bu yonerge ile verilen goérev ve yetkilerle
caligmalarindan dolay, ilgili Kanunlara, Yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Bagkanlarina,
Sube Miidiirlerine, Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirlerine kars1 sorumludurlar.

Tasmir Kayit Yetkilileri

MADDE 20 (1) Tasmir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya
caligma unvanina baglh kalmaksizin, tasiir kayit ve islemlerini, Taginir Mal Yonetmeliginde
belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan
gorevlendirilir.

(2) Tasmur kayit yetkilisinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Harcama birimlerince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlar teslim
almak, kullanima verilmeyen taginirlar1 sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,

b) Tasmirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve “taginir mal yonetim hesap cetvellerini”, istenilmesi halinde konsolide
gorevlisine gondermek,

c) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlar ilgililere teslim etmek,

¢) Tasmirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

d) Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari
harcama yetkilisine bildirmek,

e) Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari
stok seviyesinin altina diisen tasinirlar1 harcama yetkilisine bildirmek,

f) Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlar1 bulunduklar1 yerde kontrol etmek,
sayimlarini yapmak ve yaptirmak,

g) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimei olmak,

&) Kayitlarini tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunulmak tizere taginir kontrol yetkilisine teslim etmek,

h) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip
ve noksanliklardan sorumlu olmak,

1) Ambarlarin1 devir ve teslim etmeden, gérevlerinden ayrilmamak,

(3) Tasinir kayzt yetkilileri, ASKI portal sisteminde kullanim yetkisine gore tahsis edilen
“kullanic1 ad1 ve sifresi” muhafazasinda ilgili mevzuat gercevesinde gizlilik ilkesine uymakla
sorumlu olup ayrica is bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢alismalarindan dolayi, ilgili
Kanunlara, Yonetmeliklere ve hesap verme sorumlulugu cergevesinde bagli oldugu Tasinir
Kontrol Yetkilisine ve Daire Bagkanina karsi sorumludurlar.

Tasmir Kontrol Yetkilileri

MADDE 21- (1) Tasimir kontrol yetkililerinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Tasinr kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve
cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek,

b) Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelini kontrol etmek ve imzalamak.

(2) Tasmir kontrol yetkilileri, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle
caligmalarindan dolayi, ilgili kanunlara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskanina kars1
sorumludur.
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Miihendisler

MADDE 22- (1) Isletme Bakim ve Onarim Sube Miidiirliiklerine Bagli Miihendislerin
gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Y1l icerisinde yapilacak isleri projelendirmek ve planlamak,

b) Bagli bulundugu birim ile ilgili is ve islemler i¢in biiro ve arazi ¢aligmalarini yapmak,
yaptirmak ve denetlemek,

c) Ihalelerin hazirlik asamalar1 dahil sonuglanincaya kadar olan siiregteki is ve islemleri
yapmak,

¢) Teknik ve idari sartnameleri hazirlamak, hak edislerin kontroliinii yapmak,

d) Bagli bulundugu birim veya diger birimlerce yapilan veya yaptirilan altyapi
projelerinin bilgisayar ortamina aktarilacak sekilde hazirlanmasini saglamak,

e) Miudiirliigiin gorev taniminda belirlenen tiim teknik islerin yiiriitiilmesi ile birlikte,
kendi gérev alani iginde Isletme Bakim ve Onarim Sube Miidiirlerince veya bagli bulundugu
Sefliklerce verilecek diger igleri yapmak.

(2) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliiklerine bagli Miihendislerin gdrev yetki ve
sorumluluklart sunlardir:

a) Su ve kanal arizalarinin onarimi sirasindaki kazilara fenni mesul olarak nezaret
etmek,

b) Miidiirliikkler biinyesinde bulunan araglarin kesintisiz hizmette bulundurulmasini
saglamak, alinmasi gerekli tedbirlerle birlikte bakim ve onarimlarini yaptirmak,

¢) Yapilacak islerin diizenli ve sistemli bir sekilde gerceklesmesi icin teknik igerikli
oneri ve tekliflerde bulunmak,

¢) Ilgenin imarli ve gecekondu alanlarindaki su/kanal ihtiyaclarmni tespit etmek ve
gidermek icin gerekli calismalar1 yapmak, yaptirmak,

d) Su baglantilari ile kanal baglantilarinin dogru ve teknigine uygun olarak yapilmasini
saglamak,

e) Bagli bulundugu birim ile ilgili is ve islemler i¢in biiro ve arazi caligmalarini yapmak,
yaptirmak ve denetlemek,

f) Midiirliiklerin gorev taniminda yapilan tiim teknik islerin yiiriitiilmesi ve kendisine
verilen gorevleri yerine getirmek,

g) Sebekelerde yapilan degisiklikleri yerinde tespit etmek, dlgiimlemek ve 6l¢ctimlenmis
krokileri hazirlamak, hazirlatmak ve kontrol etmek,

§) Fiziki kagak su ekiplerince miicavir alan igerisinde bulunan mevcut igme suyu
hatlarinda su kagaklarinin aranmasi, bulunmasi ve Onlenmesi i¢in gerekli calismalarin
yapilmasini koordine etmek,

h) Kamu kurumlari, kuruluslar ile ti¢lincii sahislar tarafindan atik su, yagmur suyu ile
igme ve kullanma suyu hatlarina verilen hasarlarin kesiflerini hazirlamak,

1) Bagli bulundugu birimlerin gdrev tanimlarinda belirlenen tiim teknik islerin
yiiriitiilmesi ile birlikte, kendi gorev alani i¢inde Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirlerinin
verecegi diger isleri yapmak.

(3) Miihendisler, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢calismalarindan dolayi,
ilgili kanunlara, yonetmeliklere ve bagli olduklar1 Daire Bagkanlarina, Sube Miidiirlerine, Su
ve Kanalizasyon Isletme Miidiirlerine kars1 sorumludurlar.

Matematikgiler

MADDE 23- (1) Matematikgilerin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Daire Bagkanligina ait stratejik plan, performans analizi, performansa dayali biitce ve
yillik faaliyet raporlarinin hazirlanmasina katkida bulunmak,

b) Bilimsel arastirmalar, miihendislik projeleri, elektronik veri isleme ve idari karar
verme gibi konularda matematiksel ilke ve teknikleri uygulamak,
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c) Arastirma, gelistirme, iretim, lojistik ve diger fonksiyonel alanlardaki belirli
sorunlarin ¢ézliimiinde matematik ilke ve tekniklerini uygulamak,

¢) Bilgisayar sistemlerini inceleyerek islemlerin diizenli ve saglikli bir sekilde
yiiriitiilmesi i¢in ¢aligmalar yapmak,

d) Gorevi geregi iiniversiteler, bilim adamlari, diger kamu kurum ve kuruluslarn ile
arastirma ve gelistirme konularinda iletisimde bulunmak.

(2) Matematikgiler, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle caligmalarindan dolayi,
ilgili kanunlar ve yonetmelikler kapsaminda bagl olduklar1 Daire Baskanlarina ve Isletme
Bakim ve Onarim Sube Miidiirlerine, Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirlerine ve bagh
bulunduklar1 Seflerine karst sorumludurlar.

Tekniker ve Teknisyenler

MADDE 24- (1) Tekniker ve Teknisyenlerin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Miidiirliiklerin alan1 dahilinde meydana gelen her tiirlii ariza tamiri yapimina nezaret
etmek, konu ile ilgili bilgi ve belgeleri hazirlayarak amirine sunmak,

b) Sube Miidiirliiklerinin gorev tanimi i¢inde bulunan tiim teknik isleri yiirtitmek,

¢) Arazi ¢aligmalarina katilmak, arazide yapilan 6l¢iimlemeleri, krokileri ve roperleri
kayit altina almak,

¢) Birimindeki mevcut is makinelerinin kullanimi ve onarimini takip etmek,

d) Fiziki kacak su ekiplerince miicavir alan igerisinde bulunan mevcut igme suyu
hatlarinda su kagaklarinin aranmasi, bulunmasi ve 6nlenmesi i¢in gerekli ¢alismalar1 yapmak,

e) Bagli bulundugu Miidiirliikler yillik malzeme, arag, bakim-onarim vs. tim
ihtiyaclarini tespit etmek ve gerekli 6nlemleri almak,

f) Kamu kurumlari, kuruluslar ile ii¢lincii sahislar tarafindan atik su, yagmur suyu ile
igme ve kullanma suyu hatlarina verilen hasarlarin kesiflerini hazirlamak,

g) Isletme, Bakim ve Onarim Sube Miidiirleri, Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirleri
tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

(2) Tekniker ve Teknisyenler, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle
caligmalarindan dolayi, ilgili kanunlar ve yonetmelikler kapsaminda bagli olduklar1 Daire
Baskanlarma, Isletme Bakim ve Onarim Sube Miidiirlerine, Su ve Kanalizasyon Isletme
Miidiirlerine ve bagli bulundugu Isletme Seflerine karsi sorumludurlar.

Topograflar

MADDE 25- (1) Topograflarin gorev ve yetkileri sunlardir:

a)Bagli oldugu birimlerin genel calisma prensipleri dogrultusunda, arag, gere¢ ve
ekipmanlar etkin bir sekilde kullanmak,

b) Isci saghgy, is giivenligi ve ¢evre koruma diizenlemelerine ve meslegin verimlilik ve
kalite gereklerine uygun olarak mevcut not, harita, plan ve ilgili diger evraki incelemek ve
topografik calismalar i¢in gerekli hazirlik hesaplarin1 yapmak,

c¢) Nivo, jalon, mira, seritmetre, sakiil, teodolit, pusula, plangete, diger topografik aletleri
kontrol ve ayar etmek, yerlestirilmesine ve taginmasina nezaret etmek,

¢) Caligsma ekibiyle birlikte araziye giderek, personelin isboliimiinii, ¢alisma sahasinin
tespiti ve tesisi ¢alismalarini yapmak,

d) Calisma sahasina ait hakiki noktalar, yiikseklikler, kotlar, hatlar, acilar, egriler ve
diger donelerin tespiti i¢in topografik etiitler yapmak,

e) Olgiilerin dogrulugunu tespit icin hesaplar yapmak, ol¢iimlerin ve hesaplarin
kayitlarim1 tutmak, iizerinde topografik caligmalar yapilan bdlgelerin kroki ve haritalarini
cizerek detayl projeler, raporlar hazirlamak, vb. gorev ve islemleri yerine getirmek,

f) Isletme Bakim ve Onarim Sube Miidiirleri, Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirleri
tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.
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(2) Topograflar, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle caligmalarindan dolayi,
ilgili kanunlar ve yonetmelikler kapsaminda bagli olduklari Daire Baskanlarina, Sube
Miidiirlerine, Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirlerine ve bagli bulundugu Isletme Seflerine
kars1 sorumludurlar.

Bilgisayar Isletmenleri ve Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmenleri

MADDE 26- (1) Bilgisayar Isletmenleri ve Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmenlerinin
gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Amirlerince verilen her tiirlii yazigmay1 elektronik ortamda resmi yazisma kurallarina
uyarak yapmak.

b) Goreviyle ilgili programlar kullanarak bilgisayara (data, grafik, resim, sekil, harita
vb.) her tiirlli veri girisi yapmalk,

c¢) Kendisine verilen gorevleri subenin diger personeli ile igbirligi igerisinde yiiriitmek,

¢) Kendisine tahsis edilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir durumda tutmak ve bunun
icin gerekli tedbirleri almak,

d) Isletme Bakim ve Onarim Sube Miidiirleri, Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirleri
tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

(2) Bilgisayar Isletmenleri ve Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmenleri, is bu yonerge ile
verilen gorev ve yetkilerle caligmalarindan dolayz, ilgili kanunlar ve yonetmelikler kapsaminda
bagli olduklar1 Daire Baskanlarma, Sube Miidiirlerine, Su ve Kanalizasyon Isletme
Miidiirlerine ve bagl bulundugu Isletme Seflerine veya Idari ve Muamelat Seflerine karsi
sorumludurlar.

Memurlar

MADDE 27- (1) Memurlarin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Gorevli bulundugu birimdeki is ve islemler ile ilgili faaliyetleri, kanun, tiiziik,
yonetmelik, talimat, genelge ve genel yazilara uygun olarak yapmak,

b) Veri giris bilgilerinin yonetmeliklere ve standartlara uygun ve dogru olarak kayit
altina almak,

c¢) Kaynak belgelerdeki bilgileri ve evraklar eksiksiz ve hatasiz sekilde diizenlemek ve
muhafaza etmek,

¢) Kullanmakta oldugu demirbas esyayi talimatlara uygun olarak kullanmak ve
korumak,

d) Kendilerine havale edilen siireli ve siiresiz yazilarla ilgili islemleri ikmal etmek, isi
biten evraklar1 dosyalamak ve arsiv kayitlarini tutmak,

e) Isletme Bakim ve Onarim Sube Miidiirleri, Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirleri
tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

(2) Memurlar, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢alismalarindan dolayz, ilgili
kanunlar ve yonetmelikler kapsaminda bagli olduklar1 Daire Baskanlarina, Sube Miidiirlerine,
Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirlerine ve bagli bulundugu Isletme Sefleri veya Idari ve
Muamelat Seflerine kars1 sorumludurlar.

Bas Sofor

MADDE 28-(1) Bas Soforiin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliiklerinin biinyesinde bulunan her tiirlii arag, is
makinesi ve ekipmanin her an faaliyette ve hazir bulundurulmasini saglamak, rutin periyodik
bakim ve onarimlarini takip etmek, siiresi icinde tamamlanmasini ve araglarin sevk ve idaresini
saglamak,

b) Altyapi tesislerinde meydana gelen arizalara ekiplerin aninda miidahalesini saglamak
amaciyla gerekli ekip ve ekipmanin intikali ile birlikte ariza ekiplerine her tiirlii lojistik destegi
saglamak,
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¢) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirleri tarafindan verilecek diger gdrevleri yapmak.

(2) Bas Sofor, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle calismalarindan dolayz, ilgili
kanunlar ve yonetmelikler kapsaminda bagli olduklar1 Daire Baskanlarina, Su ve Kanalizasyon
Isletme Miidiirlerine ve bagl bulundugu Isletme Seflerine karsi sorumludurlar.

Su ve Kanal Kontrolorii

MADDE 29- (1) Su ve Kanal Kontroloriiniin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Abone parsel hatlar1 ve ana tasiyici hatlarda meydana gelen evsel ve endiistriyel atik
su hatlarinda meydana gelen arizalara tazyikli su, vidanjor, is makinesi ve ekipman yardimiyla
miidahale etmek ve arizayr gidermek,

b) Bildirilen arizalar1 giinliik takip etmek, ekiplerin is dagilimin1 yapmak, arizalari ve
ekipleri yerinde kontrol etmek,

c) Abone parsel hatlar1 ve igme ve kullanma suyu hatlarinda meydana gelen arizalara
miidahale etmek ve sonuglandirmak,

¢) Igme suyu temin edilen ana hat, sebeke ve abone parsel hatlarinda sayaca kadar olusan
her tiirlii (boru kirtlmasi ve yarilmasi, tikaniklik vana arizasti, yeni su baglantisi, hat tebdili kesfi,
boru kutru kesfi, su hatt1 deplasesi, su kapama, agma ve iptali vb.) arizalara miidahale etmek ve
sonuclandirmak,

d) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirlerinin verecegi diger gorevleri yapmak.

(2) Su ve Kanal Kontrolorleri, is bu ydnerge ile verilen gorev ve yetkilerle
caligmalarindan dolayi, ilgili kanunlar ve yonetmelikler kapsaminda bagli olduklar1 Daire
Baskanlarma, Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirlerine ve bagli bulundugu Isletme Seflerine
kars1 sorumludurlar.

Is Makinesi Operatorii

MADDE 30- (1) Is Makinesi Operatdriiniin gorev ve yetkileri sunlardr:

a) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirliiklerinin biinyesinde bulunan her tiirlii is
makinesi ve ekipmanin her an faaliyette ve hazir bulundurulmasini saglamak, rutin periyodik
bakim ve onarimlarini takip etmek,

b) Kaz1 ve dolgu caligmalarini is giivenligi ve ¢evre koruma diizenlemelerine uygun
olarak yapmalk,

¢) Isini, sartnamelere, uygulama projelerine, fen ve sanat kurallarina gére yiiriitmek,

¢) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirleri tarafindan verilecek diger gdrevleri yapmak.

(2) Is Makinesi Operatdrleri, is bu yonerge ile verilen gérev ve yetkilerle
caligmalarindan dolayi, ilgili kanunlar ve yonetmelikler kapsaminda bagli olduklar1 Daire
Baskanlarma, Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirlerine ve bagli bulundugu Isletme Seflerine
kars1 sorumludurlar.

Vanaci

MADDE 31- (1) Vanacinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Igme suyu sebekelerinde amirlerinin verecegi ve aninda miidahale gerektiren her tiirlii
manevrayl yapmak, vanalar1 ve armatiirleri faal halde tutmak, her tiirlii manevra islemini kayit
altinda tutmak ve amirlerini haberdar etmek,

b) Asfalt altinda kalan vanalar1 bulmak, vana yiikseltmek,

c¢) Haber alma ve ilgili birimlere bilgi vermek,

¢) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirlerinin verecegi diger gérevleri yapmak.

(2) Vanacilar, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle calismalarindan dolayz, ilgili
kanunlar ve yonetmelikler kapsaminda bagli olduklar1 Daire Bagkanlarina, Su ve Kanalizasyon
Isletme Miidiirlerine ve bagli bulundugu Isletme Seflerine karsi sorumludurlar.

-15-



Kaynakei

MADDE 32- (1) Kaynak¢inin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Bas kontrollerin ve bolge kontrollerinin verecegi her tiirlii kaynak islerini yapmak,

b) Sebeke arizalarina zamaninda miidahale ederek onarimi yapmak,

¢) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirlerinin verecegi diger gdrevleri yapmak.

(2) Kaynakeilar, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢alismalarindan dolayi,
ilgili kanunlar ve yonetmelikler kapsaminda bagli olduklar1 Daire Baskanlarina, Su ve
Kanalizasyon Isletme Miidiirlerine ve bagl bulundugu Isletme Seflerine kars1 sorumludurlar.

Usta ve Usta Yardimcisi

MADDE 33- (1) Usta ve Usta Yardimcisinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Sebeke arizalarina en kisa zamanda miidahale ederek gerekli onarimi yapmak,

b) Bolge kontroloriince kendisine verilen yeni su baglama, boru déseme, sayag ilaveleri
vb. is ve islemlerini yapmak,

¢) Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapmak.

(2) Usta ve Usta Yardimcilari, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle
caligmalarindan dolayi, ilgili kanunlar ve yonetmelikler kapsaminda bagli olduklar1 Daire
Baskanlarma, Su ve Kanalizasyon Isletme Miidiirlerine ve bagli bulundugu Isletme Seflerine
kars1 sorumludurlar.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikkten kaldirilan yonerge

MADDE 34 — (1) Yonetim Kurulunun 09.01.2020 tarih ve 2020/14 sayili karar1 ile
kabul edilen “ASKI Genel Miidiirliigii Ankara 1.,2.,3. Bélge Su ve Kanal isletme Dairesi
Baskanliklar1 Gorev Yetki ve calisma Yonergeleri “yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik .
MADDE 35 — (1) Bu Yonerge, Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigi
Yonetim Kurulu’nun kabul tarihi itibari ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 36 - (1) Bu Yénerge hiikiimleri, Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Miidiirii tarafindan yiirtitiiliir.
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