ANKARA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
ASKi GENEL MUDURLUGU
SU INSAAT DAIRESiI BASKANLIGI
GOREYV YETKI VE CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1 — (1) Bu yonerge, ASKI Genel Miidiirliigii Su Insaat Dairesi Baskanlig1 ve
birimlerinin kurulusunu, bu birimlerde gorevli personelin statiisiinii, gorev, yetki ve
sorumluluklarini belirlemek suretiyle birimlerin is ve islemlerinin uyumlu, siiratli ve verimli bir
sekilde, giivenli bir calisma diizeni i¢inde yapilmasini saglamak amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu yonerge, ASKI Genel Miidiirliigii Su Insaat Dairesi Baskanlig1 ve
birimlerinin kurulus gérev ve sorumluluklari ile caligma diizenine iliskin kurallar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu yonerge, 5393 sayili Belediye Kanunu ve 2560 say1li ISKI Kurulus
ve Gorevleri Hakkinda Kanun, 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi, Belediye ve Bagli Kuruluslari
ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarna Dair Yénetmelik ve Ankara
Biiytiksehir Belediye Meclisinin 14.01.2026 giin ve 82 sayili karari ile yiiriirliige giren “Ankara
Su ve Kanalizasyon Idaresi, Kurulus, Goérev, Yetki ve Yonetimine iliskin Teskilat
Yonetmeligine” dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonergede gecen:

a) Atagsman Defteri: Plan ve projeleri bulunmayan islerle ilgili imalatlara ait kroki, bilgi
ve hesaplamalar ile tarti, 6l¢ii tutanaklari gibi hususlarin kaydedilmesi i¢in kontrolliikge
imzalanarak miiteahhide verilen defteri,

b) Avan Proje: Uygulama projesi 6ncesinde 6n bilgi vermek i¢in sunulan, degisebilir
projeyi,

c) Bagkan: Ankara Biiyliksehir Belediye Bagkanini,

¢) Belediye: Ankara Biiyliksehir Belediye Baskanligini,

d) Daire Baskan1: Ankara Biiyiiksehir Belediye Baskanlig1 Su ve Kanalizasyon Idaresi
Genel Miidiirliigii Su Insaat Dairesi Baskanin,

e) Drenaj: Herhangi bir yerdeki suyun dogal ve yapay yollarla uzaklastirilmasina
yonelik yapilan ¢alismalari,

f) Genel Miidiir: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiiriinii,

g) Genel Miidiirliik: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiinii,

g) Genel Miidiir Yardimcisi: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiir
Yardimcisini,

h) Ihzarat: Heniiz imalata gecmeyen fakat ingaat biinyesinde kullanilabilecek
malzemenin miiteahhit tarafindan ileride kullanilmak iizere usuliine uygun tarzda depo
edilmesini,

1) Iksa: Yap1 kazilarinda, yeralti suyu ¢ikmayan kuru zeminlerin, kendini tutmayip
kayma yapmasina karsi, kazi1 yiizlerini desteklemek amaciyla uygulanan sistemi,

1) Master Plan: Uzun vadeli ve genis ¢apl olarak sehrin imarh bir sekilde gelismesine
iliskin hazirlanan ve uygulanan ana planlari,

J) Meclis: Ankara Biiyiiksehir Belediye Meclisini,
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k) Miidiir: Ankara Biiyiiksehir Belediye Baskanlig1 Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Miidiirliigii Su Insaat Dairesi Bagkanligina baglh Sube Miidiirlerini.

1) Réleve: Bir yapinin, kent dokusunun veya arkeolojik kalintinin yakindan incelenmesi,
belgelenmesi mimarlik tarihi acgisindan degerlendirilmesi ve restorasyon projeleri
hazirlanabilmesi i¢in binanin i¢ ve dis mimarisine 6zgiin dekorasyonuna ve tagiyici sistemi ile
yap1 malzemelerine ait mevcut durumun 6lcekli ¢izimlerle anlatilmasini,

m) Ropriz: Kazilip bagka bir yere tasinan malzemenin bir zaman sonra gotiiriildigi
yerden tekrar araglara yiiklenip nakledilmesini,

n) Seflik: Ankara Biiyiiksehir Belediye Baskanlig1 Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Miidiirliigii, Su Insaat Dairesi Baskanlig1 teskilat semasindaki Sefliklerini,

o) Tasmir Kayit Yetkilisi: Su Insaat Dairesi Baskanliginin tasinirlarii teslim almak,
vermek, muhafaza etmek, giris ve ¢ikis kayitlarinin usuliine uygun olarak tutmakla sorumlu
personelini,

0) Tasmir Kontrol Yetkilisi: Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu islemlerin
mevzuata uygunlugunu denetleyip kontrol eden ve Tasimir Mal Yonetim Hesab1 cetvellerini
imzalayip harcama yetkilisine vermekle sorumlu personelini,

p) Teknik Eleman: Ankara Biiyiiksehir Belediye Baskanlig1 Su ve Kanalizasyon Idaresi
Genel Miidiirliigii Su Insaat Dairesi Baskanlig1 teskilat semasindaki birimlerde ¢alisan teknik
personeli,

1) Yapt Denetim Amiri: Su Insaat Dairesi Baskanligina bagl Insaat Kontrol Sube
Miidiiriind,

s) Yap1 Denetim Elamanlari: Islerin denetimi icin Insaat Kontrol Sube Miidiirliigiine
bagl ve ilgili makam tarafindan gorevlendirilen miihendis, mimar, tekniker ve teknisyent,

s) Yap1 Denetim Teskilat1: Islerin denetlenmesini yiiriiten, Insaat Kontrol Sube Miidiirii,
Yap1 Denetim Sefi ile islerinin denetimi igin ilgili makam tarafindan gorevlendirilen
miihendisler, mimarlar, teknikerler ve teknisyenlerden olusan yapiyi,

t) Yonerge: Su Insaat Dairesi Baskanlig1 Yonergesini,

u) Yonetim Kurulu: Ankara Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi, Su ve Kanalizasyon
Idaresi Genel Miidiirliigiiniin Yonetim Kurulu’nu,

{i) Yiiklenici: Uzerine ihale ve sdzlesme yapilan istekli firmayz,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi

Teskilat yapisi
MADDE 5 — (1) Su Insaat Dairesi Baskanlig1, Baskana bagli, 1 (bir) Biiro Hizmetleri
Birimi 2 (iki) Sube Midiirliigii, 6 (alt1) Seflik, den olusmaktadir. ve bu Sefliklere bagli,
miihendis, mimar, tekniker, teknisyen, memur, bilgisayar isletmeni, veri hazirlama ve kontrol
isletmeni ve diger personellerden olusur.
(2) Su Ingaat Dairesi Baskanligina Bagli Biiro Hizmetleri Birimi, Sube Miidiirliikleri ve
Sube Miidiirlerine bagli Seflikleri asagida gosterilmistir:
1) Biiro Hizmetleri Birimi
2) insaat Kontrol Sube Miidiirliigii
a) Ankara 1.Bolge Yap1 Denetim Sefligi
b) Ankara 2.B6lge Yap1 Denetim Sefligi
c¢) Ankara 3.Bolge Yap1 Denetim Sefligi
¢) Kuyu Insaat Sefligi
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3) Kesif Thale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii
a) Kesif ve sartnameler Sefligi
b) Kesin Hesap Sefligi

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Su Insaat Dairesi Baskanhg

MADDE 6- (1) Su insaat Dairesi Baskanligi’nin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Genel Miidiirliik Stratejik Planinda ve Faaliyet Raporunda yer alan Daire Bagkanlig1
ile ilgili islerin zamaninda bitirilmesini saglamak,

b) Igmesuyu insaatlari ile ilgili her tiirlii izinleri ve malzeme talep islerini takip etmek.
Daire Bagkanligina gelen uygulamaya yonelik projelerinin; orijinallerini, kopyalarini ve sayisal
ortamdaki bilgilerini saglikli bir sekilde arsivlenmesini ve muhafaza edilmesini saglamak,

¢) Idarenin gdrev alani ile ilgili insa edilecek igme ve kullanma suyu sebeke hatt1, icme
ve kullanma suyu isale ve iletim hatti, igme ve kullanma suyu deposu, icme ve kullanma suyu
pompa istasyonu, igme ve kullanma suyu aritma tesisi, igme ve kullanma suyu baraji, icme ve
kullanma suyu goleti, igme ve kullanma suyu sondaj kuyusu, i¢me ve kullanma suyu terfi
merkezi , enerji temin islerini yapmak, hizmet binas1 yapmak, aritma tesisleri, ve benzeri
yapilarin yaklasik maliyet ve sartnamelerini hazirlamak, ihalesini yapmak ve tiim isleyisini
takip ederek ilgili birimlere dagitimini saglamak,

¢) Sorumlulugundaki islerin sozlesme, is programi, ilgili sartname, yonetmelik ve

kanunlara goére yapimini saglamak iizere yapit denetim hizmetlerini yiiriitmek,

yiirlitiilmesini denetlemek,

d) Sorumlulugundaki islerin gecici ve kesin kabul islemlerini takip etmek, kesin hesap
islerini ytiriitmek ve neticelendirmek,

e) Sorumlulugundaki isleri kisa zamanda ve en uygun sekilde takip edip,
sonuglandirmak igin Idarenin diger birimleri ve ilgili kamu kuruluslari ile gerekli isbirligi ve
koordinasyonu saglamak,

f) Yapimi tamamlanan islerin is sonu projelerini (isletme projeleri) hazirlatmak,
onaylamak ve ilgili ve iligkili Bagkanliklara dagitimini saglamak,

g) I¢me ve kullanma suyu sebeke hatti, icme ve kullanma suyu isale ve iletim hatt1,
icme ve kullanma suyu deposu, igme ve kullanma suyu pompa istasyonu, icme ve kullanma
suyu aritma tesisi, icme ve kullanma suyu baraji, icme ve kullanma suyu goéleti, icme ve
kullanma suyu sondaj kuyusu, igcme ve kullanma suyu terfi merkezi , enerji temin islerini
yapmak, hizmet binasi yapmak ve benzeri yapim islerinin sdzlesme, is programi, sartname,
yonetmelik ve kanunlara gore yapimini saglamak icin gerekli denetim ve santiye hizmetlerini
yiirlitmek, bitirilen iglerin igletmeye agilmasini saglamak,

g) icme ve kullanma suyu sebeke hatt1, igme ve kullanma suyu isale ve iletim hatt1, igme
ve kullanma suyu deposu, igme ve kullanma suyu pompa istasyonu, igme ve kullanma suyu
aritma tesisi, igme ve kullanma suyu baraji, igme ve kullanma suyu goleti, igme ve kullanma
suyu sondaj kuyusu, i¢gme ve kullanma suyu terfi merkezi , enerji temin iglerini yapmak, hizmet
binas1 yapmak, ve benzeri yapim isleri insaatlar1 ile ilgili ruhsat, kaz1 ruhsati, asfalt kesimi,
ruhsat vb. malzeme talep islerini takip edip sonuglandirmak.

h) i¢gme ve kullanma suyu sebeke hatt1, igme ve kullanma suyu isale ve iletim hatt1, igme
ve kullanma suyu deposu, igme ve kullanma suyu pompa istasyonu, igme ve kullanma suyu
aritma tesisi, igme ve kullanma suyu baraji, igme ve kullanma suyu goleti, igme ve kullanma
suyu sondaj kuyusu, igme ve kullanma suyu terfi merkezi , enerji temin iglerini yapmak, hizmet
binas1 yapmak ve benzeri yapim islerine ait yillik, bes yillik ve daha uzun vadeli Performans,
Yatirim Programlar1 ve Stratejik Planlarini hazirlayarak, Genel Midiirliigiin ilgili birimlerine
ve diger ilgili kamu kuruluslarina vermek,
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1) Genel Miidiir ve bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimcisinin verdigi diger gorevleri
yapmak.

Su Insaat Dairesi Baskam

MADDE 7- (1) Su Insaat Dairesi Baskaninin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Daire Baskanligini temsil etmek, Baskanlik biinyesinde disiplin, tertip ve diizeni
saglamak, caligmalarin ilgili yasalara, yonetmeliklere ve teknik kurallara uygun bir sekilde
yiriitiiliip yiiriitilmedigini denetlemek,

b) Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Kurulus ve Yonetimine Iliskin
mevzuatta gosterilen ortak ve temel gorevlerle Daire Baskanliginin calisma ve islemlerine
iliskin gelistirici 6nlemleri almak; gorevi ile ilgili, kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, tamim
gibi diizenlemelerle ilgili ¢aligmalara katilmak, gorev ve yetkileri icerisine giren konularda
Genel Miidiirliige onerilerde bulunmak,

c¢) Daire Bagkanliginin gérev alanina giren tiim is ve islemleri, genel ve kurum mevzuati
cercevesinde verimlilik ilkelerini ve kurumun biit¢e ve is programlarini dikkate alarak, uygun
prensipler koymak suretiyle yonetmek, is programlarinin gergeklesmesi i¢in gerekli tedbirleri
almak,

¢) Biitce, uygulama programlar1 ve diger amaclar i¢in Genel Miidiirliige gerekli
istatistiksel bilgileri derlemek ve hazir halde bulundurmak,

d) Genel Miidiirlikce yapim hizmet ve mal alimi islerine ayrilmis Odenegin
harcamalarinin takip ve kontrol edilmesini saglamak,

e) Daire Baskanliginin yillik ¢aligma plan ve programini hazirlatmak, takip etmek ve
bu calismalarda hizmet kalitesi ile tasarrufu arttiric1 6nlemler almak,

f) Demirbas esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasini saglamaya
yonelik tedbirlerin alinmasini saglamak,

g) Gorev ve yetkileri dahilinde bulunan konularda kurum i¢i ve dis1 yazigsmalari
yapmak,

g) Hizmetin ifasinda, personeline kesin ifadeli, acik, yazili ve sozlii emirler vermek,
verilen emirleri takip etmek, birimlerden gelen teklifleri degerlendirmek, personel arasinda
koordinasyonu saglamak,

h) Personel arasinda dogan uyusmazliklarla ilgili gerekli tedbirleri almak,

1) Sorumlulugundaki islerin; ihale dncesi, ihale siireci ve sdzlesme siireci boyunca tiim
asamalart ile ilgili caligmalar1 ve evrak diizenlemelerini yaptirmak, takip etmek ve mevzuata
uygun olarak neticelendirmek,

1) Sorumlulugundaki islerin; ara hakedis, kesin hesap, kesin hakedis raporlari, is
programi, mukayeseli kesif 0zeti, gecici ve kesin kabul islerini yiirlitmek ve neticelendirerek
onaylamak,

j) Sorumlulugundaki islerin sézlesme, is programi, ilgili sartname, yonetmelik ve
kanunlara gore yapimini saglamak,

k) 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 41°nci maddesine gore
biitceyle odenek tahsis edilen kalemlerde Harcama Yetkilisi sifati1 ve idari sorumlulugu
cercevesinde ylirlirliikkte ki Stratejik Planlar ile her yil Faaliyet Raporlari ve Performans
Programlarinin hazirlanmasini, uygulanmasini, izlenmesini, degerlendirilmesini ve siiresinde
tamamlanmasint saglayarak; yatirim programini hazirlamak ve bu cergevedeki yetkilerini
kullanmak,

(2) Su Insaat Dairesi Bagkani, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle

caligmalarindan dolayz, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Genel Miidiir ve/veya
Genel Miidiir yardimcisina karsi sorumludur.
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Biiro Hizmetleri Birimi

MADDE 8- 1) Biiro Hizmetleri Biriminin gdrevleri sunlardir:

a) Daire Baskanligina gelen evraki imza karsilig1 almak,

b) Evrakin kayit iglemlerini evrakin derecesine gore yapmak,

c¢) Evrakin ilgili servislere dagitimini saglamak,

¢) Giden evrakin ilgili birimlere intikal islemlerini yiirtitmek,

d) Genelge ve genel yazilarin dagitim islemlerini yliriitmek,

e) Konular ile ilgili evraki takip ederek sonuglandirmak,

f) Bagl oldugu Su Insaat Dairesi Baskani tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

g) Bu yonergenin yliriirliige girdigi tarihten 6nce proje izleme sefligi gorev, yetki ve
sorumlulugu olan ve devam eden is ve islemlerin yapilmasini saglamak,

&) Danigma ve uygulama birimleri ile is iliskisi kurulmasini saglamak,

h) Daire Bagkanlig1 i¢in gerekli olan tiim bilgi ve belgelerin temin edilerek bilgisayar
kayitlarina gecirilmesi, veri tabani olusturulmasi, olusturulan bilgi ve kayitlarin saklanmasi ve
korunmasini saglamak,

1) Daire Bagkanliginin Performans ve Yatirim Programlarinin, Faaliyet Raporlarinin,
Stratejik Planlarinin ilgili birimlerle goriisiilerek hazirlanmasini ve ilgili birimlere iletilmesini,
hazirlanan plan, program ve raporlara iliskin bilgilerin kayitlara gegirilerek her an kullanim
durumunda tutulmasini saglamak,

1) Daire Baskanlig1 tarafindan yiiriitiilen islerin takibinin yapilmasini saglamak,

j) Istenildiginde gerekli bilgilerin hazirlanip, rapor halinde ilgili makamlara sunulmasini

saglamak,

k) Bagli oldugu Su Ingsaat Dairesi Baskani tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

1) Bu yonergenin yiiriirliige girdigi tarihten 6nce Taginir kayit Yetkilisi gorev, yetki ve
sorumlulugu olan ve devam eden is ve islemlerin yapilmasini saglamak,

Tasmr Kayit Yetkilileri

(1) Tasinir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya ¢alisma unvanina
bagl kalmaksizin, tasinir kayit ve islemlerini, Tasinir Mal Yonetmeliginde belirtilen usule
uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilir.

(2) Tasmir kayit yetkilisinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Harcama birimlerince edinilen tasinirlardan muayene ve kabulii yapilanlari teslim
almak, kullanima verilmeyen taginirlart sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,

b) Tasimirlarin giris ve ¢ikisina iligkin kayitlar: tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve taginir mal yonetim hesap cetvellerini, istenilmesi halinde konsolide gérevlisine
gondermek,

c¢) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlar ilgililere teslim etmek,

¢) Tagmurlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢calinmaya ve benzeri tehlikelere kars
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

d) Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalar
harcama yetkilisine bildirmek,

e) Ambar sayimin1 ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari
stok seviyesinin altina diisen tasinirlar1 harcama yetkilisine bildirmek,

f) Kullanimda bulunan dayanikli tasiirlari bulunduklari yerde kontrol etmek,
sayimlarini yapmak ve yaptirmak,

g) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak,

§) Kayitlarini tuttugu tasmirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunulmak tizere taginir kontrol yetkilisine teslim etmek,

h) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip
ve noksanliklardan sorumlu olmak,

1) Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gérevlerinden ayrilmamak,
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i) ASKI portal sisteminde kullanim yetkisine gére tahsis edilen “kullanic ad1 ve sifresi”
muhafazasinda ilgili mevzuat ¢ergcevesinde gizlilik ilkesine uymakla sorumludur.
j) Calismalarindan dolayi, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagl oldugu Daire
Bagkanina kars1 sorumludur
k) Bu yonergenin yiiriirliige girdigi tarihten 6nce Tasiir Kontrol Yetkilisi gorev, yetki
ve sorumlulugu olan ve devam eden is ve islemlerin yapilmasini saglamak,
1) Tasmir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve
cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.
m) Harcama Birimi Tasinir Mal Y 6netim Hesab1 Cetvelini kontrol etmek ve imzalamak.

Insaat Kontrol Sube Miidiirliigii

MADDE 9- (1) insaat Kontrol Sube Miidiirliigiiniin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Ankara Su ve Kanalizasyon Genel Miidiirliigiinlin Performans ve Yatirim Programi
uyarinca Daire Baskanliginca ihaleleri yapilan insaat ve tesisat yapim isi, montaj, demontaj,
bakim ve onarim isi, mal, hizmet ve danismanlik hizmet alim vb. islerin uygulamaya
gecilmesinden ikmal ve ilgili Daire Bagkanligina intikaline kadar, hizmete alinincaya kadar
gecen siirede ki islerin yap1 denetimini ve programa gore tamamlanmasini, bunlarla ilgili her
tiirlii kanuni ve kiymetli evrakin tanzim ve denetimini saglamak,

b) Danisma ve uygulama birimleri ile dis kuruluslarin Midiirliigiinii ilgilendiren
boliimleri ve Daire Bagkanligina bagl Miidiirliikler ile is iligkisi kurmak,

c) Ilgili Daire Baskanliginca verilen projeleri, mahal listelerini ve detaylarin
incelenmesini saglamak, uygulama sirasinda goriilecek eksikleri saptamak, gerekli gordiigii
diizeltme Onerilerini yapmak veya yapilmasini saglamak, uygulama icin Daire Bagskan
kanaliyla ilgili makama sunmak ve gerekli izinlerin alinmasini saglamak,

¢) Gorev alam ile ilgili vatandas taleplerini inceleyip arastirdiktan sonra yazili veya
s0zlii olarak cevaplandirilmasini saglamak,

d) Insaatta is miktarinin artis ve eksilislerinde; mukayeseli is artis cetvellerinin
zamaninda hazirlanmasini saglamak ve is artiglarinin Genel Miudiirlik onay1 ile Yonetim
Kuruluna sunulmasini saglamak,

e) Sozlesmeye baglanan isin 4735 sayili Kamu Ihale Soézlesmeleri Kanunu 4708 sayili
Yap1 Denetim Kanunu ve diger yiirtirliikteki ilgili mevzuata gore denetleyip sézlesmeye uygun
olarak yapimini sonuglandirmak, gecici kabullerini yapmak, yapim sonrasi igletme projelerinin
(is sonu projeler) yapilmasini saglamak, gecici kabul islemlerini yiirtitmek ve sonuglandirmak,
kesin hesaplarini olusturduktan sonra Kesif Thale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigiine inceleme
ve sonuglandirilmasini  saglamak Tlizere intikal ettirmek, kesin kabul islemlerinin
tamamlanmasini saglamak,

f) Kesin metrajlarin isin gidisine paralel olarak yliriitiilmesini saglamak, gegici kabul
tarihinden baglamak iizere en ¢ok alt1 ay i¢inde kesin metraj ve hesaplarin tamamlanmasin
saglamak, teslim aldiklar1 kesin metraj ve hesaplar1 imzalayarak Kesif Ihale ve Kesin Hesap
Sube Miidiirliigiine iletmek,

g) Miidiirliigiin sorumluluguna giren isleri bizzat veya Yapi Denetim Sefi marifetiyle
yerinde inceleyerek veya inceleterek yapilan igleri denetlemek, varsa sorunlari ¢6zmek,

§) Sozlesmede ilgili amirin izni ile yapilacagi kayith bulunan hariyet, depoya nakil, iksa,
sikistirma, nemlendirme vs. gibi iglerin yapilmasi i¢in gerekli izinlerin alinmasini saglamak,

h) S6zlesme ve eklerinde birim fiyati bulunmayan ve yapilmasi zorunlu goriilen islerde,
Sozlesme ve eklerinde birim fiyat tarifleri ve eki listede fiyat1 bulunan kalemler i¢in; sézlesme
tutarinda meydana getirecegi is artis veya eksilislerini saptayarak mevzuat dogrultusunda ilgili
amirin iznini almak,

1)Sozlesme ve eklerinde fiyati bulunmayan sézlesmeye uygun olmasi sarti ile yapilmasi
gerekli igler i¢in de; yiikleniciyle birlikte birim fiyat tespiti yaparak o ise ait yeni fiyat tutanagini
diizenleyerek imzalamak ve ilgili amirin onayina sunmak, yeni fiyat tespitinde yliklenici ile
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uyusmazlik oldugu takdirde ise, yiiklenici ile anlagsmazlik tutanagi diizenlemek ve anlagsmazligi
Cevre ve Sehircilik Bakanligina bagli ilgili kurula intikal ettirmek iizere Baskanliga sunmak

1) Yapr Denetim Sefligince ve/veya sefliklerince hakedis raporlarinin zamaninda,
usuliine uygun ve noksansiz olarak diizenlenmesini saglamak, bunlar tizerinde gerekli inceleme
ve diizeltmeleri yapmak veya yaptirmak ve imzalayarak isleme konulmasini saglamak

J) 5018 sayili Kanun geregince Miidiirliik ile ilgili harcama belgelerini diizenlemek,

k)ihale ya da dogrudan temin usulii ile yapilarak tamamlanan her tiirlii insaat ve tesisat
yapim isi, montaj, de montaj, bakim ve onarim isi, mal, hizmet ve danigmanlik hizmet alim vb.
islerin Insaat hesaplarinda; isyeri teslim tutanagi, is programi, tutanak, rdleve, metraj listesi,
atagsman, yesil defter, fiyat tutanagi ile fatura, s6zlesme, protokol yazilari, yapim olurlari, teknik
eleman bildirimi, yonetim kurulu kararlar1 ve mahal listesi yapilan yerlerin sokak listesi ve
benzeri belgelerin tam olup olmadigint ve bu belgelerin usuliine uygun olarak diizenlenip
diizenlenmedigini, gerekli onaylarin alinip alinmadigini kontrol etmek

1) Bu yonergenin yiirlirlige girdigi tarihten once Hakedis inceleme gorev, yetki ve
sorumlulugu olan ve devam eden is ve islemlerin yapilmasini saglamak,

m) Genel Miidiirliikte ve diger idarelerde bulunan veya yaymlanmis olan birim fiyat
analiz, rayi¢, birim fiyatlar ile ingaat mevzuatina ait diger dokiimanlar1 ve ilgili kurumlarin
cikarmis oldugu tiiketici endekslerini takip etmek, temin etmek ve arsivlemek,

n) Gorevini ilgilendiren konularda uygulama birimleri ve diger dis kuruluslarla is

iligkileri kurmak,

0) Yap1 Denetim Sefliklerince diizenlenen ara veya kesin hakedislerde yer alan roleve
atagsman, metraj, yesil defter, tutanak, icmal cetvelleri, fiyat farklari, yeni birim fiyat tespit
tutanaklar1 ve benzeri belgeler ile diger harcama belgeleri ve gerekli goriilen diger tiim
dokiimanlarin s6zlesme, sartname, genelge hiikiimlerine ve projesine uygun diizenlenmis olup
olmadigini en kisa siirede ve dikkatlice incelemek, varsa eksik evraklari tamamlatmak, hesap
hatalarmm diizeltmek, uygun olmayan boliimlerini Ingaat Kontrol Sube Miidiirliigii ile paylasip
miitalaa etmek,

6) Bagli oldugu Su Insaat Dairesi Baskan1 ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger

gorevleri yapmak.

p) Su Insaat Dairesi Baskani tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Ankara 1. 2. ve 3. Bolge Yap1 Denetim ve Kuyu insaat Sefligi

MADDE 10- (1) Bolge Yap1 Denetim Sefliklerinin sorumluluk sahalar1 asagida ki
gibidir:

Ankara 1.Bolge (Cankaya, Golbasi, Mamak, Elmadag, Haymana, Bala,
Sereflikoghisar, Evren)

Ankara 2.Bolge (Sincan, Etimesgut, Yenimahalle, Beypazari, Polatli, Nallihan, Ayas,
Gudil)

Ankara 3.Bolge (Altindag, Kecioren, Pursaklar, Cubuk, Akyurt, Kalecik,
Kizilcahamam, Kahramankazan, Camlidere)

Kuyu Insaat (Ankara miicavir alan siirlarini kapsar)

(2) 1.2.ve 3. Bolge Yap1 Denetim Sefliklerinin gorevleri sunlardir:

a) Gerektiginde yiikleniciye isyeri teslimini, Insaat Kontrol Sube Miidiiriinii temsilen
yap1 denetiminde gorevli miihendis, mimar veya tekniker ile birlikte yapmak,

b) Bagkanligimizca yapilan igme suyu altyapit ve {istyapr islerinin projesinin,
sozlesmedeki teknik ve idari sartnamelere uygun olarak yapilmasini saglamak i¢in; yapim
asamasinda yer teslimi ve ise baglanmasi, Alt Yap1 Koordinasyon Merkezi (AYKOME) ruhsat
yazilariin hazirlanmasi, teknigine uygun olarak yap1 denetimlerinin yapilmasi, hak edislerinin
tanzim edilmesi, yillara sari 6denek aktariminin yapilmasi, kesif artislarinin hazirlanmasi, siire
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uzatimi yazilarinin hazirlanmasi, is sonu projelerinin hazirlanmasi, gecici kabullerinin
yapilmasi1 agamasina getirilerek gecici kabul komisyonunun olusturulmasini saglanmak,

¢) Sozlesme ve sartnameler geregi yapi isinin iyi bir sekilde yiirtitiilmesi ve bitirilmesi
icin gerekli her tiirlii tedbiri almak, yap1 denetiminde gorevlendirilen elemanlara gereken
direktifleri vermek, yapi islerinin i sonu ve isletme projelerini, bakim ve onarim 6zelliklerini
iceren dokiimanlarini yap1 isinin kesin kabuliinden dnce yiikleniciden teslim almak ve igletmeyi
yapan ilgili Daire Bagkanligina zimmetle gondermek,

¢) Sozlesme ve eklerinde fiyati bulunmayan sdzlesmeye uygun olmasi sart1 ile yapilmast
gerekli isler i¢in de; yiikleniciyle birlikte birim fiyat tespiti yaparak o ise ait yeni fiyat tutanagini
diizenleyerek imzalamak ve ilgili amirin onayma sunmak, yeni fiyat tespitinde yiiklenici ile
uyusmazlik oldugu takdirde ise, yiiklenici ile anlagsmazlik tutanagi diizenlemek ve anlagsmazligi
Cevre ve Sehircilik Bakanligina bagli ilgili kurula intikal ettirmek iizere Baskanliga sunmak,

d) Sozlesme uyarinca, ylklenici teknik personelinin mesleki kontrollerinin ise
devamlarinin izlenip izlenmedigini denetlemek ve gerekli islemleri yapmak,

e) Santiyede gerek ihzarat olarak bedeli 6denen ve gerekse Genel Miidiirliikkge verilen
malzemenin ve Genel Miidiirliige ait arag ve gereglerin; yerinde ve iyi bir sekilde kullanilmasin
ve korunmasini denetlemek ve saglamak,

f) Yap1 Denetim Kontrol Teskilati hakedis raporlarinin zamaninda, usuliine uygun ve
noksansiz olarak diizenlenmesini saglamak, bunlar lizerinde gerekli inceleme ve diizeltmeleri
yapmak veya yaptirmak ve imzalayarak isleme konulmasini saglamak,

g) Yillik 6denekleri ve karsiligi fiziki gerceklesmelerin takibini yapmak,

&) Yonetim kurulunda karara baglanmak iizere hazirlanan teklifleri kontrol ederek ve
imzalayarak, Insaat Kontrol Sube Miidiirliigiine sunulmasini saglamak,

h) Yukaridaki fikralarda sayilmayan; s6zlesme ve sartnameler geregi isin iyi bir sekilde
yiiriitiilmesi ve bitirilmesi i¢in gerekli her tiirlii 6nlemi almak, aldirmak, bu yonde Yapi
Denetim Teskilatina gereken direktifleri vermek,

0) yazilmasi gereken Hukuk yazilarin1 yazmak ve yazdirmak

p) Bagli oldugu Insaat Kontrol Sube Miidiirliigii tarafindan verilecek diger gorevleri
yapmak.

(3) Kuyu Insaat Sefliginin gérevleri sunlardir:

a) Igme suyu ihtiyacin1 karsilamak amaciyla sondaj kuyularini ihale ydntemi ile
actirmak

b) ihale ile kuyu ag¢ilmasina yonelik, sézlesme ve sartnamelere uygun bir sekilde islerin
yiiriitiilmesini saglamak,

¢) Gerektiginde yiikleniciye isyeri teslimini, Insaat Kontrol Sube Miidiiriinii temsilen
yap1 denetiminde gorevli miihendis, mimar veya tekniker ile birlikte yapmak,

b) Baskanligimizca yapilan icme suyu kuyusuna yonelik altyap1 ve iistyap: islerinin
projesinin, sozlesmedeki teknik ve idari sartnamelere uygun olarak yapilmasini saglamak igin;
yapim asamasinda yer teslimi ve ise baglanmasi, Alt Yap1 Koordinasyon Merkezi (AYKOME)
ruhsat yazilarinin hazirlanmasi, teknigine uygun olarak yapi denetimlerinin yapilmasi, hak
ediglerinin tanzim edilmesi, yillara sari O6denek aktariminin yapilmasi, kesif artiglarinin
hazirlanmasi, siire uzatimi yazilarinin hazirlanmasi, is sonu projelerinin hazirlanmasi, gegici
kabullerinin yapilmasi asamasina getirilerek gecici kabul komisyonunun olusturulmasini
saglanmak,

¢) Sozlesme ve sartnameler geregi yapi isinin iyi bir sekilde yliriitiilmesi ve bitirilmesi
icin gerekli her tiirlii tedbiri almak, yap1 denetiminde gorevlendirilen elemanlara gereken
direktifleri vermek, yapi islerinin is sonu ve isletme projelerini, bakim ve onarim 6zelliklerini
iceren dokiimanlarini yap1 isinin kesin kabuliinden 6nce yiikleniciden teslim almak ve isletmeyi
yapan ilgili Daire Bagkanligina zimmetle gondermek,
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¢) Sozlesme ve eklerinde fiyati bulunmayan s6zlesmeye uygun olmasi sart1 ile yapilmasi
gerekli igler i¢in de; yiikleniciyle birlikte birim fiyat tespiti yaparak o ise ait yeni fiyat tutanagini
diizenleyerek imzalamak ve ilgili amirin onayina sunmak, yeni fiyat tespitinde yliklenici ile
uyusmazlik oldugu takdirde ise, yiiklenici ile anlagmazlik tutanagi diizenlemek ve anlasmazligi
Cevre ve Sehircilik Bakanligina bagli ilgili kurula intikal ettirmek iizere Bagkanliga sunmak,

d) Sozlesme uyarinca, yiiklenici teknik personelinin mesleki kontrollerinin ise
devamlarinin izlenip izlenmedigini denetlemek ve gerekli islemleri yapmak,

e) Santiyede gerek ihzarat olarak bedeli 6denen ve gerekse Genel Miidiirliikge verilen
malzemenin ve Genel Miidiirliige ait arag ve gereclerin; yerinde ve iyi bir sekilde kullanilmasini
ve korunmasini denetlemek ve saglamak,

f) Yap1 Denetim Kontrol Teskilat1 hakedis raporlarinin zamaninda, usuliine uygun ve
noksansiz olarak diizenlenmesini saglamak, bunlar {izerinde gerekli inceleme ve diizeltmeleri
yapmak veya yaptirmak ve imzalayarak isleme konulmasini saglamak,

2) Yillik 6denekleri ve karsilig fiziki gerceklesmelerin takibini yapmak,

§) Yonetim kurulunda karara baglanmak iizere hazirlanan teklifleri kontrol ederek ve
imzalayarak, Insaat Kontrol Sube Miidiirliigiine sunulmasini saglamak,

h) Yukaridaki fikralarda sayilmayan; s6zlesme ve sartnameler geregi isin iyi bir sekilde
yiriitilmesi ve bitirilmesi i¢in gerekli her tilirli 6nlemi almak, aldirmak, bu yonde Yap1
Denetim Tegkilatina gereken direktifleri vermek,

1) yazilmasi gereken Hukuk yazilarini1 yazmak ve yazdirmak

i) Bagli oldugu Insaat Kontrol Sube Miidiirliigii tarafindan verilecek diger gorevleri
yapmak.

Kesif Thale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii

MADDE 11- (1) Kesif ihale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigiiniin gérev ve yetkileri
sunlardir:

a) Ankara Biyiiksehir Belediyesi sinirlar1 iginde yer alan Performans ve Yatirim
programlarindaki islerin analizlerini hazirlatmak,

b) Yaklasik maliyet, birim fiyat tarifleri ve analizleri ile teknik sartnameleri olugturmak,

c¢) Danigma ve uygulama birimleri, dis kuruluslarin Miidiirliigiinii ilgilendiren boliimleri
ve Daire Bagkanligina bagli Miidiirliikler ile is iligkisi kurmak,

¢) Gerekmesi halinde klas komisyonunu gdrevlendirmesi i¢in teklifte bulunmak,

d) Projeleri hazirlanmis olan ingaat ve tesisat yapim isi, montaj, demontaj, bakim ve
onarim isi, mal, hizmet ve damismanlik hizmet alim vb. islerin, kesiflerini, yaklasik
maliyetlerini yaptirarak ihale dosyasini hazirlatmak, ihale islerini yaparak s6zlesme yapilmasini
saglamak

e) Yonetim kurulunda karara baglanmak iizere hazirlanan teklifleri kontrol ederek,
Daire Bagkanina sunmak,

f) Ihale onaylarimi almak, ihaleleri ve sdzlesmelerin yapilmasini saglamak,

g) 5018 sayil1 Kanun geregince Miidiirliik ile ilgili harcama belgelerini diizenlemek,

h) Kesin hesap islerinin yasa, tiiziik, yonetmelik, talimatname ve genelgelere gore, bu
islere ait sozlesme ve eklerine, sartnamelerine, projelerine uygun olarak incelenerek yiiriitiip,
bitirilmesini saglamak ve onay islemlerini yaptirmak,

1) Kesin hesap isleri ile ilgili kendisine verilen konular1 en kisa zamaninda yaparak
yazigmalara cevap hazirlamak ve bir list makama bildirmek.

i) ihale ya da dogrudan temin usulii ile yapilarak tamamlanan her tiirlii insaat ve tesisat
yapim isi, montaj, de montaj, bakim ve onarim isi, mal, hizmet ve danigmanlik hizmet alim vb.
islerin kesin hesaplarinda; isyeri teslim tutanagi, is programi, tutanak, roleve, metraj listesi,
atagsman, yesil defter, fiyat tutanagi ile fatura, s6zlesme, protokol yazilari, yapim olurlari, teknik
eleman bildirimi, yonetim kurulu kararlar1 ve benzeri belgelerin tam olup olmadigin1 ve bu
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belgelerin usuliine uygun olarak diizenlenip diizenlenmedigini, gerekli onaylarin alinip
alinmadigini kontrol etmek,

j) Insaat Kontrol Sube Miidiirliigiince gegici kabulii yapilan islerin, Miidiirliigiine intikal
eden kesin hesaplarinin, proje ve s6zlesme sartnamelerine gore incelenmesini saglamak ve ilgili
amirin onayina sunarak sonuglanmasini saglamak,

k) Ihale usulleri ile yapilarak tamamlanan insaat ve tesisat yapim isi, montaj, demontaj,
bakim ve onarim isi, mal, hizmet ve danismanlik hizmet alim vb. islerinin kanun, kararname,
s0zlesme ve eklerine gore kesin hesaplarini incelemek,

1) Bagli oldugu Su Insaat Dairesi Baskan1 tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Kesif ve Sartnameler Sefligi
MADDE 12 - (1) Kesif ve Sartnameler Sefliginin gorevleri;

a) Kesif, metraj, yaklasik maliyet, birim fiyat tarifleri ve sartnameleri yasa, tliziik,
yonetmelik, talimatname ve genelgelere gore yaptirmak ve incelemek

b) Yatirim programina alinmis islere ait Daire Baskanligina intikal eden uygulama
projelerinin giincelligini ve Onceligini sorgulayip, teknolojik gelismeleri de dikkate alarak
degerlendirmesini yapmak, gerekmesi halinde bahse konu projelerin revizesini 6nermek.

c) Projeleri hazirlanmig olan ingaat ve tesisat yapim isi, montaj, demontaj, bakim ve
onarim 1isi, mal, hizmet ve damigmanlik hizmet alim vb. islerin, kesiflerini, yaklasik
maliyetlerini yaptirarak ihale dosyasini hazirlatmak, ihale islerini yaparak sdzlesme yapilmasini
saglamak ve bir iist makama sunmak.

¢) Yonetim kurulunda karara baglanmak {izere hazirlanan teklifleri kontrol ederek, bir
iist makama sunmak.

d) ihale onaylarin1 almak, ihaleleri ve sdzlesmelerin yapilmasini saglamak ve bir iist
makama sunmak.

Kesin Hesap Sefligi
MADDE 13 - (1) Kesin Hesap Sefliginin gorevleri;

a) Kesin hesap islerinin yasa, tiiziik, yonetmelik, talimatname ve genelgelere gore, bu
islere ait sozlesme ve eklerine, sartnamelerine, projelerine uygun olarak incelenerek yiiriitiip,
bitirilmesini saglamak ve onay islemlerini yaptirmak.

b) Kesin hesap isleri ile ilgili kendisine verilen konular1 en kisa zamanda ve seri olarak
zamaninda yapmak, yazigsmalara en kisa zamanda ve seri olarak cevap hazirlamak ve bir st
makama bildirmek.

c)lhale ya da dogrudan temin usulii ile yapilarak tamamlanan her tiirlii insaat ve tesisat
yapim isi, montaj, de montaj, bakim ve onarim isi, mal, hizmet ve danigmanlik hizmet alim vb.
islerin kesin hesaplarinda; isyeri teslim tutanagi, is programi, tutanak, roleve, metraj listesi,
atagsman, yesil defter, fiyat tutanagi ile fatura, s6zlesme, protokol yazilari, yapim olurlari, teknik
eleman bildirimi, yonetim kurulu kararlar1 ve benzeri belgelerin tam olup olmadigin1 ve bu
belgelerin usuliine uygun olarak diizenlenip diizenlenmedigini, gerekli onaylarin alinip
alimmadigini kontrol etmek,

¢) Insaat Kontrol Sube Miidiirliigiince gegici kabulii yapilan islerin, Miidiirliigiine intikal
eden kesin hesaplarinin, proje ve so6zlesme sartnamelerine gére incelenmesini saglamak ve ilgili
amirin onayina sunarak sonuglanmasini saglamak,

Sube Miidiirlerinin idari gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 14- (1) Sube Miidiirlerinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Kendisine bagli Sefliklerin biitiin hizmet ve islemlerini genel ve kurum mevzuati
cercevesinde, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun, kurum biitce ve is programlarini dikkate
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alarak uygun prensipler koymak suretiyle yonetmek, calisma programlarinin gergceklesmesi igin
gerekli tedbirleri almak, teknolojik yeniliklerin kullanilmasini saglamak,

b) Gorevleri ile ilgili kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, talimat gibi diizenlemelerle
ilgili caligmalara katilmak, gorev ve yetkileri igerisine giren konularda Baskanlik Makamina
Onerilerde bulunmak,

¢) Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli, acik, yazili ve sozlii emirler vermek,
verilen emirlerin takibini yapmak, astlardan gelen teklifleri degerlendirmek, personel arasinda
koordinasyonu saglamak,

¢) Kendisine bagl Sefliklerdeki islerin yiiriitliimiinii saglamak,

d) Gorev ve yetkileri igerisinde bulunan konularda kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalar
yapmak,

e) Baskanlik makami ve Genel Miidiirliik makamina sunulan onay ve mucipleri kontrol
etmek, Daire Bagkanina sunmak,

f) Yonetim Kuruluna sunulan kararlar1 kontrol etmek ve Daire Bagkanina sunmak,

g) Calismalarda etkinligi artirmak, is akisini hizlandirict ve israfi onleyici tedbirler
almak,

g) Kendisine bagh Seflikler ile alt birimlerinin yillik ¢alisma programini yapmak,

h) Kendisine bagli personele saatlik, yillik ve mazeret izni vermek, saatlik, yillik ve
mazeret izni teklifinde bulunmak,

1) Demirbas esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasini saglamaya
yonelik tedbirleri almak,

1) Gorev alanindaki isleri mevzuat, Genel Miidiirliglin kalite politikasi, ¢alisma
prensipleri ve amirlerinin talimatlar1 geregince sonuglandirmak,

j) Amirlerince verilen, ¢aligma alanina giren diger benzeri gorevleri yapmak.

(2) Sube Miidiirleri, is bu yonerge ile verilen gérev ve yetkilerle ¢alismalarindan dolayz,
ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Su Insaat Dairesi Bagkanina kars1 sorumludur.

Seflerin idari gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 15- (1) Kendisine birim sorumlulugu verilen memurlar birim Sefinin yetki ve
sorumlulugunu haizdir.

(2) Seflerin gorevleri sunlardir:

a) Servisin ve gorevlendirildigi birimin, biitiin hizmet ve islemlerini genel ve kurum
mevzuati ¢ercevesinde, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun, kurum biit¢e ve is programlarini
dikkate alarak yonetmek,

b) Gorevleri ile ilgili kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, talimat gibi diizenlemelerle
ilgili caligmalar yapmak,

¢) Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli agik, yazili ve sozlii emirler vermek, verilen
emirlerin takibini yapmak, astlardan gelen teklifleri degerlendirmek personel arasinda
koordinasyonu saglamak,

¢) Gorev ve yetkileri igerisinde bulunan konularda kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalar
yapmak,

d) Calismalarda etkinligi artirmak, is akisini hizlandirict ve israfi onleyici tedbirler
almak,

e) Servisin ve gorevlendirildigi birimin ¢aligma programini yapmak,

f) Personeli, servis iglemleri hakkinda bilgilendirmek ve egitmek,

g) Personelin mesai saatlerine uygun olarak goreve gelmelerini saglamak ve takip
etmek,

§) Amirine personeli i¢in saatlik ve yillik izin teklifinde bulunmak,

h) Demirbag esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasini saglamak,
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(3) Servis sefleri, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle caligmalarindan dolayi,
ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Su Insaat Dairesi Baskanmna ve Sube
Miidiirlerine kars1 sorumludur.

Miihendisler

MADDE 16 — (1) Su Insaat Dairesi Baskanliginda ¢alisan Miihendislerin, birimler
bazinda gorevleri sunlardir:

(2) Insaat Kontrol Sube Miidiirliigiinde calisan Miihendislerin gorev ve yetkileri
sunlardir:

a) Beton dokiimii, yalitim, fersiyat, boru hatlarinin basing deneyi, ayrica trafo, techizat
montaji gibi 6nemli ve ileride diizeltilmesi olanak dis1 islerin yapimini denetlemek,

b) S6zlesme ve eki olan sartnamelere gore ylikleniciye teslim edilmesi gereken; vaziyet
plani, kesitler ve plankoteleri, uygulama proje ve detaylari, mevcut ingaat ve varsa ihzarat,
tesisat, ara¢ ve geregleri, bunlardan igin baglangicindan ve insaat esnasinda peyderpey teslim
edilecek olanlar1 zamaninda teslim ederek, bunlarla ilgili tutanaklar1 diizenlemek ve Yapi
Denetim Sefi araciligr ile Yap1 Denetim Amirine tasdik ettirmek,

¢) Gorevini ilgilendiren konularda uygulama birimleri ve diger dis kuruluslarla is
iligkileri kurmak,

¢) Her ¢esit ihzarat;

1) Genel Miidiirliik¢e ara hakedislerle bedeli 6denen tahsis edilmis ve santiyeye intikal
etmis tiim ihzarat malzemesinin santiyeye girisi, tesiste kullanilisi, ¢ikislar ile santiye iginde
saklanmasini denetlemek, santiyeye intikal eden ihzaratin miktarmi bir 6nceki miktarla
kontroliinii yapmak, ihzarat is programindan ve projesinden fazla yapilmig ihzarat bedelinin
o0denmemesini saglamak, imalata doniisen ihzarat1 toplam ihzarattan diiserek, kalan ihzarat ve
imalattaki toplam malzemenin denetimini ve dengelenmesini yapmak, a¢ik veya fazla malzeme
varsa nedenini arastirmak,

2) Iste kullanilacak malzemelerin, santiyede uygun bir sekilde saklanmasina dikkat
etmek,

3) Iste kullanilacak tas, kum, ¢akil, tugla ¢imento ve diger insaat malzemesi ile her tiirlii
tesisat iglerine ait malzemelerin ihzaratina baslamadan 6nce ve santiyeye getirildiklerinde;
numuneler almak veya aldirmak suretiyle gerekli gérdiigli deneyleri yapmak veya yaptirmak,
bu malzemelerin; niteliginin, ocak ve alinis yerleri, boyut sekil ve markalarinin s6zlesme eki
sartnamelere uygunlugunu kontrol etmekle beraber; gerekirse bu incelemeyi yeterli bulmayarak
ad1 gecen malzemenin kullanilacagi yere ve ise gore fenni yonden uygun olup olmadigini
inceletmek, uygun olmayan malzemeleri is yerine getirtmemek,

4) Sozlesme eki sartnamelere gore santiye veya laboratuvarda yapilmasi gereken
deneyleri bizzat yapmak veya yaptirmak,

d) Her tiirlii insaat, imalat, tesisat veya islemi, boyut ve sekillerine uygun, proje ve
detaylarina gore eksiksiz olarak yaptirmak, ilgili makamca onaylanmis projesi olmayan higbir
isi yaptirmamak,

e) Her tiirlii temellerin kalibin, betonarme demirinin ve betonunun denetimini yapmak,
fenni gerekceye ve gereksinime uygunlugunu saptayarak ise baglama ve devam iznini vermek,
gerektiginde bunlarla ilgili tutanaklar1 hazirlamak ve sonucu Yapi Denetim Sefi aracilig ile
Yap1 Denetim Amirinin onayina sunmak,

f) Is giivenligi ve isin korunmasina yonelik dnlemlerin alinmasini saglamak,

g) Isyeri teslimine katilmak, yiikleniciye zemin iizerinde gosterilerek teslim edilecek
esas igyeri ve yardimci mahaller, roperler ve eksen kaziklari ile diger isaretler ve malzeme
ocaklar1 gibi yerleri, yiiklenici veya yetkili vekili ile gezerek gdstermek suretiyle teslimi
miiteakip bes niisha igyeri teslim tutanagini diizenlemek,

g) Islerin sozlesmesine gore gerekiyorsa, zemin klaslarinin zamaninda saptanmast igin
gerekli kayitlar tutarak tedbirleri almak ve klas tespit kuruluna katilmak,
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h) Is yerinde evvelce tespit edilmis roperlerle yeniden ihtiyaca gére tespit edilecek roper
eksen ve isaret kaziklarmin 6zelligini degistirmeyecek sekilde muhafazasini saglamak ve
durumlarin1 gergek veya itibari kotlariyla birlikte uygulama proje kotu ile baglantili olarak
atagmana gecgirmek,

1) Izne bagli imalatin yapmmi igin gerekli malzeme, isyerinde yeteri kadar
bulundurulmadikga ise baglatmamak,

1) Kendisine intikal eden isleri zamaninda yapmak,

j) Kabule hazir olmayan tesislerin durumunu, tespiti halinde durumu Yap1 Denetim Sefi
araciligi ile Yap1 Denetim Amirine bildirmek,

k) Proje uygulamalar1 yap1 denetim hizmetlerini yiiriitmek, yiiklenici ile beraber ara ve
kesin hakedisleri yapmak, yazismalara en kisa zamanda ve siiresi i¢inde cevap vermek,

1) Siiresi icinde eksiklikler tamamlanmamigsa, gerekli tutanaklari diizenleyerek,
yiikleniciye vaktinde yaziyla ihbar ve ihtarda bulunulmasini saglamak,

m) Sozlesme bedeline dahil iglerden tesisin igletmeye ac¢ilmasini saglayacak
kisimlarinin 6ncelikle tamamlanmasina dikkat etmek,

n) Sozlesme hiikiimlerine gore, yiiklenici tarafindan diizenlenecek ihzarat ve imalat is
programlar1 ile revize is programlarimin zamaninda diizenlenip ilgili makamin onayina
sunulmasini saglamak, ihzarat ve imalat iglerinin onaylanmis is programina gore yliriitiilmesini
izleyerek, gecikmeler oldugu ve giderilmesine ¢alisilmadigi takdirde yliikleniciye gerekli
uyarilarda bulunmak ve durumu Yapt Denetim Sefi araciligi ile Yap:r Denetim Amirine
bildirmek,

0) Sozlesme hiikiimlerine gore;

1) Ise baslamadan veya isin yapim sirasinda isyerinde meydana ¢ikacak veya tehlike
doguracak su, kanalizasyon, elektrik, telefon ve telekomiinikasyon hatlari; gaz ve petrol boru
hatlar1, karayolu, demiryolu gegisi vs. gibi engeller i¢in gerekli tedbirleri almak veya aldirmak,

2) Tutanaklarin bir niishasini yapt denetim miihendisligi dosyasinda saklayip diger
niishalar1 onaylanmak tlizere Yap1 Denetim Sefi araciligi ile Yap1 Denetim Amirine géndermek,

3) Yiiklenici ile birlikte tespiti gereken tagima mesafelerine ait kroki veya tutanaklarla
tart1, Olcii ve benzeri tutanaklari zamaninda diizenleyip en ge¢ on bes giin i¢inde Yap1 Denetim
Sefi aracilig1 ile Yap1 Denetim Amirinin tasdikinden sonra Genel Miidiirliige gonderilmesini
saglamak,

4) Yiiklenicinin siire uzatimi ve diger istemlerine yol agmamak i¢in isin siiresi i¢inde
bitirilmesini saglamak {izere, bu madde fikralarinda yazili konular titizlikle yerine getirmek,

5) Yiikleniciye verilecek her tiirlii evraki, teslim tarihleri yazilmak sartiyla zimmet
karsilig1 vermek veya bir yazi ile resmi taahhiitlii olarak géndermek,

0) Santiye defteri, roleve defteri, atagsman, boru fersiyat atagsmani, yesil defter ile
tutanaklarin diizenlenmesi i¢in her tiirdeki gerekli kayitlar1 tutmak veya tutturmak, bunlari
denetleyerek her kisim isin baglangi¢ ve bitim tarihlerini saptamak,

p) Yap1 Denetim Miihendisleri, Teknisyenlerin denetledigi islerden de sorumlu olup;
Teknisyenleri isleri kontrol edecek sekilde calistirmak, ©onemli gordiigii hususlarda
Teknisyenlere emir defteri ile emir vermek ve dikkatini ¢ekmek, Teknisyenlerin kusurlu
gordugii islerini tetkik ederek geregini yapmak, Teknisyenlerin tutacag: siirveyan defterini
kontrol etmek,

1) Yap1 denetim islerini siirekli yapmak, islerin devamu siiresince yapacagi denetimlerle
tespit ettigi yanliglar1 defterine kaydederek, yanlislarin zamaninda diizeltilmesini saglamak,

s) Yap1 Denetim Sefi veya Yap1 Denetim Amiri ile ihtilafa diistiigii takdirde, yetkili
makam sorumlulugu kendine ait olmak iizere yazili emir vermesi halinde, bu emre uymak,

s) Yap1 denetimini yaptig1 islerin kabullerinde kabul heyetlerine gerekli izahat1 vermek,
kabullerde tespit edilen noksan ve kusurlu isleri zamaninda ve sartnamelere uygun sekilde
tamamlatmak,
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t) Yiiklenici ile birlikte s6zlesme ve genel sartname hiikiimlerine gore hakedislerle ilgili
metrajlar1 yapmak ve gecici kabul tarihinden baglamak iizere en ¢ok alt1 ay i¢inde kesin metraj
ve hesaplarin yapilmasini saglayarak, Yapt Denetim Sefi araciligi ile Yap1 Denetim Amirine
teslim etmek, bu islemlerden dogacak gecikmelerden dogrudan dogruya sorumlu olmak,

u) Yiiklenici tarafindan yapilan her tiirlii ihzarat, insaat, imalat ve tesisatin; sézlesme ve
ekleriyle sartnamelere fen ve sanat kurallarina uygun olarak yapilip yapilmadiginm stirekli
kontrol etmek, uygun olmayan hususlar goriildiigiinde diizeltilmesi i¢in gerekli direktifleri
vermek, sonu¢ alamadigi takdirde o kismini durdurup durumu derhal Yapi Denetim Sefi
araciligi ile Yap1 Denetim Amirine bildirmek,

i) Yiiklenici tarafindan yapilan her tiirlii imalat ve islemi yerinde dlgerek, uygulama
projesine, birim fiyat tariflerine uygun olup olmadigin1 denetlemek, uygun olmayan hallerde
yikilip yeniden yapilmasinda yarar bulunmayan ve bu sekilde kalmasina sakinca goriilmeyen
eksiklikleri, kesin hesapta geregini yapmak iizere Yap1 Denetim Sefi araciligi Ile Yap1 Denetim
Amirine bildirmek, is bu atagman defterine kaydederek yiiklenici ile birlikte imzalamak,

v) Yiikleniciye verilecek gecici hakedis raporlarini diizenlemek, bu raporlardaki
miktarlari, sayilarak, tartilarak veya odlgiilerek diizenlenen yesil defter ve atasmandan almak,
sozlesmesine gore gerekiyorsa fiyat farki 6denmesine esas olacak malzeme fiyatlarinda
degisiklik oldugu zamanlarda ve yillik birim fiyat degisimlerinde metrajlari zamaninda tespit
etmek, gecgici ve kesin hakedislerle ilgili diizenlenen biitiin evraki incelemek, gerekli
diizeltmeleri yapmak, Yap1 Denetim Sefi aracilif1 ile Yap1 Denetim Amirine iletmek, yap1
denetim Miihendisleri inceledikleri evraklardan ve bu evraklar iizerinde yaptig diizeltmelerden
birinci derecede sorumludurlar,

1) Yiiklenicinin isgilerin ticretlerini vermedigini veya kanunlarla taninmis her tiirli
haklar1 ile buna benzer sozlesmenin diger hiikiimlerinin yerine getirilmedigini 6grendigi
takdirde, bu hususlarda bir ilk sorusturma yaparak neticesini Yap1 Denetim Sefi araciligi ile
Yapr Denetim Amirine bildirmek, is yerinde is¢i alacaklari ile ilgili gerekli ilan1 yapmak,
tutanaklar1 tutmak,

2) Yiikleniciye verilecek emirleri talimat defteri ile teblig etmek, sdzlesme hiikiimlerine
gore is yerine ait plan, kesitler, plankote ve roleveleri, ise baslamadan 6nce yapmak veya
yaptirmak ve mevcut roperlere gore kontrol etmek; plankotedeki kotlarla tabii zemin temel
tabani ve su seviyesi gibi kotlar1, mevcut roperlere baglamak suretiyle tespit etmek, ayrica bu
islemler yapilmadan 6nce ige baglatmamak,

(3) Kesif ihale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigiinde ¢alisan Miihendislerin gorev ve
yetkileri sunlardir:

a) Gorevini ilgilendiren konularda uygulama birimleri ve diger dis kuruluslarla is
iliskileri kurmak

b) Kesin hesaplarin projesi, sozlesme ve sartnamesi hiikiimlerine gore metraj, yesil
defter, atamanlar1 ve uygulanan birim fiyatlar ile tiim evrakinin kontroliinii yapmak, kesin
hesaplar1 onaya hazirlamak,

c) Kendisine intikal eden islerin kesin hesaplar ile ilgili incelemeleri zamaninda,
diizenli ve noksansiz olarak yliriitmek,

¢) Ihale igeriginde bulunan tiim belgelerin kontroliinii saglamak,

d) Thale ile ilgili islemleri yapmak, ihalesi sonuglanan islerin sézlesmesini hazirlamak,

e) Projeleri hazirlanmis olan islerin kesiflerini yaklasik maliyetlerini, ihaleye esas
olacak dokiimanlari ve ihale dosyalarin1 noksansiz ve diizenli olarak, zamaninda hazirlamak,

f) Yatirnm programina girmemis projeleri incelemek, verilerini kaydedip saklamak,

g) Kesif Thale ve Kesin Hesap Sube Miidiiriince verilen gorev alani icindeki diger isleri
yapmak.
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(4) insaat Kontrol Sube Miidiirliigiinde, Kesif Thale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigiinde
calisan Miihendisler, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle caligmalarindan dolay, ilgili
yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskani, Sube Miidiiri ve Sef’e karsi
sorumludur.

Mimarlar

MADDE 17 — (1) Mimarlarin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Havale edilen her tiirlii evraki siiresinde cevaplamak,

b) Idarenin yiikiimliiliigiinde olan islerin ihale, kabul ve kontrol komisyonlarinda gorev
almak,

c) Thalesi yapilacak islerin kesiflerini hazirlamak, ihale asamasinda goérev almak,
sonrasinda ise kontrolliik hizmetlerini yliriitmek ve kesin hesaplarini yapmak,

¢) Kurum goriislerinin olusturulmasina ve protokollerin hazirlanmasina katkida
bulunmak ve gerekli hallerde i¢ ve dis yazisma yapmak,

d) Sahsen miiracaat eden yetkili, ilgili ve vatandaslara sifahi bilgi vermek,

e) Mimar, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢aligmalarindan dolayi, ilgili
yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskani ile Sube Miidiiriine ve Sefine karsi
sorumludur,

f) Amirleri tarafindan verilecek diger isleri yapmak.

(2) Mimarlar, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢calismalarindan dolayi, ilgili
yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskani, Sube Miidiirii ve Sef’e karsi
sorumludur.

Teknikerler ve Harita Teknikerleri
MADDE 18 — (1) Su Ingaat Dairesi Bagkanliginin birimlerinde ¢alisan Teknikerler ile
Harita Teknikerlerinin gorevleri sunlardir:

(2) Insaat Kontrol Sube Miidiirliigiinde calisan Teknikerlerin gorev ve yetkileri
sunlardir:

a) Atasman, roleveleri ve diger ilgili evraklar1 giinii glinline tutmak,

b) Cozemedigi sorunlari bir iist makama bildirmek,

¢) Yap1 denetim igleri ile ilgili kendisine verilen konular1 ve yazigsmalara en kisa
zamanda bir Gist makama bildirmek,

¢) Amirlerince verilen diger gorevleri yapmak.

(3) Kesif Thale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigiinde calisan Teknikerlerin gorev ve
yetkileri sunlardir:

a) Cozemedigi sorunlar1 bir iist makama bildirmek,

b) Kesin Hesap hazirlama isleri ile ilgili kendisine verilen konular1 ve yazismalara en
kisa zamanda bir {ist makama bildirmek,

c) Amirlerince verilen diger gorevleri yapmak.

(4) Harita Teknikerlerinin (Topograflarin) gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Idarenin yiikiimliiligiinde olan islerin kabul ve kontrol komisyonlarinda gérev
almak,

b) Harita Teknikeri topograf, is bu yonerge ile verilen gorev ve vyetkilerle
caligmalarindan dolayt, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Bagkanina ile Sube
Miidiiriine ve Sefe kars1 sorumludur,

c) Havale edilen her tiirlii evraki incelemek ve projelerin topografik dl¢iimlerini arazi
ve biiroda kontrol etmek, gerekirse diizeltmeleri yaptirmak,
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¢) Havale edilen her tiirlii evraki sliresinde cevaplamak,

d) Miicavir alan igerisinde igmesuyu sebeke, ana isale hatlar1 ve diger islerle ilgili 61¢tim
caligmalarini yapmak,

e) Amirlerince verilen diger gorevleri yapmak.

(5) Insaat Kontrol Sube Miidiirliigiinde, Kesif Thale ve Kesin Hesap Sube
Miidiirliiklerinde ¢alisan Teknikerler ile Harita Teknikerleri, is bu yonerge ile verilen gorev ve
yetkilerle caligmalarindan dolayn, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskani,
Sube Miidiirii ve Sef’e kars1 sorumludur.

Teknisyenler

MADDE 19- (1) Teknisyenlerin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Blokaj, stabilize, tiivanan, kum cakil, kirma tas ve dolgu gibi her tiirlii imalatin
serilmesi, sulanmasi ve sikigtirilmasi islerinin; Yap1 Denetim Miihendisinin verecegi direktife
ve usulline gore yapilmasmi gozetmek ve bu iste calisan makinelerin ¢alisma saatlerini
saptayarak 0zel defterine yazip giinii glinline imzalarini1 tamamlatmak,

b) Bu kapsamda; her tiirlii har¢ ve betonlarin, saplarin, asfalt kaplama karigimlarinin
ve diger benzeri imalatin karigimlarina giren malzemenin, ¢cimento dozajlarin sartnamesine gore
ve Yap1 Denetim Miihendisinin tarifine uygun, belirli ve kararlastirilmis 6l¢eklerle dlctilerek
veya tartilarak kullanilmasina, yapilacak harg, beton veya karigimin fenni vasifta olan ve granil
metrisine uygun malzeme ile tek cins haline gelinceye kadar iyi bir bi¢imde karistirilmasina,
konulacak su miktarimin belirlenen miktara uygun olmasina liizumundan fazla su
konulmamasina, ot, toprak gibi maddelerin karismamasina dikkat etmek,

c) Biitlin ve diizgiin bir hale gelinceye kadar iyi bir bigimde karistirilmis betonun;
bekletilmeden belli siire i¢inde prize baslamadan 6nce yerine konulmasini, beton dokiiliirken
tanelerin ayrisarak birlesim ve biitiinliigiiniin bozulmamasini, gerekli sikistirmanin teknigine
uygun yapilmasini, kaliplarin sulanmasini ve yabanci maddelerden temizlenmesini, dokiilmiis
betonun belirli zamanlarda sulanip, don, sicak, sarsinti gibi dis etkilere karst korunmasini,
ayrica sulanmasi gereken diger imalat ingaat ve gereclerin gerektigi sekilde sulanmasini, bunlar
icin gerekli onlemlerin alinmis olmasini ve biitiin is derzlerinin Yap1 Denetim Miihendisinin
talimatina gore yapilmasini saglamak,

¢) Genel Midiirliik tarafindan s6zlesme hiikiimlerine gore kira ve yiikleniciye verilen
her tiirlii ingaat makinelerinin giinliik caligma saatlerini saptamak,

d) Gorevlendirildigi santiyede is yeri ve mahallerde fiilen ¢alisan is¢i, tasit araglari ve
is makinelerinin ¢esit ve sayilarini saptayarak yaptiklari is cinsine gore ayri ayri belirterek
puantaj defterine kaydetmek,

e) Gorevlendirildigi santiyede is yeri ve mahallerde siirekli olarak bulunup, insaat,
tesisat, imalat, islem ve her tiirli ihzaratin Yap1 Denetim Miihendisinin tarif ve direktiflerine
gore sartname, fen ve sanat kurallarina uygun olarak yapilmasini saglamak,

f) Her tiirli kaz1 imalatini projesine uygun olarak yaptirmak,

g) Her tirli yap1 temellerinin ve govdesinin projede gosterilen boyutlarda
yapilmasini, dolgu malzemesinin itina ile segilip sikistirtlmasini saglamak, su tahliyesi
esnasinda motopomplarin hangilerinin kag saat ¢alistigini puantaj defterine kaydetmek,

g) lIsyerinde topladigi bilgileri; insaat, tesisat ve ihzaratin yerini ve bu yerlerde
calisanlarin sayisini, ekip baslarinin adi ile soyadlarini puantaj defterine yazmak ve her giin
yapilan is miktarini, biitiin giin ¢alisip ¢alisilmadigini, havanin calismaya elverisli olup
olmadigini ve iste giinliik tiiketilen ¢cimento miktar1 ile Yap1 Denetim Miihendisinin isteyecegi
diger malzeme tiiketimini slirveyan defterine kaydetmek,

h) Kalip, demir, beton, kagir, tugla, siva ve saplar ile diger sanat yapilarinin,
imalatlarin, montajlarin plan ve projesine, fen ve sanat kaidelerine uygun sekilde yaptirilmasini
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saglamak. Kullanilacak ¢imentonun bozulmamis, nemlenmemis ve taslasmamis olmasina
dikkat etmek,

1) Sozlesme ve sartnamelere uygun olarak projesine gore imalatlar1 yaptirmak ve
yonlendirmek, ¢ikan sorunlari bir tist amirine iletmek,

1) Siirveyan defterini talimatlara uygun olarak tutmak ve emir defterinde kaydedilen
hususlara riayet etmek,

j) Performans ve Yatirim Programlarinin, Stratejik Planlarin, projelerin uygulanmasi
ve izlenmesi, hakedislerin incelenmesi, boru ve malzemelerin laboratuvarda muayene ve
testleri, kesif ihale ve kesin hesap isleri ile ilgili olarak kendisine verilen yardimci gorevleri
yapmak,

k) Santiyeye getirilen ¢imento, kum, cakil, tas, tugla, kereste, boru ve teferruati,
yuvarlak ve profil demirleri, nakiller, izolatorler, makine ve elektrik aletleri gibi her tiirdeki
ingaat ve tesisat gerecini ve diger biitiin malzemeyi Yap1 Denetim Miihendisinin verecegi
talimata gbre muayene ederek sartnamesine uygunlugunu tespit etmek, uygun gormedigi
malzeme i¢in yiikleniciyi ikaz ederek Yap1 Denetim Miihendisine bildirmek, bu malzemelerin
sartnamelere uygun olarak istif ve depo edilmesini saglayarak, iyi bir sekilde muhafazasini
temin ettirmek,

1) Yap1 Denetim Miihendisince kabul edilmis 6rneklerine uymayan kum ¢akil, tas, tugla
ve diger insaat ve her tiirdeki tesisat malzemesi ihzarinin yaptirilmamasint ve
kullandirilmamasini saglamak, uyulmadigi takdirde Yapt Denetim Miihendisine derhal
bildirmek,

m)Yap1 Denetim Miihendisinin temel gorevlerini yapmasina yardim etmek, proje
uygulamalar1 ve yapt denetim hizmetlerinin igbasinda bizzat bulunarak yiiriitiilmesini
saglamak,

n) Yukarida belirtilen igleri yaptirmak igin ytikleniciye s6zlii uyarida bulunmaya yetkili
olup; isin devaminda sakinca gordiigii, kirli malzeme ile beton veya harg yapilmasi, zamanindan
once kalip sokiilmesi, demir kontrolii ve teslimi yapilmadan beton dokiilmesi, temel taban
seviyesini bulmadan insaata baglanmasi1 ve yapi denetim teskilatinca kotii nitelikte oldugu
saptanan ve santiye disma cikarilmasi istenilen malzemenin kullanilmasi gibi imalat ve
malzeme ile ilgili hususlarin tespiti hallerinde, bu kisimlardaki ¢aligsmalari durdurmak ve derhal
Yap1 Denetim Miihendisini haberdar etmek,

o) Bagli oldugu amirleri tarafindan verilen gorev alani igindeki diger gorevleri yapmak.

(2) Teknisyenler, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢alismalarindan dolayzi,
ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Bagkani ile Sube Miidiiriine ve Sefine karsi
sorumludur,

Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmenleri

MADDE 20 — (1) Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmenlerinin gérev ve yetkileri
sunlardir:

a) Belirlenen bigimde alfabetik ve sayisal bilgiyi kaydetmek,

b) Demirbag esyay1 talimatlara uygun olarak kullanmak ve korumak,

c¢) Giris bilgisinin yonetmeliklere ve standartlara uygun bi¢imde ve dogru oldugunu
denetlemek,

¢) Kaynak belgelerdeki eksiklik ile hatalar1 gozlemlemek, diizeltilmek {lizere kaynaga
geri vermek.

d) Kullanmis oldugu bilgisayar ve c¢evre birimlerini bakimli ve c¢alisir durumda
bulundurmak,

e) Amirlerince verilen diger gorevleri yapmak.
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(2) Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmenleri, is bu yonerge ile verilen grev ve yetkilerle
caligmalarindan dolayi, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskani ile Sube
Miidiiriine ve Sefine kars1 sorumludur.

Memurlar

MADDE 21 — (1) Memurlarin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Demirbag esyay1 talimatlara uygun olarak kullanmak ve korumak,

b) Gorevli bulundugu Seflikteki islemler ile ilgili faaliyetleri, kanun, tiiziik, yonetmelik,
talimat, genelge ve genel yazilara uygun olarak yapmak,

c¢) Kendilerine havale edilen siireli ve siiresiz yazilarla ilgili islemleri ikmal etmek, isi
biten evraklar1 dosyalamak ve kayitlarini tutmak,

¢) Amirlerince verilen diger gorevleri yapmak.

(2) Memurlar, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle calismalarindan dolay, ilgili
yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Bagkani ile Sube Miidiiriine ve Sefine karsi
sorumludur.

Bilgisayar Isletmenleri

MADDE 22 — (1) Bilgisayar isletmenlerinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Amirlerince verilen her tiirlii yazismay1 elektronik ortamda yazmak,

b) Goreviyle ilgili programlar1 kullanarak bilgisayara; data, grafik, resim, sekil, harita
vb. her tiirlii veriyi yliklemek,

¢) Kendisine tahsis edilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir durumda tutmak ve bunun
icin gerekli tedbirleri almak,

¢) Kendisine verilen gorevleri servisin diger personeli ile isbirligi igerisinde yiiriitmek,

d) Amirlerince verilen diger gorevleri yapmak.

(2) Bilgisayar isletmenleri, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢aligmalarindan
dolayi, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskani ile Sube Miidiiriine ve
Sefine karst sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

MADDE 23 — (1) Yonetim Kurulunun 09.01.2020 tarih ve 2020/14 sayili karari ile
kabul edilen “ASKI Genel Miidiirliigii Su Insaat Dairesi Baskanligi Gorev Yetki ve Calisma
Yonergesi” yiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirliik _
MADDE 24 — (1) Bu Yonerge, Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirligi
Y o6netim Kurulu’nun kabul tarihi itibari ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 25 — (1) Bu yonerge hiikiimleri Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Miidiirii tarafindan yiiriitiliir.

Sayfa 18 /18



	BİRİNCİ BÖLÜM
	Keşif ve Şartnameler Şefliği
	Kesin Hesap Şefliği
	Mühendisler
	Teknikerler ve Harita Teknikerleri
	Teknisyenler
	Veri Hazırlama ve Kontrol İşletmenleri
	MADDE 20 – (1) Veri Hazırlama ve Kontrol İşletmenlerinin görev ve yetkileri şunlardır:
	Memurlar
	Bilgisayar İşletmenleri
	MADDE 22 – (1) Bilgisayar işletmenlerinin görev ve yetkileri şunlardır:


